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 DETERMINAZIONE N. 117 del 11/04/2022 
PROPOSTA N. 1102 del 08/04/2022 
 
OGGETTO: Procedura telematica tramite MEPA per affidamento del servizio di resocontazione e 

registrazione dei verbali di seduta dei consigli comunali del Comune di Massafra per la durata 
di anni due. Aggiudicazione definitiva a favore della Covel Group SRL 

 
 

IL DIRIGENTE 

Premesso che il Comune di Massafra per una fedele verbalizzazione delle sedute del Consiglio 

Comunale, non potendo provvedere con proprio personale per mancanza di unità da impiegare allo 

scopo, si avvale di un servizio esterno di registrazione e trascrizione dei dibattiti consiliari, rilevatane 

l’utilità in termini di garanzia di certezza e di legalità ai lavori del Consiglio Comunale e di praticità nella 

stesura del testo delle relative deliberazioni;  

Che l’Ufficio del Consiglio preposto all’assistenza dell’Organo consiliare non può, infatti, provvedere 

direttamente al servizio di registrazione con successiva trascrizione delle sedute del Consiglio 

Comunale, utile per la verbalizzazione e la fedele riproduzione del dibattito consiliare, con proprio 

personale per mancanza di unità da impiegare allo scopo;  

Che pertanto, non disponendo in organico di personale in possesso della specifica professionalità 

richiesta per l'espletamento del servizio di che trattasi né delle attrezzature necessarie, fatta eccezione 

per l'impianto di amplificazione audio in dotazione alla sala consiliare comunale, occorre pertanto 

procedere ad una nuova esternalizzazione delle relative attività nelle forme previste dalla vigente 

normativa in materia di appalti pubblici procedendo alla individuazione del nuovo contraente cui 

affidare il servizio oggettivato per la durata di anni due; 

Richiamata altresì la normativa in materia di acquisizione di beni e servizi, recentemente modificata 

dal D.L. 95/2012 ,convertito con modificazioni dalla legge 135/2012 e s.m.i., la quale nel favorire 

sempre più il  ricorso a centrali di committenza ed a strumenti telematici di negoziazione (e 

procurement) prevede, tra l’altro, l’obbligo per le P.A. di approvvigionarsi attraverso le convenzioni o 

gli accordi quadro messi a disposizione da Consip S.p.A. e dalle centrali di committenza regionali di 

riferimento costituite ai sensi dell'articolo 1, comma 455, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, ovvero 

ad esperire proprie autonome procedure nel rispetto della normativa vigente, utilizzando i sistemi 

telematici di negoziazione messi a disposizione dai soggetti sopra indicati;  

Rilevato che tra gli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.A., attraverso il sito 

“acquistinrete.it”, postale degli acquisti per la Pubblica Amministrazione, vi è il ricorso al Mepa ove è 

possibile effettuare acquisti di prodotti e servizi offerti da una pluralità di fornitori; 

Considerato che su tale portale sono individuati i beni e i servizi da acquistare offerti da ditte 

specializzate;  

Che ai fini dell’individuazione del contraente esterno cui affidare il servizio oggettivato si è ritenuto di 

provvedere all’acquisizione della relativa offerta tramite il Mercato Elettronico della pubblica 

amministrazione (MEPA) gestito da Consip S.p.A., dando atto che in considerazione del fatto che il 
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suddetto servizio è rinvenibile quale meta prodotto presente sul Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione MEPA : Bando “Beni e servizi per le persone”, Lotto “Servizi Commerciali vari”, 

metaprodotto “ Servizi di trascrizione e/o resocontazione”, è possibile procedere all'affidamento del 

servizio di che trattasi, mediante richiesta di offerta (RdO) al prezzo più basso;  

Richiamata dunque la Determinazione n. 443 r.g. del 24.02.2022 (con valore di determinazione a 
contrarre ai sensi dell'art. 192 del d.Lgs. 267/2000 e s.m.i.) con la quale si è ritenuto pertanto di 
procedere in applicazione dell’articolo 36, comma 2, lettera a), del d.lgs 50/2016 mediante affidamento 
ad operatore economico individuato all’esito di procedura telematica da avviare mediante Richiesta di 
Offerta (RdO) aperta sul MEPA, attraverso il bando elettronico “Beni e servizi per le persone”, Lotto 
“Servizi Commerciali vari”, Metaprodotto “ Servizi di trascrizione e/o resocontazione”, con 
aggiudicazione con il criterio del prezzo più basso, approvando le “Condizioni e modalità di esecuzione 
del servizio di stenotipia e trascrizione delle sedute consigliari del comune di Oria”, predisposte da 
questo Settore da inserire con RdO tramite MePA , e determinando il valore presunto del servizio in € 
7.200,00 oltre IVA (determinato sulla base della media annuale dei consigli comunali e della durata degli 
stessi) e il compenso omnicomprensivo, commisurato a tariffa oraria per ogni seduta di Consiglio 
Comunale e soggetto al ribasso d'asta, è stabilito in € 60,00 (oltre IVA al 22%); 

Dato atto che con RdO n. 2969709 del 03.03.2022 è stata attivata la gara sulla piattaforma Consip, con 

le modalità della procedura telematica d’acquisto mediante ricorso al MEPA alla quale sono state 

invitate a partecipare n. 8 imprese, presenti nel MEPA ed abilitati alla categoria merceologica relativa al 

servizio oggetto di appalto, individuate mediante un indagine di mercato preliminare tesa ad acquisire le 

manifestazioni di interesse a partecipare alla procedura; 

Vista la classifica delle ditte concorrenti che hanno partecipato alla gara: 

COVEL GROUP SRL 43,00000000 Euro 

ISPAR S.R.L. 50,00000000 Euro 

PEGASO DI CASAVOLA EMILIA 52,80000000 Euro 

Miglior offerta: 43,00000000 Euro 

 

Dato atto dunque come si evince dal “Riepilogo delle attività di esame delle offerte ricevute”, che è 

risultata miglior offerente l’impresa Covel Group Srl  con sede in Potenza (PZ) alla Via Pienza n. 

78, P.iva 01763990767; 

Preso atto della regolarità contributiva dell’operatore economico affidatario così come desumibile dal 

DURC prot. INAIL_31503705 del 17.02.2022 con validità scadenza 17.06.2022;  

Visto che il comma 5 dell’art. 3 della L. 136/2010, così come sostituito dall’art. 7 comma 1, lettera a., L. 

217/2010, prevede ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari che gli strumenti di pagamento debbano 

riportare il codice identificativo di gara (CIG);  

Atteso che a tal fine si è provveduto a richiedere, con il Sistema Informativo di monitoraggio delle gare 

(SIMOG) ed acquisire il CIG risultante n. Z5135486B9 ; 

Dato atto che:  

– gli obblighi contrattuali per il servizio in oggetto sono stabiliti dal Capitolato Speciale d'Appalto 

allegato alla gara;  

https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/prv?pagina=valutazione_vediRTI&idT=2969709&submit=index&idP=7660954&backPage=get:4209675084&hmac=df17ac7f6ede3624e024ebb04e8df329
https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/prv?pagina=valutazione_vincitore&submit=designazione&azione=designa&idT=2969709&idO=1&idL=1&idLR=33466384&idP=7660954&backPage=get:4209675084&hmac=cbcc300ecc2fb0be422562592c5ff581
https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/prv?pagina=valutazione_vediRTI&idT=2969709&submit=index&idP=7637052&backPage=get:4209675084&hmac=71a34b50af0b8f10df3d28d3d79cd770
https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/prv?pagina=valutazione_vincitore&submit=designazione&azione=designa&idT=2969709&idO=1&idL=1&idLR=33352210&idP=7637052&backPage=get:4209675084&hmac=3c88e596a902d1d9a583f95ad5f67b0d
https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/prv?pagina=valutazione_vediRTI&idT=2969709&submit=index&idP=7657654&backPage=get:4209675084&hmac=4e55273c7553a351b64f49b5b25d1e6b
https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/prv?pagina=valutazione_vincitore&submit=designazione&azione=designa&idT=2969709&idO=1&idL=1&idLR=33449593&idP=7657654&backPage=get:4209675084&hmac=6511667b1d8bd2275d2da6eebe0a50c8
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– l’iter di approvvigionamento mediante ricorso allo strumento della R.D.O., prevede l’obbligo di 

concludere la procedura con la stipula del contratto a mezzo sottoscrizione in forma digitale del 

documento generato automaticamente dal sistema stesso;  

Ritenuto dunque necessario procedere all’aggiudicazione definitiva della gara;  

Visto l’art. 107 del D.L.gs. 18 agosto 2000 n. 267 che attribuisce ai dirigenti tutti i compiti, compresa 

l’adozione degli atti e provvedimenti amministrativi che impegnano l’amministrazione verso l’esterno, 

che non rientrano tra le funzioni di indirizzo politico-amministrativo espressamente attribuiti dalla legge 

o dai regolamenti agli organi di governo dell’Ente o non rientranti tra le funzioni del Segretario 

Comunale o del Direttore Generale;  

Visto l’articolo 32, comma 5, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i.;  

Visto il D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 s.m.i. nella parte ancora vigente;  

Visto il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267; 

Visto il vigente regolamento comunale per la disciplina dei contratti;  

Visto il vigente Regolamento di Contabilità;  

Visto il principio contabile applicato alla contabilità finanziaria allegato 4/2 al d.Lgs. n. 118/2011;  

Dato atto che 

• con deliberazione di Consiglio Comunale n. 7 in data 08/04/2022, esecutiva ai sensi di legge, è 

stato approvato il Documento Unico di Programmazione (DUP) per il periodo 2022/2024; 

• con deliberazione di Consiglio Comunale n. 8 in data 08/04/2022, esecutiva ai sensi di legge, è 

stato approvato il bilancio di previsione finanziario 2022/2024; 

Accertata la propria competenza a provvedere in merito, giusta decreto con cui sono state attribuite al 

sottoscritto le funzioni di cui all’art. 107 comma 2 e 3 del del D.L.gs. 18 agosto 2000 n. 267; 

 

DETERMINA 

 

1) Di dare atto che tutto quanto statuito in premessa costituisce parte integrante e sostanziale del 

presente provvedimento;  

2) Di approvare il seguente “Riepilogo delle attività di esame delle offerte ricevute” della RdO n. RdO 

n. 2969709 del 03.03.2022 

COVEL GROUP SRL 43,00000000 Euro 

ISPAR S.R.L. 50,00000000 Euro 

PEGASO DI CASAVOLA EMILIA 52,80000000 Euro 

Miglior offerta: 43,00000000 Euro 

 

3) Di aggiudicare il servizio di resocontazione e registrazione dei verbali di seduta dei consigli 

comunali e di particolari manifestazioni pubbliche a mezzo di stenotipia per la durata di due anni, dalla 

https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/prv?pagina=valutazione_vediRTI&idT=2969709&submit=index&idP=7660954&backPage=get:4209675084&hmac=df17ac7f6ede3624e024ebb04e8df329
https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/prv?pagina=valutazione_vediRTI&idT=2969709&submit=index&idP=7637052&backPage=get:4209675084&hmac=71a34b50af0b8f10df3d28d3d79cd770
https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/prv?pagina=valutazione_vediRTI&idT=2969709&submit=index&idP=7657654&backPage=get:4209675084&hmac=4e55273c7553a351b64f49b5b25d1e6b
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data di stipula, con possibilità di rinnovo, in oggetto all’impresa Covel Group Srl  con sede in Potenza 

(PZ) alla Via Pienza n. 78, P.iva 01763990767;  

4) Di dare atto che il contratto verrà stipulato mediante scrittura privata generata automaticamente 

dalla piattaforma MePA;  

5) Di assumere un impegno di spesa complessivo sul cap. 20/20 di € 8.540,00 (compreso Iva) in 

considerazione dell’esigibilità della medesima, imputandola agli esercizi in cui l’obbligazione viene a 

scadenza, come segue:  

- €  2.900,00 con imputazione sul cap. dell’e.f. 2022 

- € 4.576,00 ,00 con imputazione sul cap. dell’e.f. 2023  

- € 1.064,00,00 con imputazione sul cap. dell’e.f. 2024  

dando atto che trattasi di impegno presuntivo, che potrebbe subure variazioni in aumento o in 

diminuzione sulla bade dell’andamento del servizio, non essendo possibile stimare ex ante con certezza il 

numero delle ore di effettive sedute consiliari da registrare e resocontare; 

6) Di dare atto che la ditta affidataria del servizio in parola non potrà accampare alcun diritto a 

pretendere sugli importi sopra determinati, ma soltanto su quelli derivanti dalle ore di registrazione in 

stenotipia delle sedute di consiglio comunale effettivamente svolte, applicando il prezzo unitario offerto 

dalla stessa con l'RdO;  

7) Di dare atto del proprio parere tecnico favorevole, attestato dalla sottoscrizione del presente 

provvedimento, circa la regolarità e la correttezza dell’azione amministrativa della presente 

determinazione ai sensi dell’art. 147 bis comma 1 del D.lgs 267/2000  

8) Di dare atto che la presente determinazione, trasmessa al Servizio Finanziario per gli adempimenti 

di cui al 7° comma dell’art.183 del D. Lgs. 267/2000, e per il parere di regolarità contabile di cui all’art. 

147 bis del D.Lgs 267/200, ha efficacia immediata dal momento dell’acquisizione dell’attestazione di 

copertura finanziaria e viene pubblicata sull’Albo Pretorio ai fini della generale conoscenza; 

 

Avvertenze 
 
Ai sensi dell'art. 3 comma 4 della legge 07.08.1990 n° 241 e ss.mm.ii.,  avverso il presente provvedimento è ammesso: 

- Ricorso alla stessa Autorità che ha emanato il provvedimento, per l'eventuale autoannullamento nell'esercizio dei 
poteri di autotutela; 

- Ricorso giurisdizionale presso il TAR di Lecce, ai sensi degli artt. 29, 41 e 119 del D. Lgs. n. 104/2010, 
entro 60 giorni dalla notifica o dalla pubblicazione dell'atto; 

- Ricorso giurisdizionale  presso il TAR di Lecce, ai sensi dell'art. 120 comma 5 del D. Lgs. n. 104/2010, 
entro 30 giorni, nel caso di procedure di affidamento, ivi comprese quelle di incarichi e concorsi di 
progettazione  e di attività tecnico-amministrative ad esse connesse, relativi a pubblici lavori, servizi o forniture; 

- Ricorso straordinario al Capo dello Stato,  per i motivi di legittimità rientranti nella giurisdizione del giudice 
amministrativo, entro 120 giorni dalla notificazione o dalla piena conoscenza del provvedimento, ai sensi 
degli artt. 8 e 9 del D.P.R. 1199/71 

 
 

 

VISTO DI REGOLARITA’ TECNICA 
 

Il Responsabile del Servizio ai sensi dell’art. 147/bis del TUEL 267/2000 e dell’art. 6 del Regolamento sui 
controlli interni in ordine alla proposta n.ro 1102 del 08/04/2022 esprime parere FAVOREVOLE. 
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Visto di regolarità tecnica firmato dal Dirigente Dott.ssa D'ELIA LOREDANA in data 12/04/2022 
 

 

VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE 
 

Il Dirigente /p.o. dell'area Economica Finanziaria, ai sensi dell’articolo 147-bis, comma 1, del d.Lgs. n. 
267/2000 e del relativo Regolamento comunale sui controlli interni , comportando lo stesso riflessi diretti o 
indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell’ente in merito alla  Proposta n.ro 1102 
del 08/04/2022 esprime parere: FAVOREVOLE 
Si attesta, ai sensi dell’art. 153, comma 5, del D.Lgs. n. 267/2000, la copertura finanziaria della spesa in 
relazione alle disponibilità effettive esistenti negli stanziamenti di spesa e/o in relazione allo stato di 
realizzazione degli accertamenti di entrata vincolata, mediante l’assunzione dei seguenti impegni contabili, 
regolarmente registrati ai sensi dell'art. 191, comma 1, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 

 
 
Dati contabili: 

IMPEGNI 

Anno Capitolo Num. Progr. 
Codice di bilancio Piano dei Conti 

Importo 
Miss. Progr. Titolo M.Aggr. Codice Descrizione 

2022 20 929 1 01 01 1 03 1.03.02.99.011 
Servizi per attivita' di 
rappresentanza 

2.900,00 

2022 20 930 1 01 01 1 03 1.03.02.99.011 
Servizi per attivita' di 
rappresentanza 

4.576,00 

2022 20 931 1 01 01 1 03 1.03.02.99.011 
Servizi per attivita' di 
rappresentanza 

1.064,00 

 
Visto di Regolarita’ Contabile firmato dal Dirigente Dott.ssa D'ELIA LOREDANA il 15/04/2022. 
 

 

NOTA DI PUBBLICAZIONE N. 1203 
 

Il 15/04/2022 viene pubblicata all’Albo Pretorio OnLine la Determinazione N.ro 888 del 15/04/2022 con 
oggetto 
Procedura telematica tramite MEPA per affidamento del servizio di resocontazione e registrazione dei 
verbali di seduta dei consigli comunali del Comune di Massafra per la durata di anni due. Aggiudicazione 
definitiva a favore della Covel Group SRL 
 
e vi resterà affissa per giorni 15 ai sensi dell’art 124 del T.U. 267/2000. 
 
Esecutiva ai sensi delle vigenti disposizioni di legge. 
 
Nota di pubblicazione firmata da  CHIATANTE FERNANDO il 15/04/20221 

                                                           
Copia digitale di documento informatico firmato e prodotto ai sensi del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme 
collegate. 


