
AREA AFFARI GENERALI ED ISTITUZIONALI, ATTIVITA’ PRODUTTIVE, TURISMO, P.I., BIBLIOTECA, DEMOGRAFICO-STATISTICO 
Per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazioni degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze: 

COMUNE DI POSADA, Via Giuseppe Garibaldi, 4 - Tel. 0784870500 - 0784870520  e-mail  info@comune.posada.nu.it - PEC: protocollo@pec.comune.posada.nu.it 

 

N. PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 
AREA 

ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE  
DEL PROCEDIMENTO 

TERMINE   
CONCLUSIVO 

PROCEDIMENTO 

RISPETTO 
TERMINE  

CONCLUSIVO  
PROCEDIMENTO  

ANNO 2017 

SI/NO 
 
1 

Accesso agli atti ed ai documenti 
amministrativi 

Amministrativo Giuseppe Carzedda 
 

Tel. 0784870520  
aagg@pec.comune.posada.nu.it 

aagg@comune.posada.nu.it 

30 gg. dalla 
presentazione 
dell’istanza, salvo 
presenza 
controinteressati 

SI 

 
2 

Pubblicazione all’albo on-line degli atti 

ricevuti con pec e tramite posta tradizionale 

Ufficio Protocollo Gabriella Marongiu 

Tel. 0784870500 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

Rosalba Vardeu 

Tel. 0784870519 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

Immediatamente 
dopo la richiesta di 
pubblicazione e 
comunque nel 
termine contenuto 
nella richiesta 

SI 

 
3 

Deposito atti alla Casa Comunale - 
Pubblicazione on- line 

 
Ufficio  

Messo Comunale 
Gabriella Marongiu 

Tel. 0784870500 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

Rosalba Vardeu 

Tel. 0784870519 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

 

Come da disposizioni 
di Legge 

SI 

 
4 

Servizio Postale – Registro corrispondenza in 
uscita 

 
Ufficio  

Messo Comunale 
Gabriella Marongiu 

Tel. 0784870500 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

Rosalba Vardeu 

Tel. 0784870519 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

Come da disposizioni 
di Legge 

SI 

 
5 

Notifiche Atti  
Ufficio  

Messo Comunale 
Gabriella Marongiu 

Tel. 0784870500 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 

Come da disposizioni 
di Legge 

SI 
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info@comune.posada.nu.it 
Rosalba Vardeu 

Tel. 0784870519 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

 
6 

Protocollo Generale Ufficio Protocollo Gabriella Marongiu 

Tel. 0784870500 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

1-2 giorni SI 

 
7 

Notifica degli atti del Comune o di Enti terzi  
Ufficio  

Messo Comunale 

Gabriella Marongiu 

Tel. 0784870500 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

Rosalba Vardeu 

Tel. 0784870519 

protocollo@pec.comune.posada.nu.it 
info@comune.posada.nu.it 

Termine stabilito 
dal richiedente 

SI 

 
8 

Accesso agli atti ed ai documenti amministrativi 
dell’Area AA.GG. ed Istituzionali 

Amministrativo Giuseppe Carzedda 
 

Tel. 0784870520  
aagg@pec.comune.posada.nu.it 

aagg@comune.posada.nu.it 

30 gg. dalla 
presentazione 

dell’istanza, salvo 
presenza di 

controinteressati 

SI 

 
9 

Assegnazione e liquidazione contributi ad 

associazioni sportive 
 

Amministrativo Giuseppe Carzedda 
 

Tel. 0784870520  
aagg@pec.comune.posada.nu.it 

aagg@comune.posada.nu.it 

Come da Regolamento 
Comunale 

SI 

 
10 

Assegnazione e liquidazione contributi ad 

associazioni culturali  
 

Amministrativo Giuseppe Carzedda 
 

Tel. 0784870520  
aagg@pec.comune.posada.nu.it 

aagg@comune.posada.nu.it 

Come da Regolamento 
Comunale 

SI 

 
11 

 
Biblioteca: iscrizione e prestito librario 

 

Biblioteca Mariangela Murgia 
Tel. 0784854494 

 
aagg@pec.comune.posada.nu.it 

aagg@comune.posada.nu.it 

immediato SI 

 
12 

Biblioteca: circolazione libraria per prestito da 
biblioteca del Sistema 

 
 

Biblioteca Mariangela Murgia 
Tel. 0784854494 

 
aagg@pec.comune.posada.nu.it 

aagg@comune.posada.nu.it 

10 giorni SI 

 
13 

Carta d'identità Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

3 giorni SI 
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14 

Cancellazioni anagrafiche: -per morte –                                                      

per trasferimento di residenza. - per irreperibilità 
accertata- per mancato rinnovo della 
dichiarazione di dimora abituale da parte dei 
cittadini extracomunitari. 

 

  
 

Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

3 giorni 

20 gg. dalla ricezione 

dell’atto o da eventuali 

accertamenti disposti 

(art.18 DPR 223/89)1 

anno dall’accertamento 

365 gg.dalla scadenza 

del permesso o della 

carta di soggiorno in 

relazione ai riscontri 

della questura 

SI 

 
15 

Trascrizione dei decreti ministeriali o 

presidenziali di concessione della cittadinanza 

italiana 

Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

90 gg SI 

 
16 

Riacquisto della cittadinanza italiana con 

dichiarazione ai sensi dell’art.13 lett.C L.91/92 

Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

180 gg SI 

 
17 

Acquisto cittadinanza a seguito di dichiarazione 

ai sensi dell’art.4.2 L.91/92 

Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

180 gg SI 

 
18 

Revisione semestrale liste elettorali Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

Ogni 6 mesi SI 

 
19 

Revisione dinamica ordinaria Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

Ogni 6 mesi (straordinaria 
prima della consultazione 

SI 

 
20 

Cancellazioni dalle liste elettorali Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

10 gennaio e 10 luglio SI 

 
21 

Iscrizione nelle liste elettorali Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

31 gennaio e 31 luglio SI 

 
22 

Rilascio tessere elettorali Servizio Demografico Caterina Mangia 
Tel. 0784870518 

anagrafe@pec.comune.posada.nu.it 
anagrafe@comune.posada.nu.it 

Immediato  SI 
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