
N. PROCEDIMENTO 
UNITA' ORG. 

ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO (2)

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 
AVVIO (1)

TEMPO 

MASSIMO
TIPO (4) MODULO  (5)             

MODALITA' 

PAGAMENT

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO
INFORMAZIONI (7)

1
Rimborso di quote indebite e 

inesigibili di tributi comunali
Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

di parte 180 giorni S   

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

2 Verifica evasion e TARSU Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio

31.12 del 5° anno 

successivo 

all'anno di 

imposta

S  

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

3 Verifica pagamenti contribuenti Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio

31.12 del 5° anno 

successivo 

all'anno di 

imposta

S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

4
Autorizzazione riduzione 50% 

ICI-IMU
Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

di parte 30 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

5 Accertanmento con adesione Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio 30 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

6 Istanze di interpello Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

di parte 60 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

7
Costituzione in giudizio avanti 

le commissionio tributarie
Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

di parte 60 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

8
Richiesta scritta di 

chiarimenti/certificazioni
Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

di parte 30 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

9

Iscrizione, variazione e 

cancellazione del Ruolo 

TARSU

Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

di parte 180 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

10
Iscrizione, variazione e 

cancellazione ICI-IMU
Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

di parte 180 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

11
Procedura d'asta per fornitura 

carta (formati A4 e A3)
Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio 60 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

12
Procedura d'asta per fornitura 

toner e inchiostri
Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio 60 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

13 Gestione Economato Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio 15 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

SERVIZIO FINANZE, ECONOMATO , PERSONALE 

Responsabile dell'Area Rag. Francesca CAPRA



14

Attività di regolamentazione e 

modifica ai Regolamenti dei 

Tributi Comunali

Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio

30 giorni e 

comunque entro 

approv.Bilancio 

di Previsione

I

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

16

Ricongiunzioni e riscatti 

periodo servizio-

documentazione

Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio 30 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

17

Predisposizione pratiche 

pensionistiche e indennità TFR-

TFS

Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio 30 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

18 Certificazione delle retribuzioni Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio 30 giorni S

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521

19

Parifica ed approvazione 

Rendiconto gestione 

economato, agenti contabili e 

consegnatari dei beni

Responsabile Area

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune

.posada.nu.it

Francesca Capra 

0784870524finanze@comune.pos

ada.nu.it

d'ufficio Termini di legge I

SEGRETARIO COMUNALE                   

D.ssa Graziella Deledda    

segretario@comune.posada.nu.it   tel. 

0784870521



  


