
 

DENOMINAZIONE 
E OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO  

FONTE 
NORMATIVA  RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO ISTRUTTORIO 
(Art. 35 comma 1 lett. b) D.lgs 33/2013) 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO (Art. 35 

comma 1 Lett. c) D.lgs 33/2013)  

ORIGINE DEL 
PROCEDIMENTO  

TERMINE DI 
CONCLUSIO 

NE  

SILENZIO 
ASSENSO  

TIPO 
PROVVEDIMENT 

O ESPRESSO  

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE  

ORGANO 
COMPETENTE AL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE  

SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO 
POTERE SOSTITUTIVO IN CASO 

DI INERZIA  

MEZZI E 
MODALITÀ DI 

COMUNICAZIONE 
DELL’ESITO DEL 
PROCEDIMENTO  

 
URBANISTICA ED EDILIZIA PRIVATA 

 
 
    Di parte D’ufficio  si no      
  Istruttore Tecnico             
  Dr. Ing. Michele Busacchi             

Piani Attuativi di 
iniziativa pubblica e 
relative varianti  

L.1150/42 L. 
167/62 L. 47/85 
L.R. 23/85 L.R. 
45/89 L.R. 
20/91 L.R. 
28/1998  

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

 

X  nei termini di 
legge L. 45/89  

 

X  

 

si  Consiglio Comunale  No  
Pubblicazione (albo 
pretorio, quotidiani, 

B.U.R.A.S.)  

              
  Istruttore Tecnico             
  Dr. Ing. Michele Busacchi             
  0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it  
           

Piani Attuativi di 
iniziativa privata e 
relative varianti  

L.1150/42 L. 
167/62 L. 47/85 
L.R. 23/85 L.R. 
45/89 L.R. 
20/91  

 
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 X  

 nei termini di 
legge L. 45/89  

 

X  

 

si  Consiglio Comunale  No  

Pubblicazione (albo 
pretorio, quotidiani, 

B.U.R.A.S.)  

              
              

Certificati 
destinazione 
urbanistica  

DPR 380/2001  

Istruttore Tecnico 
Dr. Ing. Michele Busacchi 

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

Istruttore Tecnico 
Geom. Pietro Demurtas 

 0784/870533 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

  

X  

 

30 gg  X  

 

Certificazione  no  Responsabile del 
Servizio  

 
Segretario Comunale 

 (Dott. Graziella Deledda)  
0784/870521 Consegna a mano o 

mezzo posta  

            segretario@pec.comune.posada.nu.it  

  Istruttore Tecnico             

Accesso agli atti 
(visione e/o 
estrazione copia 
documentazione)  

L. 241/90 D. 
Lgs 267/00 
D.P.R 184/2006 
Delibera G.M. 
54/2013  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

X  

 

30 gg  

 

X  
Accoglimento, 
diniego, limitazione, 
differimento  

no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
Consegna a mano o 

mezzo posta  

  Istruttore Tecnico           segretario@pec.comune.posada.nu.it  

Concessione edilizia 
(Interventi edilizi 
lett. d, e, f art.3 
D.P.R. 380/01 in 
assenza attività 
produttive)  

D.P.R. 380/01 
L.R. 23/85  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

X  

 

75 gg  X  

 

Concessione Edilizia  si  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
Consegna a mano o 

mezzo posta – 
pubblicazione 

all’albo pretorio  

            segretario@pec.comune.posada.nu.it  
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  Istruttore Tecnico             
  Dr. Ing. Michele Busacchi            
  0784/870532             
Concessione Edilizia 
in deroga (Interventi 
edilizi per edifici 
pubblici o di 
interesse pubblico)  

D.P.R. 380/01 
L.R. 23/85  

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 X  

 

75 gg  X  

 

Concessione Edilizia  si  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 

Consegna a mano o 
mezzo posta -
pubblicazione 

all’albo pretorio  

            segretario@pec.comune.posada.nu.it  

Autorizzazione 
Edilizia  

L.R. 23/85 L.R. 
5/03  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

X  

 

60 gg  X  

 

Autorizzazione 
Edilizia  si  Responsabile del 

Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta -
pubblicazione 

all’albo pretorio  

 

Verifica conformità 
D.I.A. (Verifica 
conformità interventi 
edilizi art. 3 lett. b,c 
D.P.R. 380/01 e art. 2 
L.R. 5/03)  

D.P.R. 380/01 
L.R. 5/03  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

  

 

X  30 gg  

  

In caso di verifica 
negativa diffida ad 

adempiere  
no  Responsabile del 

Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mezzo 
posta  

              

Accertamento di 
conformità (Sanatoria 
art. 16 L.R. 23/85)  

D.P.R. 380/01 
L.R. 23/85  

 
Dr. Ing. Michele Busacchi 

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

Istruttore Tecnico 
Geom. Pietro Demurtas 

 0784/870533 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

X  

 
60 gg + Periodo 

acquisizione 
pareri altri Enti  

 

X  Concessione edilizia 
in sanatoria  si  Responsabile del 

Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta -

pubblicazione all’albo 
pretorio  

              
              
Opere eseguite senza 
autorizzazione 
(sanatoria art. 14 L.R. 
23/85)  D.P.R. 380/01 

L.R. 23/85  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

X  

 
60 gg + Periodo 

acquisizione 
pareri altri Enti  

  

Autorizzazione 
edilizia in sanatoria  si  Responsabile del 

Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta -

pubblicazione all’albo 
pretorio  

              
              

Certificato di agibilità  D.P.R. 380/01  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

X  

 

30 gg  

  

Certificato  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta  

              
              
              
Ordinanza               
sospensione lavori 
(inibizione lavori edilizi 
in assenza o difformità 
dalla  

D.P.R. 380/01  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

  

 
X  45 gg  

  
Ordinanza  no  Responsabile del 

Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 

Consegna a mano a 
mezzo messo 

comunale, o a mezzo 
posta  
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 0784/870533 
 

 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

concessione edilizia)               
              
Ordinanza               
demolizione lavori               
(ingiunzione alla 
demolizione dei lavori 
edilizi eseguiti in 
assenza o difformità  D.P.R. 380/01 

L.R. 23/85  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

  

 

X  

30 gg dalla 
notifica 

dell’avvio 
procedimento  

  

Ordinanza  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano a 
mezzo messo 

comunale, o a mezzo 
posta  

dalla concessione               
edilizia)               
Ordinanza/Ingiunzione 
(sanzione pecuniaria 
per lavori edilizi 
realizzati in assenza o 
difformità 
dall’autorizzazione 
edilizia o D.I.A.)  

L.R. 23/85  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

 

X  60 gg  

  

Ingiunzione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano a 
mezzo messo 

comunale, o a mezzo 
posta  

Rilascio certificazioni 
alloggi extracomunitari 
(verifica dei requisiti di 
abitabilità degli 
alloggi) 
 

D. lgs. 286/98 
D.M. 
05.07.1975  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

  

X  

 

30 gg  

 

X  Certificazione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it  

Consegna a mano o 
mezzo posta  

 

Richiesta 
certificazione 
abbattimento Barriere 
Architettoniche  

L. 13/89  

 
 
 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

  

X  X  30 gg  

 

X  Certificazione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta  

Dichiarazione di 
inagibilità (assenza 
dei requisiti di 
sicurezza, igiene e 
salubrità degli edifici)  

D.P.R. 380/01 
D.M. 

05.07.1975  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

  

X  X  30 gg  

  

Dichiarazione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta  

Verifica conformità 
comunicazione di 
opere interne (art. 15 
L.R. 23/85)  

L.R. 23/85 L.R. 
5/03  

 
 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

  

 

X  30 gg  X  

 

In caso di verifica 
negativa diffida ad 

adempiere  
no  Responsabile del 

Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta  
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Verifica conformità 
mutamento di 
destinazione d’uso 
senza interventi edilizi  

L.R. 23/85 L.R. 
12/11  

 
 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

X  

 

75 gg 30 gg  

  

Concessione edilizia 
Autorizzazione 

edilizia  
no  Responsabile del 

Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta  

Certificazione 
destinazione d’uso  L.R. 23/85  

 
 
 
 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

X  

 

30 gg  

 

X  Certificazione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta  

Verifica attestazione 
validità titolo edilizio 
abilitativo ai fini del 
rilascio tariffe 
incentivanti GSE  

D.P.R. 380/01 
D. Lgs. 115/08 

D.M. 
05.05.2011  

 
Dr. Ing. Michele Busacchi 

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

Istruttore Tecnico 
Geom. Pietro Demurtas 

 0784/870533 
  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it  

X  

 

30 gg  

 

X  Certificazione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta  

 
            

 
 

Definizione condoni 
edilizi di cui alle 
Leggi n. 47/85, n. 
724/94 e n. 326/2003  

L. 47/85, L. 
724/94, L. 
326/2003  

 
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

  

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

X  

 

nei termini di 
legge  

  

Concessione edilizia 
in sanatoria  si  Responsabile del 

Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta  

              
              
              
Rimborso spese 
indebitamente versate  

D. Lgs. 546/92  Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

X   90 gg   X  Determinazione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 
 
 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

 

              
              
Svincolo polizza 
fidejussoria  

D.P.R. 380/01  Dr. Ing. Michele Busacchi 
0784/870532 

urbanistica@pec.comune.posada.nu.it
Istruttore Tecnico 

Geom. Pietro Demurtas 
 0784/870533 

 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it  

X   30 gg   X  Certificazione  si  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 

 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

 

              
Attestazioni e               
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certificazioni di atti, 
fatti, situazioni, 
rilevabili dai 
documenti posti agli 
atti del settore  

 Istruttore Tecnico 
Dr. Ing. Michele Busacchi 

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

Istruttore Tecnico 
Geom. Pietro Demurtas 

 0784/870533 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

X   90 gg   X  Certificazione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 

 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Consegna a mano o 
mezzo posta  

              
              
              
Proroga dei termini 
inizio e fine lavori  

D.P.R. 380/01  Istruttore Tecnico 
Dr. Ing. Michele Busacchi 

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

Istruttore Tecnico 
Geom. Pietro Demurtas 

 0784/870533 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

X   60 gg   X  Provvedimento di 
proroga  

no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 

 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Mezzo posta o 
consegna a mano 

              
              

Rinnovo e/o Proroga 
concessione edilizia  D.P.R. 380/01  

Istruttore Tecnico 
Dr. Ing. Michele Busacchi 

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

Istruttore Tecnico 
Geom. Pietro Demurtas 

 0784/870533 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

X  

 

60 gg  

 

X  Concessione  si  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 

 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Mezzo posta o 
consegna a mano 

              

 
              
              
Voltura concessione 
edilizia  

D.P.R. 380/01  Istruttore Tecnico 
Dr. Ing. Michele Busacchi 

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

Istruttore Tecnico 
Geom. Pietro Demurtas 

 0784/870533 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

X   30 gg   X  Voltura  

no  

Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 

 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Mezzo posta o 
consegna a mano 

              

Rilascio di copie 
conformi degli 
strumenti urbanistici  

D. Lgs 267/00  

Istruttore Tecnico 
Dr. Ing. Michele Busacchi 

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

Istruttore Tecnico 
Geom. Pietro Demurtas 

 0784/870533 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

X  X  30 gg  

 

X  Certificazione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 

 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Mezzo posta o 
consegna a mano  

              

Determinazioni di 
settore  D. Lgs. 267/00  

Istruttore Tecnico 
Dr. Ing. Michele Busacchi 

0784/870532 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

Istruttore Tecnico 
Geom. Pietro Demurtas 

 0784/870533 
 

Dr. Ing. Michele Busacchi 
 0784/870532 

 
urbanistica@pec.comune.posada.nu.it

 

X  

   

Determinazione  no  Responsabile del 
Servizio  

Segretario Comunale 
 (Dott. Graziella Deledda)  

0784/870521 
 

 
 

segretario@pec.comune.posada.nu.it 

Pubblicazione all’albo 
pretorio  

 
 

MODULISITICA DI SETTORE IN CONTINUO AGGIORNAMENTO – PUBBLICATA NELLA SEZIONE “MODULISITICA” ALL’INTERNO DEL SITO ISTITUZIONALE 
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