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N. PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 
NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 
  

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO 

ORIGINE DEL 
PROCEDIMENTO 

TIPO 
DI 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

SOGGETTO 
AL QUALE È 
ATTRIBUITO 
IL POTERE 

SOSTITUTIVO 
IN CASO DI 

INERZIA 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

      MODULI PAGAMENTI 

Di parte D’Ufficio 

 
 
 
 

1 

Istruttoria e redazione 
deliberazioni di 

Consiglio Comunale e di 
Giunta Comunale 

Segreteria Area AA.GG. 
ed Istituzionali 

D.Lgs. 
18/08/2000, 

n. 267 e 
Regolamento 

sull’ordinamento 
degli uffici e dei 

servizi 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 si Deliberazioni di 
Consiglio 

Comunale e di 
Giunta Comunale 

Dott.ssa 
DELEDDA 
Graziella   
0784870521 
0784870500  
e-mail 
segretario@comune.p

osada.nu.it 

    

 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 

2 

Formalizzazione e 
pubblicazione  

deliberazioni di 
Consiglio Comunale e di 

Giunta Comunale 
Segreteria Area AA.GG. 

ed Istituzionali 

D.Lgs. 
18/08/2000, 

n. 267 e 
Regolamento 

sull’ordinamento 
degli uffici e dei 

servizi 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520  
 e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 si Deliberazioni di 
Consiglio 

Comunale e di 
Giunta Comunale 

Dott.ssa 
DELEDDA 
Graziella   
0784870521 
0784870500  
e-mail 
segretario@comune.p

osada.nu.it 

    

 
 
 
 
 
3 

Istruttoria e redazione 
Determinazioni dell’Area 
AA.GG. ed Istituzionali 

D.Lgs. 
18/08/2000,  

n. 267 e 
Regolamento 

sull’ordinamento 
degli uffici e dei 

servizi 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 si Determinazioni 
del Responsabile 

del Servizio 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

    



 
 
 
 
 
 

4 

Convocazione 
Commissioni Consiliari  

o di altro tipo 

D.Lgs. 
18/08/2000, 

  n. 267 
e Regolamento 
sull’ordinamen
to degli uffici e 

dei servizi 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520 
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos

ada.nu.it 

 si convocazione CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos

ada.nu.it 

    

 
 
 
 
 
5 

Istruttoria e redazione 
Regolamenti Comunali 
dell’Area AA.GG. ed 

Istituzionali 

D.Lgs. 
18/08/2000,  

n. 267 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520  
 e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 si Regolamenti CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

    

 
 
 
 
 
6 

Formalizzazione e 
Pubblicazione 

Regolamenti Comunali 

D.Lgs. 
18/08/2000, 

n. 267 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 si Regolamenti Dott.ssa 
DELEDDA 
Graziella   
0784870521 
0784870500  
e-mail 
segretario@comune.p

osada.nu.it 

 gg. 30 
con delibera di 
approvazione 

(gg. 15 + gg. 15) 

  

 
 
 
 
7 

Liquidazioni relative al 
funzionamento del 

Consiglio Comunale 
(gettoni di presenza) 

D.Lgs. 
18/08/2000, 

 n. 267 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 si Determinazione 
di Liquidazione 
del Responsabile 

del Servizio 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520  
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

    

 
 
 
 
8 

Liquidazioni relative al 
funzionamento del 

Consiglio Comunale 
(rimborso oneri al datore di 
lavoro permessi retribuiti) 

D.Lgs. 
18/08/2000, 

 n. 267 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 si Determinazione 
di liquidazione 

del Responsabile 
del Servizio 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

    



 
 
 
 

9 

Liquidazioni riguardanti 
l’Area AA.GG. ed 

Istituzionali 

D.Lgs. 
18/08/2000, 

 n. 267 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 si Determinazione 
di liquidazione 

del Responsabile 
del Servizio 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

    

 
 
 
 
10 

Acquisizione CIG e DURC 
riguardanti gli atti 

dell’Area AA.GG. ed 
Istituzionali 

L. 13/08/2010, 
n. 136 

L. 12/11/2011, 
n. 183 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 si CIG E DURC CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

    

 
 
 
 
 
11 

Protocollo Generale D.Lgs. 07/03/2005, 
n. 82 

DPCM 
31/10/2000 

DPR 20/12/2000, 
n. 445 

 

MARONGIU 
Gabriella 
0784870500   
e-mail  
info@comune.posada.
nu.it 
info@pec.comune.posa

da.nu.it 

 si Registrazione dei 
documenti 

in entrata e in 
uscita 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos

ada.nu.it 

 1-2 giorni   

 
 
 
 
12 

Notifica degli atti del 
Comune o di Enti terzi 

Codice di 
Procedura Civile 

VARDEU 
Rosalba 
0784870519  
MARONGIU 
Gabriella 
0784870500   
e-mail   
info@comune.posada.
nu.it 
info@pec.comune.pos

ada.nu.it 

 si Provvedimento di 
Notifica 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos

ada.nu.it 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.p
osada.nu.it 

aagg@pec.comune
.posada.nu.it 

Termine stabilito 
dal richiedente 

Notifica degli 
atti del 

Comune o di 
Enti terzi 

Codice di 
Procedura 

Civile 

 
 
 
 
 

 
 

13 

Archiviazione atti DPR 20/12/2000, 
n. 445 

 

MARONGIU 
Gabriella 
0784870500   
e-mail  
info@comune.posada.
nu.it 
info@pec.comune.posa

da.nu.it 

 si      atti archivio 
       corrente 

     e di 
     deposito 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos

ada.nu.it 

  Archiviazione 
atti 

DPR 
20/12/2000,  

n. 445   
 



 
 
 

 
 
 
 

14 

Accesso agli atti ed ai 
documenti  

amministrativi dell’Area 
AA.GG. ed Istituzionali 

L. 07/08/1990, 
n. 241 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

si  Accoglimento 
 Diniego         
Differimento 
Limitazione 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

Difensore 
Civico  
T.A.R. 

30 gg. dalla 
presentazione 

dell’istanza, salvo 
presenza di 

controinteressati 

Modulo di 
Richiesta di 

accesso agli atti 
da acquisire dal 

sito: 
www.comune.p

osada.nu.it 
sotto sezione 
“Accesso agli 

atti” 

Accredito 
servizio di 
tesoreria o      
c/c postale 

 
 
 
 
 
 
 

15 

Assegnazione e liquidazione 
contributi ad associazioni 

sportive 
 

Regolamento 
Comunale 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos

ada.nu.it 

si  Determinazione 
del Responsabile 

del Servizio 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos

ada.nu.it 

 Come da 
Regolamento 

Comunale 

Modulo allegato 
al Regolamento 

Comunale  

 

 
 
 
 
 
 
 

16 

Assegnazione e liquidazione 
contributi ad associazioni 

culturali  
 

Regolamento 
Comunale 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

si  Determinazione 
del Responsabile 

del Servizio 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 Come da 
Regolamento 

Comunale 

Modulo allegato 
al Regolamento 

Comunale  

 

 
 
 
 
 
 
 

17 

Pubblicazione on-line degli 
atti ricevuti con PEC e 

tramite posta tradizionale 

D.Lgs. 
18/08/2000, 

 n. 267 

MARONGIU 
Gabriella 
0784870500   
VARDEU 
Rosalba 
0784870519  
e-mail   
info@comune.posada.
nu.it 
info@pec.comune.posa

da.nu.it 

si  Provvedimento 
del Responsabile 

del Servizio 

CARZEDDA 
Giuseppe 
0784870520   
e-mail  
aagg@comune.posada.
nu.it 
aagg@pec.comune.pos
ada.nu.it 

 Immediatamente 
dopo la richiesta di 

pubblicazione e 
comunque nel 

termine contenuto 
nella richiesta 

  

 


