
   
6 Accesso agli atti Servizi demografici D.Lgs  267/2000 - L. “  “  Di parte 30 gg. Dal ricevimento della richiesta No - Comunicazione scritta in “  

 Ufficio anagrafe. 241/90       caso di esito negativo del  

         procedimento.  

           
7 Iscrizione all’anagrafe italiani Servizi demografici DPR 470/88 “  “  D'Ufficio 30gg. Dal ricevimento della pratica Silenzio assenso Consolati Comunicazione scritta in “  

residenti all’estero Ufficio anagrafe.     consolare   caso di esito negativo del  

         procedimento.  

           
8 Cancellazione dall’AIRE (l470/88) Servizi demografici DPR 470/88 “  “  D'Ufficio 90 giorni dal ricevimento della pratica 1 Silenzio assenso Consolati o altri Comunicazione scritta in “  

per irreperibilità presunta morte. Ufficio anagrafe.     anno dall’accertamento dell’irreperibilità  comuni , polizia caso di esito negativo del  

      immediata dalla data di trascrizione  municipale e politiche procedimento  

      dell’atto di morte  delle sicurezze.   

9 Documenti d’identità Servizi demografici DPR 649/74 - L “  “  Di parte Rilascio / rinnovo del documento cartaceo No - Consegna carta di “  
 Ufficio anagrafe. 1332/2008 e succ.      3 gg. (se residente) entro 10 gg.   identità o comunicazione  
  mod. - RD 773/1931 -    dall’identificazione per il documento in   in caso di esito negativo  
  RD 635/1940    formato elettronico 5 gg. dal ricevimento   del procedimento  
      del rilascio del nulla osta da parte del     
      comune di residenza( per i non residenti)     

10            
           

           

           
11 Rilascio carta di soggiorno a tempo Servizi demografici Dir. Com. “  “  Di parte 90gg. Dalla data di richiesta di iscrizione No Prefettura , questura Rilascio del titolo o “  

indeterminato per i cittadini Ufficio anagrafe. 2004/38/CED.L.    anagrafica o , se già residente , entro 60   comunicazione scritta in  
comunitari  n.30/07    gg. Dalla data della richiesta del rilascio   mancanza dei requisiti.  

      del titolo     

 

DENOMINAZIONE E OGGETTO 

DEL PROCEDIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 
ORIGINE DEL 

PROCEDIMENTO 

TERMINE DI CONCLUSIONE EVENTUALE 

OPERATIVITA' 

DEL SILENZIO 

ASSENSO 

SOGGETTI 

ESTERNI 

MEZZI E MODALITÀ 

DI 

COMUNICAZIONE 

DEL 

POTERE SOSTITUTIVO IN 

CASO DI INERZIA DEL 

PROCEDIMENTO 

1 Iscrizione anagrafica cittadino per Servizi demografici L. 470/88 e succ. mod Caterina Mangia - Tel. Caterina Mangia - Tel. Di parte 60gg. Di cui : 50 gg.(avvertenze Istat Silenzio assenso Settore polizia Comunicazione scritta in Dott. Roberto Tola  - Tel. 
trasferimento di residenza dall’estero. Ufficio anagrafe. - DPR 223/89 art. 27 - 0784870518- 0784870518-  relative alla legge e al regolamento  municipale e politiche caso di esito negativo del 0784870500 - 

  L. 35/2012 anagrafe@comune.posada.nu.it anagrafe@comune.posada.nu.it  anagrafico) per giustificati motivi in caso  delle sicurezze. procedimento. sindaco@comune.posada.nu.it 

      di accertamento negativo o non  
 sufficientemente positivo 10 gg.(art.17 

DPR 223/89) per la registrazione 
anagrafica , dal giorno di ricezione della 
conferma di cancellazione del comune di 
precedente residenza. 

2 Cancellazioni anagrafiche: -per morte  Servizi demografici DPR 223/89 - Dir.   
 

Di parte                         3 gg.(art.12 DPR 223/89) 20 gg.dalla Silenzio assenso.        Settore polizia Comunicazione scritta in   

-per trasferimento di residenza. -per Ufficio anagrafe. Com.  “  ricezione dell’atto o da eventuali municipale e politiche caso di esito negativo del 
irreperibilità accertata.-per mancato 2004/38/CED.L.n.30/                   “ accertamenti disposti (art.18 DPR 223/89) delle sicurezze , procedimento.                          “  
rinnovo della dichiarazione di dimora 
abituale da parte dei cittadini 
extracomunitari. 

07 - L 35/2012  1 anno dall’accertamento 365 gg.dalla 
scadenza del permesso o della carta di 
soggiorno in relazione ai riscontri della 
questura. 

questura , autorità 
consolare straniera 
presente in Italia.

 

 
 
 

3 Rinnovo dichiarazione dimora Servizi demografici DPR 223/89 - Dir.                     “  Di parte Rilascio immediato No -                                     Rilascio ricevuta “  
abituale cittadini extracomunitari 
aggiornamento scheda anagrafica 

Ufficio anagrafe. Com. 
2004/38/CED.L.n.30/ 
07 - L 35/2012 

                        “         

4 Notifica agli interessati dei decreti Servizi demografici DPR 223/89                        “  “  D'ufficio Entro 5 gg. Dal ricevimento degli atti gli No -                                     Consegna decreto. “  
ministeriali di concessione delle 
pensioni rilasciate dallo stato e delle 
note di recupero di credito erariale. 

Ufficio anagrafe.      interessati sono invitati a presentarsi    

5 Invio agli enti richiedenti dei titolari Servizi demografici DPR 223/89 “  “  D'ufficio 30 gg. No Enti richiedenti             Invio elenco “  
di pensione deceduti , emigrati e delle Ufficio anagrafe. 
varizioni intervenute. 

  
            

  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
d 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 Licenze di seppellimento Servizi demografici DPR 285/1990 “  “  Di parte Rilascio immediato No -                                     Consegna licenza di “  
 Ufficio anagrafe.       seppellimento.  

          

          



13 Autorizzazione per cremazione Servizi demografici DPR 396/2000 art. 74 “  “  Di parte Rilascio immediato No -                                     Consegna autorizzazione “  
 Ufficio anagrafe. - DPR 285/1990 -      o comunicazione scritta  

  L.R. 4/2012 - L.      in caso di esito negativo  

  n.130/2001      del procedimento  
 

 
 
 
 
 

14 Apposizione delle annotazioni di stato 
civile 

Servizi demografici 
Ufficio anagrafe. 

DPR 396/2000 “  “  D'Ufficio 30 gg. Dal ricevimento degli atti Silenzio assenso Altri comuni - Notai     - “  

15 Consegna dei libretti di pensione di Servizi demografici DPR 223/89 “  “  D'Ufficio Entro 5 gg. Dal ricevimento degli atti gli No -                                     Consegna libretto “  
guerra Ufficio anagrafe.     interessati sono invitati a presentarsi    

          

          
16 Cancellazioni cittadini  stranieri e Servizi demografici DPR 223/89 art.5 “  “  D'ufficio e di parte 2gg.lavorativi dal ricevimento della no -                                     Atto di cancellazione “  

loro familiari Ufficio anagrafe. D.L. 09/02/2012    richiesta (invio schedaanagrafica entro 5    

  convertito in    gg.lavorativi)    

  leggen.35del        
  04/04/2012        

17 Trascrizione di atti di matrimonio Servizi demografici D.P.R.n° 396/2000 “  “  D'Ufficio 90gg. no -                                     Atto di matrimonio “  
religioso celebrato in un altro comune Ufficio anagrafe.         
italiano          

          
18 Scioglimento /cessazione effetti civili Servizi demografici D.P.R 396/2000 “  “  D'Ufficio 90gg. no -                                     Atto di trascrizione “  

del matrimonio Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamento        

  dello stato civile”        

  ;legge        
  1.12.1970n°898        

19 Pubblicazione di matrimonio Servizi demografici D.P.R 396/2000 “  “  Di parte Le pubblicazioni restano affisse all’albo no -                                     Certificazione “  
 Ufficio anagrafe. convez.internaz.art.87    per 8 gg. Il matrimonio non può essere    

  ,89,96,100,102,116    celebrato prima del 4°giorno dopo    

  c.c.legge 27maggio    compiuta la pubblicazione.    
  1929n°847 decreto        
  CEI 5 novembre        
  1990legge24        
  giugno1929 n.1159        
  r.d.28 febbraio        
  1930n.289        
  legge218/95        
 
 
 

20 Matrimonio per delega/in pericolo di Servizi demografici D.P.R.396/2000 “  “  Di parte 30gg. no -                                     Trascrizione e “  
vita/ matrimoni e divorzi dall’estero Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamento      annotazione  

  dello stato civile”        

  D.P.R. 396/2000 d.m        
  27/02/2001 c.c. legge  
  27maggio 1929 n.847 

  legge121/1985 

  cod.navigazione 

  regolamento CE 

  1347/2000 

  1.218/1995. 

 
 
 

21 Matrimonio con rito civile Servizi demografici 
Ufficio anagrafe. 

D.P.R 396/2000 
“nuovo ordinamento 
dello stato civile” 
d.lgs.267/2000 c.c. 
d.m. 27/02/2001 

“  “  Di parte e d'ufficio Nella data fissata dalle parti. Entro 180gg. 
Dalla data di pubblicazione 

no -                                     Formazione atto / 
annotazione 

“  

22 Separazioni personali Servizi demografici D.P.R. 396/2000 “  “  D'Ufficio 30gg. no -                                     Annotazione “  
 Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamento        

  dello stato civile”        

  1.898/1970        

23 Riconciliazione Servizi demografici D.P.R. 396/2000 “  “  D'Ufficio 30gg. no -                                     Formazione “  
 Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamento      atto/annotazione  

  dello stato civile”        

          



26 Annullamento del matrimonio Servizi demografici 
Ufficio anagrafe. 

D.P.R 396/2000 
“nuovo ordinamento 
dello stato civile” 

“  “  D'Ufficio 30gg. no -                                     Annotazione. “  

   

27/02/2001        

27 Trascrizione di sentenze straniere Servizi demografici D.P.R. 396/2000 “  “  D'Ufficio 180 gg. Il termine del procedimento in 180 no Consolato.                     Atto. “  
relative allo stato civile Ufficio anagrafe. convenzioni 

internazionali legge 
30.5.1995 n.218  ; 
regolamento CE 
n.2201/2003 

   gg.è determinato dal fatto che sono 
coinvolti enti esterni dai quali necessita 
risposta 

   

28 Regime patrimoniale dei coniugi Servizi demografici Codice civile ;L “  “  D'Ufficio Immediata nel caso di dichiarazione no -                                     Annotazione “  
 Ufficio anagrafe. 19/5/1975n.151 

“riforma del diritto di 
famiglia”;D.P.R.396/ 
2000 

   effettuata nel momento del matrimonio ; 
90gg.dalla data del ricevimento della 
convenz. stipulata dal notaio. 

   

29 Rettifiche e correzioni degli atti di 
stato civile 

Servizi demografici 
Ufficio anagrafe. 

D.P.R. 396/2000 “  “  D'Ufficio 90gg. no -                                     Annotazione “  

30 Trascrizione atto di morte Servizi demografici 
Ufficio anagrafe. 

D.P.R.396/2000 
“nuovo ordinamento 
dello stato civile.” 

“  “  D'ufficio 90gg. no -                                     Atto di morte “  

31 Trascrizione di atti di morte formati Servizi demografici D.P.R.396/2000 “  “  Di parte e d'ufficio 180gg. Il termine del procedimento in 180 no Consolato.                     Atto “  
all’estero Ufficio anagrafe. convenzioni 

internazionali 
   gg è determinato dal fatto che sono 

coinvolti enti esterni dai quali necessita 
risposta 

   

32 Rilascio autorizzazione al trasporto Servizi demografici D.P.R 396/2000 , “  “  Di parte Immediato (o comunque immediatamente no -                                     Autorizzazione “  
salma ad altro comune italiano o 
paese straniero. 

Ufficio anagrafe. D.P.R.285/1990 
“regolam di polizia 
mortuaria convenz. 
Internazionale. 

    dopo il ricevimento degli ulteriori      
necessari atti). 

   

33 Dichiarazione di morte Servizi demografici 
Ufficio anagrafe. 

D.P.R. 396/2000; 
D.P.R 285/1990 
“regolamento di 
polizia mortuaria” 

“  “  Di parte Immediato no -                                     Atto di morte “  

34 Dichiarazione di nascita di figlio Servizi demografici D.P.R.396/2000 “ “  “  Di parte Immediato no -                                     Atto di nascita “  
legittimo Ufficio anagrafe. nuovo ordinamento 

dello stato civile “ 
cod civile. 

       

35 Dichiarazione di nascita di figlio Servizi demografici D.P.R 396/2000 “  “  Di parte Immediato no -                                     Atto di nascita “  
naturale Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamento 

dello stato 
civile”cod.civile. 

       

36 Legittimazione di figli naturali per Servizi demografici D.P.R.396/2000 “  “  D'Ufficio 90gg no -                                     Annotazione “  
susseguente matrimonio Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamento 

dello stato civile” 
       

24 Trascrizione di atti di matrimonio 
formati all’estero 

Servizi demografici 
Ufficio anagrafe. 

D.P.R. 396/2000 
convenzioni 
internazionali 

“  “  D'Ufficio 180 gg. Il termine del procedimento in 180 
gg. È determinato dal fatto che sono 
coinvolti enti esterni dai quali necessita 
risposta 

no Consolato.                     Atto. “  

25 Trascrizioni di atti di matrimonio con Servizi demografici Legge 27 maggio “  “  D'Ufficio Entro 24 ore dalla ricezione della richiesta no -                                     Atto di matrimonio “  
rito religioso. Ufficio anagrafe. 1929 n.810; legge 27        

  maggio 1929n.847;  t      

  legge 24 giugno n.   
  1159; D.P.R.  
  396/2000 d.m.  
  27/02/2001 legge  
  121/1985 c.c. r.d. 28  
  febbraio 1930n.289  
  1.449/1984  
 
 
 
 
 

D.P.R. 396/2000 d.m. 



37 Riconoscimenti anteriori o successivi 
alla nascita 

Servizi demografici 
Ufficio anagrafe. 

D.P.R.396/2000”nuo 
vo ordinamento dello 
stato civile” ; codice 
civile ; legge 
30/05/1995 n.218; 
convenzioni 
internazionali. 

“  “  Di parte Immediato no -                                     Atto di riconoscimento “ t 

38 Decreti del prefetto e del ministero Servizi demografici DPR 396/2000 “  “  D'Ufficio 30gg. no Prefetto                          Trascrizione del decreto “  
dell’interno di modifica nome e Ufficio anagrafe.         
cognome          

          
39 Decreto del tribunale dei minorenni di Servizi demografici DPR 396/2000 “  “  D'Ufficio 30gg. no Tribunale                       Trascrizione del decreto “  

attribuzione del cognome Ufficio anagrafe. art.262 codice civile        

          

          
40 Sentenze di dichiarazione giudiziale Servizi demografici Art 269 codice civile “  “  D'Ufficio 30gg. no Tribunale                       Trascrizione “  

della filiazione naturale Ufficio anagrafe. DPR 396/2000        

          

          
41 Sentenze di annullamento del Servizi demografici Art.263 codice civile “  “  D'Ufficio 30gg. no Tribunale                       Trascrizione “  

riconoscimento/impugnazione del Ufficio anagrafe. art.244 codice civile        
riconoscimento/disconoscimento di  DPR 396/2000        
filiazione legittima          

42 Trascrizione atto di nascita Servizi demografici D.P.R 396/2000 “  “  D'Ufficio 90gg. no -                                     Atto di nascita “  
 Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamento        

  dello stato civile”        

          
43 Trascrizione dei provvedimenti di Servizi demografici D.P.R 396/2000; “  “  D'Ufficio 90gg no Tribunale minorile        Atto di adozione “  

adozione Ufficio anagrafe. legge 184/1983        

  codice civile        

          
44 Annotazione scelta del nome ai sensi Servizi demografici D.P.R. 396/2000 “  “  Di parte 90gg no -                                     Annotazione “  

dell’art.36 del DPR 396/2000 Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamento        

  dello stato civile”        

          
45 Trascrizione di atti di nascita formati Servizi demografici D.P.R. 396/2000 “  “  Di parte e d'ufficio 180gg. Il termine del procedimento in no Consolato.                     Atto “  

all’estero Ufficio anagrafe. Convenzioni    180gg. È determinato dal fatto che sono    

  internazionali    coinvolti enti esterni dai quali necessita    

      risposta.    
46 Acquisto cittadinanza a seguito di Servizi demografici Legge 5 febbraio “  “  Di parte 180gg. no Prefettura , questura “  

dichiarazione ai sensi dell’art.4.2 Ufficio anagrafe. 1992 n.91 Nuove        
L.91/92  norme sulla        

  cittadinanza        
47 Riacquisto della cittadinanza italiana Servizi demografici Legge 5 febbraio “  “  D'Ufficio 180gg. no Prefettura , questura “  

con dichiarazione ai sensi Ufficio anagrafe. 1992 n.91 Nuove        
dell’art.13lett.C L .91/92  norme sulla        

  cittadinanza        
48 Trascrizione dei decreti ministeriali o Servizi demografici Legge 5.2.1992n.91 “  “  D'Ufficio 90gg. no Prefettura , questura      Atto di cittadinanza “  

presidenziali di concessione della Ufficio anagrafe. nuove  norme sulla        
cittadinanza italiana  cittadinanza; D.P.R        

  572/1993        
  convenzioni        

49 Riconoscimento della cittadinanza Servizi demografici Legge 13 giugno “  “  Di parte 180 gg. Il termine del procedimento in no Consolato.                     Atto di cittadinanza “  
italiana ai cittadini stranieri di ceppo Ufficio anagrafe. 1912 n.555 legge    180gg. È determinato dal fatto che sono    
italiano  5.2.1992 n.91 D.P.R    coinvolti enti esterni dai quali necessita    

  28dicembre 2000,    risposta    
  n.445 circolare del        
  ministero dell’interno        
  n. K.28.1. del        
  8.4.1991 convenzioni        
  e trattati        
  internazionali D.P.R        
  572/1993        
 
 
 

50 Formazione albo dei presidenti di Servizi demografici L.340/2007D.P.R “  “  D'Ufficio e di parte 31 dicembre di ogni anno no -                                     Verbale di approvazione “  
seggio Ufficio anagrafe. 361/1957 ;      albo presidenti  

  D.P.R.570/1960;art.2        

  3.L.53/1990        



51 Iscrizione all’albo degli scrutatori Servizi demografici 
Ufficio anagrafe. 

Legge n.95 del 8 
marzo 1989 art.5 
legge n.120 del 
30/04/1999 art.9 e 
successive 
modificazioni legge 
n.270 del 21 
dicembre 2005 

“  “  D'Ufficio e di parte 30 gennaio di ogni anno no - Verbale di approvazione 
albo scrutatori 

“  

52 Formazione albo dei giudici popolari Servizi demografici Art. 9 e 10 legge “  “  D'Ufficio e di parte Entro il mese di luglio anni dispari no -                                     Verbale di approvazione “  
 Ufficio anagrafe. n.287/10.4.1951      elenchi giudici popolari  

          

          
53 Rilascio certificati storici godimento Servizi demografici T.U 20.03.1967 n.223 “  “  Di Parte Immediato no -                                     Rilascio certificazione “  

diritti politici Ufficio anagrafe.         

          

          
54 Revisione semestrale liste elettorali Servizi demografici T.U.20.03.1967 n.223 “  “  D'Ufficio Ogni sei mesi no -                                     Verbale proposta elenchi “  

 Ufficio anagrafe. art.2, comma 30,        

  legge 340/2007        

          
55 Revisione dinamica ordinaria Servizi demografici T.U. n.223/1967 “  “  D'Ufficio Ogni sei mesi (straordinari a prima della no -                                     Verbale proposta elenchi “  

 Ufficio anagrafe.     consultazione)    

          

          
56 Cancellazioni dalle liste elettorali Servizi demografici Art.32 “  “  D'Ufficio 10 gennaio 10 luglio no -                                     Verbale revision “  

 Ufficio anagrafe. T.U.20.03.1967 n.223      dinamica 1^ tornata  

  art.2,comma 30 legge        

  340/2007        

57 Iscrizione nelle liste elettorali Servizi demografici Art. 32 T.U “  “  D'Ufficio 31 gennaio 31 luglio no -                                     Verbale revision “  
 Ufficio anagrafe. .20.03.1967 n.223      dinamica 2^ tornata  

  art.2,comma 30 legge        

  340/2007        
58 Procedure per l’allestimento dei seggi Servizi demografici T.U.20.03.1967 n.223 “  “  D'Ufficio 180gg. no Dirigente                       Aggiudicazione contratto  

elettorali Ufficio anagrafe.       appalto  

         “  
          

59 Tenuta , custodia e distruzione Servizi demografici D.P.R.03.09.1963 n. “  “  D'Ufficio Annualmente no Dirigente                       Verbali di custodia; “  
materiale elettorale cartaceo anche per Ufficio anagrafe. 1409; delib. Comm.      provvedimenti per la  
conto del tribunale  Arch.stato.      distruzione  

          
60 Referendum consultivo Servizi demografici Statuto comunale “  “  D'Ufficio Entro 30 gg. Dalla dichiarazione di no Sindaco con delib.        Delib.G.M. di indizione “  

 Ufficio anagrafe. reg.comunale del    ammissibilità  Della G.M.                    del referendum  

  1993        

          
61 Rilascio tessere elettorali Servizi demografici Art.13 L.30.4.99  “  Di parte e d'ufficio Immediato no Sindaco                         Documento per il diritto “  

 Ufficio anagrafe. n.299 “      di voto  

          

          
62 Formazione e gestione delle liste di Servizi demografici D.P.R.14.2.1964 “  “  D'Ufficio Annuale entro aprile di ogni anno no Sindaco                         Formazione liste da  

leva Ufficio anagrafe. n.237 e succ. mod.      inviare ai comandi  

        militari “  
          

63 Registrazione congedi Servizi demografici R.D 3.4.1942 n. 1133 “  “  D'Ufficio 2gg. no Dirigente o                    Registrazione congedi “  
 Ufficio anagrafe. D.P.R. 237/1964      funzionario incaricato   trasmessi dai comandi  

  D.Lgs.215/2001      militari  

  D.Lgs 236/2003        

64 Rilascio certificazione sulla base dei Servizi demografici R.D.6.6.1940 n.1481 “  “  Di parte 2gg no Dirigente o                    Certificazioni  
registri di leva e dei ruoli matricolari Ufficio anagrafe.       funzionario incaricato  

         “  
          

 


