DENOMINAZIONE E OGGETTO |[STRUTTURA NORMATIVA DI RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL ORIGINE DEL TERMINE DI CONCLUSIONE EVENTUALE SOGGETTI MEZZI E MODALITA |POTERE SOSTITUTIVO IN
DEL PROCEDIMENTO ORGANIZZATIVA RIFERIMENTO PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO PROCEDIMENTO OPERATIVITA' |ESTERNI DI CASO DI INERZIA DEL
COMPETENTE DEL SILENZIO COMUNICAZIONE |PROCEDIMENTO
ASSENSO DEL
1 Jscrizione anagrafice cittadino per ervizi demogiafici |_. 470/€8 € succ. mod [Caterina Mangi - Tel. aterina Mangi - Tel. Di parte 60gc. Di cui : 50 gg.(avvertenze Istal Silenzio asensc Settore polizia omunicezione scritta in |Pott. Roberto Tol: - Tel.
rasferimento di residenza dall’estefplfficio anagrafe. - DPR 223/89 art. 2p784870518- 0784870518- elative alla legge e al regolamento municipale e politichgfaso di esito negativo dg)784870500 -
| . 35/2012 anagrafe@comune.posada.n{l.it anagraf@@wposada.nu.it hnagrafico) per giustificati motivi in casd felle sicurezze. procedimento. sindaco@comune.pasad
[i accertamento negativo o non
sufficientemente positivo 10 gg.(art.17
DPR 223/89) per la registrazione
hnagrafica , dal giorno di ricezione dellg
Conferma di cancellazione del comune (
precedente residenza.
2| Cancellazioni anagrafiche: -per mofte Servimnderafici DPR 223/89 - Dir. Di parte 3 gg.(art.12 DPRBY) 20 gg.dalla Silenzio assenso. Setioligia Comunicazione scritta in
-per trasferimento di residenza. -pe| Ufficio aredgyr Com. “ ricezione dell’atto o da eventuali municipale eitigiie | caso di esito negativo del
irreperibilita accertata.-per mancatd 2004/38/CER30/ “ accertamenti disposti (art.18 DPR 223/49) delle sicurezze , procedimento. “
rinnovo della dichiarazione di dimofa 07 - L 35/2012 1 anno dall'accertamento 365 gg.dalla guestura , autorita
abituale da parte dei cittadini scadenza del permesso o della carta di consolare straniera
extracomunitari. soggiorno in relazione ai riscontri della presente in ltalia.
questura.
3 |Rinnovo dichiarazione dimora Servizi demografici |PPR 223/89 - Dir. “ Di parte Rilascio immediato No - Rilascio ricevuta “
hAbituale cittadini extracomunitari fficio anagrafe. Com. “
hggiornamento scheda anagrafica P004/38/CED.L.n.30}|
D7 - L 35/2012
4 [Notifica agli interessati dei decreti u) Servizi degrafici DPR 223/89 “ “ PD'ufficio Entro 5 gg. Dal ricevimento degli attiigl |No Conseglexreto. “
Mministeriali di concessione delle fficio anagrafe. |nteressati sono invitati a presentarsi
pensioni rilasciate dallo stato e dell
hote di recupero di credito erariale.
5 [Invio agli enti richiedenti dei titolari|| Servidemografici DPR 223/89 “ “ PD'ufficio BO gg. No Enti richiedenti Vilo elenco “
di pensione deceduti , emigrati e d¢lle Ufficio gnade.
varizioni intervenute.
6 |Accesso agli atti Servizi demografici D.Lgs 28O0 - L. “ “ PDi parte 30 gg. Dal ricevimento della richiesta No IComunicazione scritta iL “
Ufficio anagrafe. 241/90 Caso di esito negativo dgl
procedimento.
7 [Iscrizione all'anagrafe italiani Servizi demogcaf DPR 470/88 “ “ D'Ufficio BOgg. Dal ricevimento della pratica Silea assenso Consolati Comunicazione scrittE in “
esidenti all'estero Ufficio anagrafe. Consolare Caso di esito negativo dgl
procedimento.
8 |Cancellazione dall’'AIRE (1470/88) Servizi demdipga DPR 470/88 “ “ D'Ufficio DO giorni dal ricevimento della pratica 1 |[Silenzio assenso Consolati o altri Comunicaziamita in “
per irreperibilita presunta morte. Ufficio anagrafe anno dall’accertamento dell’irreperibilita) comuni , polizia caso di esito negativo flel
mmediata dalla data di trascrizione municipale e politichgprocedimento
fell'atto di morte felle sicurezze.
9 [Documenti d’identita Servizi demografici DPR 629K L “ “ PDi parte Rilascio / rinnovo del documento cartadpio - Consegna carta di “
Ufficio anagrafe. 1332/2008 e succ. 3 gg. (se residente) entro 10 gg. dentita 0 comunicaziong
mod. - RD 773/1931{} pall'identificazione per il documento in n caso di esito negativg
RD 635/1940 formato elettronico 5 gg. dal ricevimentd el procedimento
fel rilascio del nulla osta da parte del
Ccomune di residenza( per i non resident])
10
11 |Rilascio carta di soggiorno a tempd Servizi dgrafici Dir. Com. “ “ PDi parte 90gg. Dalla data di richiesta di iscrizon]|[No Prefettura , questural| Rilascio del titolo o “
ndeterminato per i cittadini Ufficio anagrafe. 2088/CED.L. pnagrafica o, se gia residente , entro 6 Comunicazione scritta if]
Comunitari h.30/07 pg. Dalla data della richiesta del rilascio| mancanza dei requisiti.
fel titolo
12 |Licenze di seppellimento Servizi demografici DPFg5/1990 “ “ PDi parte Rilascio immediato No - Consegna licenza di “

l)ﬁicio anagrafe.

Seppellimento.




13 |Autorizzazione per cremazione Servizi demografic  [PPR 396/2000 art. 7§ “ “ PDi parte Rilascio immediato No - Consegna autorizzazi;"we “
fficio anagrafe. - DPR 285/1990 - b comunicazione scritt
| .R. 4/2012 - L. n caso di esito negativd
h.130/2001 fel procedimento
14 |Apposizione delle annotazioni di stfservizi demografici PPR 396/2000 “« “ D'Ufficio BO gg. Dal ricevimento degli atti Silemzassenso Altri comuni - Notai | - “
Civile fficio anagrafe.
15 |Consegna dei libretti di pensione d Servizi dgrafici DPR 223/89 “ “ PD'Ufficio Entro 5 gg. Dal ricevimento degli attiigl [No Consedimzetto “
puerra Ufficio anagrafe. |nteressati sono invitati a presentarsi
16 [Cancellazioni cittadini stranieri e Servizi degrafici DPR 223/89 art.5 “ “ D'ufficio e di parte 2gg.lavorativi dal ricevimendella no @di cancellazione “
oro familiari Ufficio anagrafe. D.L. 09/02/2012 Fichiesta (invio schedaanagrafica entro
Convertito in bg.lavorativi)
eggen.35del
D4/04/2012
17 [Trascrizione di atti di matrimonio Servizi demafici D.P.R.n° 396/2000 “ “ D'Ufficio D0gQ. no Atto di matrimonio “
Feligioso celebrato in un altro comufpdfficio anagrafe.
taliano
18 [Scioglimento /cessazione effetti ciifservizi demografici D.P.R 396/2000 “ “ PD'Ufficio D0gQ. no Atto di trascrizione “
el matrimonio Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamentp
Hello stato civile”
legge
[L.12.1970n°898
19 [Pubblicazione di matrimonio Servizi demografici  |P.P.R 396/2000 “ “ Di parte Le pubblicazioni restano affisse all'albojho Certifitaze “
Ufficio anagrafe. convez.internaz.art87 pber 8 gg. Il matrimonio non puo essere
89,96,100,102,116 Celebrato prima del 4°giorno dopo
C.c.legge 27maggio Compiuta la pubblicazione.
929n°847 decreto
El 5 novembre
990legge24
iugno1929 n.1159
.d.28 febbraio
930n.289
egge218/95
20 [Matrimonio per delega/in pericolo 4| Servizi degrafici D.P.R.396/2000 “ “ Di parte 30gg. no - Trascrizione e “
Vita/ matrimoni e divorzi dall’'estero|| Ufficio anade. “nuovo ordinamentol Annotazione
fello stato civile”
D.P.R. 396/2000 d.
P7/02/2001 c.c. legg
P7maggio 1929 n.8
eggel21/1985
Cod.navigazione
egolamento CE
347/2000
.218/1995.
21 [Matrimonio con rito civile Servizi demografici D.P.R 396/2000 “« “ Di parte e d'ufficio Nella data fissata dalle pagmtro 180gg.|ho Formaziatt® / “
Ufficio anagrafe. ‘nuovo ordinamento Dalla data di pubblicazione pnnotazione
Hello stato civile”
H.1gs.267/2000 c.c.
H.m. 27/02/2001
22 |Separazioni personali Servizi demografici D.RB$6/2000 “ u“ PD'Ufficio BOgQ. no - Annotazione u“
Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamentd
fello stato civile”
[L.898/1970
23 |Riconciliazione Servizi demografici D.P.R. 39812 “ “ D'Ufficio BOgQ. no - Formazione “
Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamentd ptto/annotazione
fello stato civile”




24 [Trascrizione di atti di matrimonio ervizi demografici .P.R. 396/2000 “« “ D'Ufficio [L80 gg. Il termine del procedimento inQfho Consolato. Atto. “
ormati all'estero fficio anagrafe. onvenzioni hg. E determinato dal fatto che sono
nternazionali Coinvolti enti esterni dai quali necessita
isposta
25 [Trascrizioni di atti di matrimonio cofservizi demografici Legge 27 maggio “ “ D'Ufficio Entro 24 ore dalla ricezione della rickia ||no - Attiongatrimonio “
Fito religioso. Ufficio anagrafe. 1929 n.810; legtje
aggio 1929n.847;
egge 24 giugno n.
159; D.P.R.
96/2000 d.m.
7/02/2001 legge
21/1985 c.c. r.d. 2§
ebbraio 1930n.289
.449/1984
26 |[Annullamento del matrimonio Servizi demografici  |P.P.R 396/2000 “ “ D'Ufficio BOgg. no - Annotazione. “«
Ufficio anagrafe. ‘nuovo ordinamento
fello stato civile”
D.P.R. 396/2000 d.fj.
P7/02/2001
27 [Trascrizione di sentenze straniere Servizi deaiioj D.P.R. 396/2000 “ “ D'Ufficio L80 gg. Il termine del procedimento in@#o Consolato. Atto. “
elative allo stato civile Ufficio anagrafe. convzéemi pg.€ determinato dal fatto che sono
nternazionali legge Coinvolti enti esterni dai quali necessita
30.5.1995 n.218 ; isposta
egolamento CE
h.2201/2003
28 |Regime patrimoniale dei coniugi Servizi demagraf [Codice civile ;L “ “ D'Ufficio mmediata nel caso di dichiarazione no - Annotazione “
Ufficio anagrafe. 19/5/1975n.151 pffettuata nel momento del matrimonio ;|
‘riforma del diritto di D0gg.dalla data del ricevimento della
famiglia”;D.P.R.396/ Convenz. stipulata dal notaio.
P000
29 |Rettifiche e correzioni degli atti di |Servizi demografici D.P.R. 396/2000 “ “ D'Ufficio D0gg. no - Annotazione “
Btato civile Ufficio anagrafe.
30 [Trascrizione atto di morte Servizi demografici  |P.P.R.396/2000 “ “ PD'ufficio D0gg. no - Atto di morte “«
fficio anagrafe. ‘nuovo ordinamento
fello stato civile.”
31 |Trascrizione di atti di morte formatif| Servizindegrafici D.P.R.396/2000 u“ u“ PDi parte e d'ufficio 180gg. Il termine del procedimto in 180 || no Consolato. Atto u“
pll'estero Ufficio anagrafe. convenzioni pg € determinato dal fatto che sono
nternazionali Coinvolti enti esterni dai quali necessita
isposta
32|Rilascio autorizzazione al trasportd|  Servizi dgrafici D.P.R 396/2000 , “ “ PDi parte Immediato (o comunque immediatamerte no - Autorizzazione “
5alma ad altro comune italiano o |Ufficio anagrafe. D.P.R.285/1990 dopo il ricevimento degli ulteriori
baese straniero. 'regolam di polizia hecessari atti).
fmortuaria convenz.
Internazionale.
33 [Dichiarazione di morte Servizi demografici .P.R. 396/2000; “ “ Di parte Immediato no - Atto di morte “
Ufficio anagrafe. .P.R 285/1990
‘regolamento di
polizia mortuaria”
34 [Dichiarazione di nascita di figlio Servizi demafici D.P.R.396/2000 “ u u Di parte Immediato no - Atto di nascita “
egittimo Ufficio anagrafe. nuovo ordinamentg
fello stato civile “
Cod civile.
35 [Dichiarazione di nascita di figlio Servizi demafici D.P.R 396/2000 “ “ PDi parte Immediato no - Atto di nascita “
haturale Ufficio anagrafe. “nuovo ordinamentp
fello stato
Civile"cod.civile.
36 |Legittimazione di figli naturali per Servizi degrafici D.P.R.396/2000 “ “ D'Ufficio D0gg no - Annotazione “

susseguente matrimonio

Ufficio anagrafe.

“nuovarachento
fello stato civile”




P.P.R.396/2000"nud

37 |Riconoscimenti anteriori o succesleervizi demografici “ “ PDi parte Immediato no - Atto di riconoscimento “
hlla nascita fficio anagrafe. Vo ordinamento delld
Stato civile” ; codice
Civile ; legge
B0/05/1995 n.218;
Convenzioni
|nternazionali.
38 |Decreti del prefetto e del ministero Servizi dgnafici DPR 396/2000 “ “ D'Ufficio BOgQ. no Prefetto [Trascrizione del decretd “
fell'interno di modifica nome e Ufficio anagrafe.
Cognome
39 |Decreto del tribunale dei minorenn|[@ervizi demografici DPR 396/2000 “ “ PD'Ufficio B0gQ. no Tribunale Trascrizione del decretd “
httribuzione del cognome Ufficio anagrafe. art.26@ice civile
40 |Sentenze di dichiarazione giudizial} ~ Servizi ografici IArt 269 codice civile “ “ D'Ufficio BOgQ. no Tribunale Trascrizione “
fella filiazione naturale Ufficio anagrafe. DPR 32800
41 |Sentenze di annullamento del Servizi demografici [JArt.263 codice civile “ “ D'Ufficio BOgQ. no Tribunale Trascrizione “
Ficonoscimento/impugnazione del Ufficio anagrafe. rt.244 codice civile
iconoscimento/disconoscimento di PPR 396/2000
iliazione legittima
42 |Trascrizione atto di nascita Servizi demografici |P.P.R 396/2000 “ “ D'Ufficio D0gQ. no - Atto di nascita “
Ufficio anagrafe. “nuovo ordinament
Hello stato civile”
43 [Trascrizione dei provvedimenti di Servizi denadigi D.P.R 396/2000; “ “ D'Ufficio D0gg no Tribunale minorile Atto didozione “
hdozione Ufficio anagrafe. legge 184/1983
Codice civile
44 |Annotazione scelta del nome ai seffsi  Serviziadgafici D.P.R. 396/2000 “ “ Di parte 90gg no - lAnnotazione “
fell'art.36 del DPR 396/2000 Ufficio anagrafe. “rocordinamento
fello stato civile”
45 [Trascrizione di atti di nascita formdfi Sendemografici D.P.R. 396/2000 “ “ PDi parte e d'ufficio 180gg. Il termine del procedinto in no Consolato. Atto “
hll'estero Ufficio anagrafe. Convenzioni [L80gg. E determinato dal fatto che sond
|nternazionali Coinvolti enti esterni dai quali necessita
fisposta.
46 [Acquisto cittadinanza a seguito di Servizi derafigi Legge 5 febbraio “ “ PDi parte 180gg. no Prefettura , questurg “
Hichiarazione ai sensi dell'art.4.2 Ufficio anagraf 1992 n.91 Nuove
|.91/92 horme sulla
Cittadinanza
47 |Riacquisto della cittadinanza italianp ~ Servaindgrafici Legge 5 febbraio “ “ D'Ufficio L80gg. no Prefettura , questura “
Con dichiarazione ai sensi Ufficio anagrafe. 19®1rNuove
pell'art.13lett.C L .91/92 horme sulla
Cittadinanza
48 |Trascrizione dei decreti ministerialilp Sendemografici Legge 5.2.1992n.91 “ “ D'Ufficio D0gQ. no Prefettura , questura| Adiccittadinanza “
presidenziali di concessione della Ufficio anagrafe huove norme sulla
Cittadinanza italiana Cittadinanza; D.P.R
572/1993
Convenzioni
49 |Riconoscimento della cittadinanza Servizi derafigr Legge 13 giugno “ “ PDi parte 180 gg. Il termine del procedimento in no Consolato. Atto di cittadinanza “
taliana ai cittadini stranieri di ceppq] Ufficio agrafe. 1912 n.555 legge [L80gg. E determinato dal fatto che sond
taliano 5.2.1992 n.91 D.P.R Coinvolti enti esterni dai quali necessita
P8dicembre 2000, fisposta
N.445 circolare del
Mministero dell’interno
. K.28.1. del
B8.4.1991 convenzior]
P trattati
Internazionali D.P.R
572/1993
50 |Formazione albo dei presidenti di Servizi derafigr .340/2007D.P.R “ “ p'Ufficio e di parte 31 dicembre di ogni anno no - Verbale di appaizione “

5eggio

Ufficio anagrafe.

361/1957 ;
.P.R.570/1960;art.
.L.53/1990

pibo presidenti




51 |Iscrizione all'albo degli scrutatori Servizi degnafici Legge n.95 del 8 “« “ D'Ufficio e di parte 30 gennaio di ogni anno no - erbale di approvaziong “
Ufficio anagrafe. marzo 1989 art.5 plIbo scrutatori
legge n.120 del
30/04/1999 art.9 e
successive
modificazioni legge
n.270 del 21
dicembre 2005
52 |Formazione albo dei giudici popolari Servizi dgmafici Art. 9 e 10 legge “ “ D'Ufficio e di parte Entro il mese di luglio annisgari no - Yate di approvazione “
Ufficio anagrafe. n.287/10.4.1951 Plenchi giudici popolari
53 |Rilascio certificati storici godimentq Servizrdografici T.U 20.03.1967 n.223 “ “ Di Parte Immediato no - Rilascio certificazione “
Hiritti politici Ufficio anagrafe.
54 |Revisione semestrale liste elettoral Servimadgrafici T.U.20.03.1967 n.223 “ “ D'Ufficio Ogni sei mesi no - Verbale proposta elenghi “
Ufficio anagrafe. art.2, comma 30,
legge 340/2007
55 |Revisione dinamica ordinaria Servizi demografici |T.U. n.223/1967 “ “ D'Ufficio Ogni sei mesi (straordinari a prima dellajno - Verbaleposta elench “
Ufficio anagrafe. consultazione)
56 |Cancellazioni dalle liste elettorali Servizi dagrafici Art.32 “ “ D'Ufficio 10 gennaio 10 luglio no - Verbale revision “
Ufficio anagrafe. T.U.20.03.1967 n.2p3 Hinamica 1" tornata
art.2,comma 30 legge
340/2007
57 |Iscrizione nelle liste elettorali Servizi demafigi Art. 32 T.U “ “ D'Ufficio 31 gennaio 31 luglio no - Verbale revision “
Ufficio anagrafe. .20.03.1967 n.223 dinamica 2" tornata
art.2,comma 30 legge
340/2007
58 |Procedure per l'allestimento dei segf§ervizi demografici T.U.20.03.1967 n.223 “ “ D'Ufficio 180gg. no Dirigente )Aggiudicazione contrattp
Plettorali Ufficio anagrafe. pppalto
1
59 [Tenuta , custodia e distruzione Servizi demagraf D.P.R.03.09.1963 n. “ “ D'Ufficio Annualmente no Dirigente Verbali di custodia; [0
Mmateriale elettorale cartaceo anche péficio anagrafe. 1409; delib. Comm provvedimenti per la
Conto del tribunale Arch.stato. fistruzione
60 |[Referendum consultivo Servizi demografici Swmudmunale “ “ D'Ufficio Entro 30 gg. Dalla dichiarazione di no n8aco con delib. Delib.G.M. di indizion¢ “
Ufficio anagrafe. reg.comunale del ammissibilita Della G.M. del referendum
1993
61 [Rilascio tessere elettorali Servizi demografici |Art.13 L.30.4.99 “ Di parte e d'ufficio Immediato no Sindaco Documento per il dirittg “
Ufficio anagrafe. n.299 “ [i voto
62 [Formazione e gestione delle liste d Servizi oigrafici D.P.R.14.2.1964 “ “ D'Ufficio Annuale entro aprile di ogni anno no Saod Formazione liste da
eva Ufficio anagrafe. n.237 e succ. mod| nviare ai comandi
militari “
63 |Registrazione congedi Servizi demografici R.BDP42 n. 1131 “ “ D'Ufficio 299. no Dirigente o fistrazione congedi “
Ufficio anagrafe. D.P.R. 237/1964 funzionario incaricato| trasmessi dai comand
D.Lgs.215/2001 militari
D.Lgs 236/2003
64 [Rilascio certificazione sulla base d¢i  Servandgrafici R.D.6.6.1940 n.148[L “ “ Di parte 299 no Dirigente o @Erazioni

Fegistri di leva e dei ruoli matricolar|

Ufficio agrafe.

funzionario incaricato




