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OBIETTIVI TRASVERSALI DI PERFORMACE ORGANIZZATIVA – ANNO 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Denominazione obiettivo Attività da compiere Indicatori di risultato 

1. Emergenza sanitaria COVID-19 Sicurezza dei luoghi di lavoro e supporto al 

responsabile della sicurezza, adozione misure di 

prevenzione contagio da Covid-19 nella fase di 

emergenza sanitaria e monitoraggio delle misure 

adottate 

Monitoraggio sullo stato di attuazione delle misure con 

il coinvolgimento degli attori della prevenzione 

2. Rispetto del Piano triennale per la 

prevenzione della corruzione e della 

trasparenza in tutti gli atti dei 

Responsabili di Settore 

Rilevazione dei processi, mappatura del rischio 

corruttivo ed adozione delle misure specifiche  

Implementazione della mappatura dei processi e 

monitoraggio delle misure di prevenzione 
 

3. Promozione della diffusione delle 

piattaforme abilitanti Spid, pagoPA e 

dell’App IO  

Adesione e integrazione alla piattaforma pagoPA e 

App IO, ed  adesione ed integrazione al sistema SPID 

Completamento delle attività di adesione e di attivazione  

nel rispetto dei tempi previsti 
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OBIETTIVI OPERATIVI SEGRETARIO COMUNALE E SETTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE – ANNO 2021 

Denominazione obiettivo Attività da compiere Indicatori di risultato 

1. Codice di comportamento integrativo 

dei dipendenti comunali 

Predisposizione dello schema di Regolamento recante 

il Codice di Comportamento integrativo dei dipendenti 

comunali e della modulistica per le dichiarazioni e le 

comunicazioni 

Vigilanza e monitoraggio sui comportamenti specifici 

dei dipendenti 

2. Applicazione dell’Imposta Unica 

Comunale (IUC) Tassa sui Rifiuti (TARI) 

Predisposizione delle modifiche al Regolamento per 

l’applicazione dell’Imposta Unica Comunale (IUC) 

Tassa sui Rifiuti (TARI) in adeguamento al D.Lgs. 3 

settembre 2020, n. 116 di modifica al D.Lgs. 3 aprile 

2006, n. 152 

 

Introduzione della nuova classificazione dei rifiuti, 

individuazione delle superfici non assoggettabili ed 

opzione dell’uscita dal servizio pubblico 
 

3. Promozione, in chiave turistica, di 

iniziative di valorizzazione del patrimonio 

storico-artistico,  archeologico, 

architettonico e paesaggistico presente sul 

territorio 

Attenzione al borgo ed a tutte le realtà presenti che 

ancora non hanno conosciuto una adeguata  

valorizzazione  del proprio patrimonio a fini turistici 

Garantire, ai fini dell'incremento dei flussi turistici, che 

il patrimonio sia completamente accessibile al pubblico 

dei visitatori 

4. Organismo Indipendente di 

Valutazione (O.I.V.) 

Predisposizione avviso, verifica dei requisiti ed 

accertamento delle capacità e delle competenze  dei 

candidati ammessi 

Individuazione da parte del Sindaco del componente 

unico dell’Organismo Indipendente di Valutazione 

(O.I.V.) 

5. Assistenza tecnico - specialistica nei 

settori delle attività culturali e del turismo 

Predisposizione del Programma per l’affidamento di 

incarichi di collaborazione per il periodo 2021 – 2023 

ed affidamento di incarichi professionali a soggetti 

esterni di assistenza tecnico - specialistica nei settori 

delle attività culturali e del turismo 

Costituzione di una Short list di esperti per 

l’affidamento di incarichi professionali a soggetti 

esterni di assistenza tecnico - specialistica 
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6. Cura e rigenerazione dei beni comuni 

urbani 

Predisposizione del Regolamento sulla collaborazione 

dei cittadini e dell’Amministrazione per la cura e la 

rigenerazione dei beni comuni urbani 

Collaborazione dei cittadini e dell’Amministrazione 

per interventi di cura e rigenerazione di spazi pubblici 

e di edifici 

7. Disciplina  del canone patrimoniale di 

occupazione del suolo pubblico e di 

esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale 

 

Predisposizione del Regolamento per la disciplina  del 

canone patrimoniale di occupazione del suolo 

pubblico e di esposizione pubblicitaria e del canone 

mercatale e delle tariffe 2021 

Istituzione e disciplina del canone con i dovuti 

adeguamenti sulle singole fattispecie e con l’obiettivo 

di mantenere il valore del canone dovuto analogo al  

livello di pressione impositiva raggiunta con il 

prelievo precedente 

 

8. Proposta progettuale di protagonismo 

giovanile per il rilancio dei territori 

Fermenti in Comune 

Presentazione della proposta progettuale di 

protagonismo giovanile per il rilancio dei territori 

Fermenti in Comune, realizzazione degli interventi del 

progetto e dell’attività di rendicontazione 

Attivazione di interventi volti a stimolare il 

protagonismo giovanile attraverso il coinvolgimento 

diretto, nella progettazione e realizzazione di azioni 

territoriali, della popolazione nella fascia di età dai 16 

ai 35 anni  

9. Fondo di sostegno alle attività 

economiche artigianali e commerciali 

nelle aree interne  

Ripartizione, termini, modalità di accesso e 

rendicontazione dei contributi ai comuni delle aree 

interne, a valere sul Fondo di sostegno alle attività 

economiche, artigianali e commerciali 

Redazione dello schema di avviso pubblico e dei  

modelli di domanda, valutazione delle istanze, 

provvedimenti conseguenti all’istruttoria, erogazione 

del contributo, controlli e monitoraggio 

10. Misure urgenti di solidarietà 

alimentare connesse all'emergenza 

epidemiologica da COVID-19  

 

Istituzione e disciplina del Voucher di Pronto 

Intervento Sociale EMERGENZA EPIDEMIA 

COVID-19, con lo specifico obiettivo di offrire una 

risposta concreta a situazioni di contingente indigenza 

economica derivata dall’emergenza COVID-19 

Regolamentazione delle modalità e dei criteri di 

accesso, delle caratteristiche e dell’importo dei 

voucher, delle modalità di presentazione delle istanze 

e dei controlli da parte dell’Amministrazione 

 

11. Recupero evasione tributaria per  

l’Imposta Municipale Propria (IMU) e la 

Tassa sui Rifiuti (TARI) 

Emissione degli avvisi di accertamento per 

omesso/parziale/tardivo versamento dell’Imposta 

Municipale Propria (IMU) per gli anni 2018 e 2019 e 

della Tassa sui Rifiuti (TARI) per l’anno 2018 e dei 

solleciti di pagamento della Tassa sui Rifiuti (TARI) 

per l’anno 2019 

Puntuale e tempestiva informazione ai contribuenti, 

esercizio organizzato e continuativo dell’attività di 

accertamento, incremento del tasso di riscossione 

delle somme 
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12. Gestione del contenzioso in materia 

di sanzioni amministrative per infrazione 

del Codice della Strada 

Predisposizione della corrispondenza con i legali dei 

contravventori, delle proposte di deliberazione per la 

costituzione in giudizio, recupero e liquidazione delle 

spese legali 

Tempestiva tutela delle ragioni del Comune dinanzi 

l’autorità giudiziaria senza subire  procedure esecutive 

da parte dei contravventori 

13. Gestione economica del personale e 

dei relative adempimenti contrattuali e di 

legge 

Realizzazione delle procedure per la gestione delle 

retribuzioni, con adempimenti mensili ed annuali, dei 

dati necessari alla compilazione della denuncia 

Telematica INPS UniEmens, dei dati necessari alla 

compilazione della denuncia Telematica INPDAP 

DMA 

Soluzione flessibile di tutte le problematiche legate 

alla gestione del Contratto del comparto Funzioni 

Locali e dei relativi adempimenti di legge. 

14. Gestione della documentazione in 

entrata relativa alle sanzioni 

amministrative per infrazione del Codice 

della Strada 

Protocollazione della documentazione in entrata 

consegnata a mani e trasmessa a mezzo PEC: 

comunicazioni dati conducente, ricorsi al Prefetto, 

notifiche dei verbali, pagamenti delle spese di notifica, 

reintestazioni dei veicoli e ricorsi al Giudice di Pace 

Conformità alle indicazioni del Dipartimento della 

Funzione Pubblica per la protocollazione e 

l’archiviazione ottica di documenti, digitalizzati e 

gestiti con strumenti informatici 

15. Gestione del Protocollo informatico e 

del flusso documentale 
Effettuazione della registrazione di protocollo in 

arrivo, in partenza, scarico e posta interna, della 

protocollatura automatica di e-mail, delle procedure di 

annullamento o modifica delle informazioni, di 

classificazione dei documenti in ingresso e in uscita, di 

archiviazione e fascicolazione dei documenti, di invio 

del registro giornaliero del protocollo al sistema di 

conservazione 

Conformità alle indicazioni del Dipartimento della 

Funzione Pubblica per la protocollazione e 

l’archiviazione ottica di documenti, digitalizzati e 

gestiti con strumenti informatici 

16. Iniziative in collaborazione con enti 

privati per il potenziamento dei Centri 

estivi 

 

Accompagnamento con lo Scuolabus dei gruppi di 

minori partecipanti ai Centri estivi patrocinati 

dall’Amministrazione in visite guidate nella Provincia 

di Lecce 

Promozione di iniziative in collaborazione con enti 

privati del Terzo Settore, per il potenziamento dei 

Centri estivi destinati alle attività dei minori 

 

17. Utilizzazione immobile comunali per 

eventi e manifestazioni  
Preparazione ed allestimento degli spazi disponibili 

negli immobili comunali in occasione di procedure 

concorsuali, matrimoni civili, conferenze, convegni ed 

iniziative varie 

Fruizione degli spazi disponibili da parte degli utenti 

in occasione delle diverse iniziative organizzate 

dall’Amministrazione 
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18. Celebrazione dei matrimoni civili e 

costituzione delle unioni civili presso siti 

diversi dalla casa comunale 

Individuazione ed istituzione di Uffici separati dello 

Stato Civile per la celebrazione di matrimoni civili e la 

costituzione di unioni civili e determinazione dei costi 

del servizio 

Soddisfacimento delle richieste dei nubendi di avere 

una sede esteticamente idonea ove sposarsi in siti 

particolarmente appetibili e finanziariamente 

remunerativi 

 

19.  Progetto di dematerializzazione delle 

liste elettorali generali e sezionali 

 

Progressivo superamento della tenuta cartacea delle 

liste elettorali e loro contestuale sostituzione con liste 

in formato elettronico non modificabile 

Realizzazione del risparmio sul materiale di stampa, 

dello snellimento delle operazioni di cancellazione ed 

iscrizione degli elettori, della semplificazione 

dell'attività degli Uffici elettorali, del più agevole 

aggiornamento corretto delle liste 
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OBIETTIVI OPERATIVI DEL SETTORE TECNICO – ANNO 2021 

Denominazione obiettivo Attività da compiere Indicatori di risultato 

1. Migliorare l’accessibilità degli 

immobili pubblici  

Verificare l’accessibilità degli immobili pubblici e 

delle aree pubbliche e realizzare le opere necessarie 

Accessibilità di immobili ed aree pubbliche 

2. Ottimizzazione della gestione degli 

spazi e delle aree pubbliche  

Attivazione del Piano di manutenzione del verde 

pubblico e integrazione con il programma di lavoro 

dei dipendenti del Settore 

Miglioramento estetico-funzionale e qualitativo degli 

spazi e delle aree pubbliche 

3. Miglioramento della capacità 

organizzativa del Settore 

Attivazione corsi di formazione specialistica per 

dipendenti assegnati al Settore nel campo specifico 

delle relative mansioni 

Aumento della capacità produttiva delle attività 

affidate al Settore in termini di efficienza ed efficacia 

4. Promozione, in chiave turistica, di 

iniziative di valorizzazione del 

patrimonio storico-artistico,  

archeologico, architettonico e 

paesaggistico presente sul territorio 

Predisposizione del Regolamento recante la disciplina 

dei criteri generali di fruizione del patrimonio, con 

riferimento a finalità e attività, tempi e costi di 

utilizzo 

Garantire una funzionale gestione degli spazi ai fini 

della tutela e dello sviluppo razionale delle risorse 

materiali ed immateriali 

5. Cura e la rigenerazione dei beni 

comuni urbani 

Realizzazione di interventi, a carattere occasionale o 

continuativo, di cura o di gestione condivisa degli 

spazi pubblici e degli edifici 

Collaborazione dei cittadini e dell’Amministrazione 

per interventi di cura e rigenerazione di spazi pubblici 

e di edifici 

8. Messa in sicurezza e riqualificazione 

delle strade urbane ed extraurbane  

 

Prevedere una riqualificazione ambientale con  

l’eliminazione degli elementi detrattori ed una 

riqualificazione complessiva di piazza San Giorgio, 

comprensiva della pavimentazione, del restauro dei 

portici, nonché della valorizzazione dell’ipogeo 

sottostante  

 

Messa in sicurezza delle strade urbane ed extraurbane 

con riqualificazione di quelle ricadenti nel centro 

storico o prospicienti aree pubbliche 

 

9. Messa a norma e manutenzione degli 

immobili di proprietà comunale  

Prevedere il completamento della infrastruttura di 

raccolta delle acque pluviali urbane e l’acquisizione al 

patrimonio comunale indisponibile delle strade o aree 

di pubblico utilizzo attualmente di altra proprietà 

Messa a norma degli immobili di proprietà comunale 

e delle aree pubbliche ed alla loro successiva 

manutenzione 

 

10. Riqualificazione e manutenzione  

degli immobili comunali  

Riqualificazione delle aree verdi (parco 

Rimembranza, piazza Fontanas, area verde in via 

Riqualificazione degli immobili comunali e delle aree 

pubbliche ed alla loro successiva manutenzione 
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 Verdi, ecc.), degli immobili destinati a bagni pubblici, 

in particolare quelli il cui utilizzo non è necessario e/o 

residuale e restauro degli immobili di valenza storica, 

anche se non censiti, al fine di valorizzarli e farli 

conoscere alla cittadinanza 
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OBIETTIVI OPERATIVI DEL SERVIZIO POLIZIA LOCALE – ANNO 2021 

 

Denominazione obiettivo Attività da compiere Indicatori di risultato 

1.  Innalzare il livello di sicurezza nella 

circolazione stradale. accertamento e riscossione 

delle sanzioni 

Validazioni verbali da autovelox, gestione del 

procedimento sanzionatorio al Codice della 

Strada e pattugliamento del territorio per 

infortunistica stradale 

 

Verbali autovelox, procedimenti sanzionatori 

trattati e sinistri rilevati 

 

2 Attivare servizi specifici per la tutela 

dell’ambiente 

Posizionamento e monitoraggio di 

apparecchiature tecnologiche foto trappole, 

riscontro a segnalazioni pervenute dai cittadini 

ed attività di pattugliamento del territorio. 

 

Ore dedicate ai controlli, controlli effettuati e 

violazioni accertate  

 

3. Attività di vigilanza su manifestazioni ed 

eventi nel periodo estivo 

 

Attività di presidio e vigilanza durante le 

manifestazioni ed eventi svolti nel Comune di 

Melpignano ed attività relativa agli atti 

amministrativi per lo svolgimento della 

manifestazione e dell’evento 

Ore/servizi dedicate alla manifestazioni ed 

eventi, manifestazioni ed eventi ed atti redatti per 

la pianificazione 

4. Attività di vigilanza ed accertamenti a 

supporto di altri uffici del Comune 

 

Attività di sopralluogo con l’Ufficio Tecnico per 

abusi legati all’attività estrattiva abusiva, 

accertamenti ed informazioni anagrafiche, 

accertamenti tributari ed accertamenti 

commerciali per conto dello Sportello Unico 

delle Attività Produttive e dell’Ufficio 

Commercio 

Sopralluoghi con l’Ufficio Tecnico, accertamenti 

anagrafici, accertamenti tributari e commerciali 

 

 

5. Attività di prevenzione e contrasto alla 

diffusione del virus COVID -19 

 

 

 

 

Attività di controllo del territorio per il rispetto 

delle norme anticovid, attività di controllo per il 

rispetto delle norme anticovid in occasione di 

manifestazioni ed attività di informazione per la 

diffusione dei buoni comportamenti da seguire 

per il contrasto al virus  

Controlli anticovid e in occasione di eventi e 

manifestazioni 

 

 

 


