
N. 

ordine

Breve descrizione 

procedimento

Unità 

Organizzative 

responsabili

Nome responsabile 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Responsabile del 

provvedimento 

finale, recapito 

telefonico, casella 

di posta elettronica 

istituzionale

Modalità di richiesta 

informazioni

Termine per la 

conclusione del 

procedimento

Provvedimento 

sostituibile con 

dichiarazione 

dell'interessato e 

silenzio assenso

Strumenti di 

tutela 

amminisrativa e 

giurisdizionale

Modalità di 

effettuazione dei 

pagamenti

Soggetto cui è 

attribuito il 

potere 

sostitutivo in 

caso di inerzia

Procediment

o ad istanza 

di parte 

Se ad istanza di 

parte: atti e 

documenti da 

allegare 

all'istanza

Se ad istanza di 

parte: uffici per 

informazioni, 

modalità di 

accesso

1 Gestione delle leggi  in materia UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento

nei termini fissati  

dalle disposizioni di 

legge no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no

2

Regolamenti ed atti 

amministrativi vari, riguardanti 

le materie di competenza UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento

nei termini fissati 

dalle disposizioni di 

legge no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no

3
Raccolta dati sulla capacità 

contributiva del contribuente UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento 30 gg no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no

4

Trasmissione dati  per il 

confronto  della dichiarazione 

del contribuente UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento 30 gg no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no

5

Collaborazione con gli Uffici 

Finanziari ( Regioni, Ministri) 

nelle procedure di 

accertamento UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento 30 gg no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no

6

Attività organizzative e

gestionali delle imposte

comunali UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento 30 gg no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no

7

Gestione Tassa rifiuti solidi

urbani (TARI)- Inserimento

Variazioni UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento 30 gg no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative tesoreria comunale

Segretario 

comunale si

documentazion

e a comprova 

8 Gestione IMU UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento 30 gg no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative tesoreria comunale

Segretario 

comunale si

documentazion

e a comprova 

9

Gestione riscossione Canone 

occupazione temporanea e 

permanente spazi ed aree 

pubbliche (suolo e sottosuolo- 

CUP UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento 30 gg no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative tesoreria comunale

Segretario 

comunale si

documentazion

e a comprova 

10
Servizio affissioni e pubblicità:

spazi, canoni, diritti, ecc.CUP UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento 30 gg no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative tesoreria comunale

Segretario 

comunale si

documentazion

e a comprova 

11

Per tutti i tributi comunali: 

accertamento, notifica, 

formazione UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento

secondo le 

disposizioni di legge 

nel tempo vigenti no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative tesoreria comunale

Segretario 

comunale si

documentazion

e a comprova 

12

Comunicazione  all'Anagrafe 

tributaria per quanto di 

competenza UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento

nei termini fissati  

dalle disposizioni di 

legge no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no

13

Accertamenti, controllo,

verifica e procedure per la

riscossione dei tributi

comunali, Riscossione

lampade votive UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento

nei termini fissati  

dalle disposizioni di 

legge no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale si

documentazion

e a comprova 

14

Risposte  ad istanze, 

comunicazioni, opposizioni 

circa l'applicazione dei tributi  

comunali UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento 30 gg no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale si

documentazion

e a comprova 

15 Rimborsi UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento

nei termini fissati  

dalle disposizioni di 

legge no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative tesoreria comunale

Segretario 

comunale si

documentazion

e a comprova 

16 Statistiche di competenza UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento

nei termini fissati 

annualmente dalle 

disposizioni di legge no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no

17

Tenuta rapporti con

Concessionario della

Riscossione  UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento

nei termini fissati 

annualmente dalle 

disposizioni di legge no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no

18
Cura del contenzioso dinanzi

alle  Commissione tributarie UFFICIO TRIBUTI 

D'Agostino Gabriella  

085/895145 int.114 e-

mail: 

tributi@comunemorro

doro.it

Dott.ssa Leda Elena 

Giorgini  

085/895145 int.112 

e-

mail:leda.giorgini@c

omunemorrodoro.it

A mezzo telefono o e - 

mail al responsabile del 

procedimento

nei termini fissati 

dalle disposizioni di 

legge no

Come da vigenti 

disposizioni 

legislative non ricorre

Segretario 

comunale no


