DOCUMENTI PRODOTTI DAGLI UFFICI DELL'ENTE

N.B. | seguenti metadati sono obbligatori per tutti i documenti amministrativi (Allegato n. 5 Linee guida AgID): IdDoc: impronta hash, algoritmo (default = SHA-256),

Natura del documento:
Tipologia documentale Cartaceo (C) oppure Formato/Estesione (se Elettronico)

Tipo destinatari
(Cittadini/Imprese/PP.AA./In

Tipologia di firma
(se richiesta) e altre

NOTE

Elettronico (E) terni) note
DOCUMENTI COMUNI A TUTTI GLI UFFICI
PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO Cittadini/Imprese/PP.AA/Inter
GENERICO E PDF/A ni PADES
se il documento
richiede la
sottoscrizione, firma
PADES per PDF,
firma CADES per
ALLEGATO GENERICO AL E PDF, PDF/A, altri formati conformi Cittadini/imprese/PP.AA./Inter  altri formati; se il
PROVVEDIMENTO all'allegato 2 delle Linee Guida ni documento & copia
dell'originale, prima
della sottoscrizione,
prevedere
attestazione di
conformita
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE E PDF/A Cittadini/ |mpre:ie/ PP.AA/Inter PADES
DECRETO DIRIGENZIALE E PDF/A Interni PADES
COMUNICAZIONE DI POSTA Cittadini/imprese/PP.AA /inter __ PUO €ssere
ELETTRONICA E EML, MBOX ni necessgra la flrlma
degli allegati

se possibile, effettuare riversamento in
E formato PDF, altrimenti mantenere il
formato originale del documento

ALLEGATI ALLA POSTA
ELETTRONICA

Cittadini/imprese/PP.AA. /Inter
ni

se il documento
richiede la
sottoscrizione, firma
PADES per PDF,
firma CADES per
altri formati; se il
documento € copia
dell'originale, prima
della sottoscrizione,
prevedere
attestazione di
conformita




PROPOSTA DI DELIBERA
PARERE
ISTANZA
CIRCOLARI E DIRETTIVE

AVVISO PUBBLICO

ELENCHI E TABELLE

BANDO DI CONCORSO
BANDO DI GARA
DISCIPLINARE

CAPITOLATO TECNICO

GRADUATORIA

CONTRATTO

ACCORDO DI PARTENARIATO
ACCORDI AMMINISTRATIVI E
CONVENZIONI
AUTORIZZAZIONE
CERTIFICATI E ATTESTAZIONI

VERBALE

COPIA INFORMATICA DI DOCUMENTO

ORIGINALE CARTACEO

mimimm

E/C

m mmm m

m m mmm

E/C

E/C

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

HTML, XML, PDF

PDF, XLSX

PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A, XLSX, altre particoalri formati in
ragione della natura dei documenti tecnici

PDF/A, XLSX
PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF

PDF/A

PDF/A

Interni
PP.AA./Interni
PP.AA.
Interni

Cittadini/imprese

Cittadini/imprese/PP.AA./Inter
ni
Cittadini/Interni
Cittadini/imprese
Cittadini, Imprese

Cittadini, imprese

Cittadini/lmprese/Interni
Cittadini/lmprese/Interni
Imprese

PP.AA.

Cittadini/imprese/PP.AA.
Cittadini/Imprese

Cittadini/lmprese/PP.AA./Inte
rni

Cittadini/Imprese/PP.AA./Inte
rni

PADES
PADES
PADES
PADES
Non richiesta. Gli
avvisi sono
pubblicati online o
presso la sede
dell'Ente

PADES
PADES
PADES
PADES per i PDF,
altrimenti CADES
(P7M)
PADES, CADES
PADES
PADES

PADES

PADES
PADES

PADES; il verbale &
formato in originale
cartaceo
esclusivamente
quando le
circostanze in cui &
formato non
consentano
diversamente.

PADES — Apporre
attestazione di
conformita come da
indicazioni presenti
nel Manuale



Apporre attestazione
COPIA CARTACEA DI DOCUMENTO c Cittadini di conformita come
ORIGINALE INFORMATICO da indicazioni

presenti nel Manuale

MINUTE E BOZZE MODIFICABILI E ODT, DOCX, altro Interni

COMUNICAZIONI INTERNE E EML o altri formati di testo trasmessi con Interni
strumenti di comunicazione telematica

Personalizzare aggiungendo particolari tipologie documentali prodotte dai singoli uffici
















