COMUNE DI

DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

La

MOTTOLA

SETTORE V GESTIONE DEL TERRITORIO : P.0. ARCH. CLAUDIO CERTINI

BREVE DESCRIZIONE DEL
PROCEDIMENTO

espressa in modo semplice e
comprensibile

Una
delinea le caratteristiche

SPORTELLO UNICO ATTIVITA' PRODUTTIVE - SUAP

FONTI NORMATIVE DI
RIFERIMENTO

Qui sono riportati tutti i riferimentl
normativi utili

AVVIO DEL
PROCEDIMENTO

Questa sezione indica se il
procedimento prende awio
su iniziativa di
parte/d!ufficio/o di entrambil

Posizione
Organizzativa

Qui & indicata la
della

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

Questa sezione indica il nome del

izione organizzativa

strutturale (e/o del Settore,

se previsto) ed il nome del
titolare

unitamente ai recapiti telefonic e|
alla casella di posta elettronica.

istituzionale

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

Se il responsabile del

procedimento non coincide con i

responsabile del provvedimento
finale, questa sezione indica

I'ufficio che adotta il
prowvedimento finale, il

responsabile dellufficio ed i

recapiti telefonici e le caselle di

posta elettronica istituzionale di

mbi

DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE
ALL'ISTANZA

Se il procedimento & ad istanza di parte, qui sono

indicati gl atti e i documenti da allegare allstanza e

modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le
‘autocertificazioni

INFORMAZIONI

Se il procedimento & ad istanza d|
parte, questa sezione indica gli

uffici che forniscono informazioni

 gli orari, i recapiti telefonici, le

modalita di accesso e gli indirizzi
le caselle di posta elettronica

istituzionale, a cui presentare le|

istanze.

INFORMAZIONI RELATIVE
AL PROCEDIMENTO IN

Questa sezione indica lemodality
per ottenere le informazioni
relative al procedimento in corsol

SCIA/DIA/SILENZI
0 ASSENSO

Questa sezione indica
operativita della
segnalazione certificata
di nizio attivita (SCIA) of
del silenzio assenso

STRUMENTI DI TUTELA

‘Questa sezione indica gli
strumenti di tutela amministrativq
e giurisdizionale, riconosciuti dallg

legge in favore della persona
interessata

LINK DI ACCESSO AL
SERVIZIO ON LINE

In questa sezione & indicatol

il link di accesso al servizio

on line, se gia disponibile in|

rete, oppure i tempi previsti
per lattivazione

MODALITA'PER
L'EFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

Qui sono riportate le
istruzioni per effettuare il
pagamento, se previsto,
secondo le modalita indicate
all'art. 5 del d.Igs. 7 marzo
2005, .82 per i pagamenti
on line.

TERMINE PER
LA
CONCLUSIONE
DEL
PROCEDIMENT

Qui & indicato il
termine per la
conclusione del
procedimento
espresso in giorni

MOTIVAZIONE PER
TERMINE SUPERIOREA
90 GIORNI

Nel caso in cui il termine superii
90 giorni, questa sezione ne
indica la motivazione

Agenzia pubblica daffari

Su istanza di parte, si procede ad istruire la
pratica con eventuale interruzione dei termini
nel caso in cuila documentazione prodotta sia
incompleta.

Art. 115 del T.U.LP.S. (R.D.
18.06.1931 n. 773); R.D.
06.05.1940 n. 635
Regolamento di esecuzione

iniziativa di parte

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio Certini

Responsabile del procedimento
lgeom. Luigi Monaco

tel. 099 8866939

mail
commercio@comune.mottola.ta.it

pec:suap@pec.comune.mottola.ta. it

[Responsabile del procedimento
com. Luigi Monaco

1. 099 8566939
fmail commercio@comune mottola.t.it

fpec:susp@pec comune mottola a.t

Planimetria deilocaliin scala firmati da un
tecnico abilitato;(esclusivamente perilocali
espositivcon superficetaalelorda superore
opia del certificato prevenzione
incendi Alaseiato dal igil del Fuocor
per le agenzie di
di autoveicoli e motoveicoli usati per conto terzi
che utilizzino locali espositivi con superficie total
lorda superiore a ma. 400 o dove siano ricovera
pitt di 9 veicoli 0 36 motocicl) copia del certificato
prevenzione incendi rilasciato dai Vigili del Fuocd
tabella delle operazioni con l'ndicazione delle
tariffe (art. 120 T.U.L.P.S.), in duplice copia, di cy
unain bollo; registro giornale degli Affari (art. 12
T.U.L.P.S.);dichiarazione sostitutiva di

> razion i

[Responsabile del procedimento
lacom. Luigi Monaco

el 099 8866930
fmai: commercio@comune mottola.ta.it

Ipec:suap@pec comune mottola a.t

c
0 copia atto costitutivo; fotocopia del document
di identita dellinteressato e di eventuali altri
dichiaranti.

A mezzo telefono, posta
elettronica, recandosi

personalmente presso gli uffici,

ersamento su: ¢.c.p. . 50173350

inestato a tesoreria comunale di
ottola

nifico bancario su c..
NoTdas 00000030 TR0

Ricorso
ricorso giurisdizionale.

mo.gov.it

Tesoreria Comunale di Mottola”

n. 30 giorni.

Servizio di noleggio autobus con
conducente

Lufficio competente esamina la domanda
per il provvedimento finale.

L.R. 11 agosto 2003 n. 218,
Regolamento comunale

istanza di parte.

Posizione Organizzativa
|Arch. Claudio CERTINI

Responsabile del procedimento
|geom. Luigi Monaco.

tel. 099 8866939

mail
tola.ta.it

[Responsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

1. 099 8566939

fmai: commercio@comune.mottol

copia del documento didentita; autorizzazione i

16.00; fotocopia aggiornata del CAP, delliscriziond

al ruolo della patente di guida, del libretto di

circolazione del mezzo e dell'assicurazione del

mezzo.

Certificazione comprovante i requisiti di idoneita
rin o i

pec:suap@pec.comune.mottola.ta. it

peril
disimpegno del servizio. Attestazione di
disponibilita di una rimessa.

A mezzo telefono, posta
elettronica, fax, recandosi
personalmente presso gl uffic.

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

ersamento su: c.cp. n. 50173350
inestato a tesoreria comunale di
ottola

bonifico bancario su c..
3N0760115800000050173350
(Poste laliane) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”

n. 30 giorni.

Servizio di noleggio autovetture con
conducente

L'ufficio competente esamina la domanda
per il provvedimento finale.

L 15.01.92n. 21

istanza di parte.

Posizione Organizzativa

Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
eom,. Luigi Monaco.

el. 099 8566939

[Responsabile del procedimento
eom,. Luigi Monaco.

el. 099 8566939

copia del documento d'identita; autorizzazione it
originale in caso di rinnovo; n. 2 marche da boll
€ 16.00; fotocopia aggiornata del CAP,
dell'iscrizione al ruolo della patente di guida, del|
libretto di circolazione del mezzo e
dell'assicurazione del mezzo. Attestazione di
disponibilita di una rimessa.

Ricorso amministrativo e
fricorso giurisdizionale.

ersamento su: ¢.c.p. . 50173350
inestato a tesoreria comunale di
ottola

I bonifico bancario su c.c.p: IT
3NOT601 158000000501 73350
Poste Ialiane) intestato o
“Tesoreria Comunale di Motiola”

n. 30 giorni.

Noleggio da rimessa senza
conducente

L'esercizio dell'attivita di noleggio da rimessa
senza conducente & sottoposta alla
Segnalazione Certificata di Inizio Attivita
(S.CLA.).

Art. 19 della I. 241/90 e
success. Modif. ed integraz.,
art. 49 della L. 122/2010, artt.
11 e 86 del T.U.L.P.S., D.P.R.
19.12.2001 n. 481

istanza di parte.

Posizione O

[Responsabile del procedimento
om. Luigi Monaco

1,099 8566939

[Responsabile del procedimento

el. 099 8566939

Arch. Claudio CERTINI

Elenco autovetture; fotocopia atto costitutivo se|
trattasi di societa; fotocopia del libretto di
immatricolazione dei mezzi; fotocopia del
documento di identita in corso di validita;
fotocopia di disponibilita del locale, registro
posteggi.

A mezzo telefono, posta
elettronica, fax, recandosi
personalmente presso gli uffici.

Immediata operativita
della S.C.LA.

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

ersamento su: c.cp. n. 50173350
inestato a tesoreia comunale
ottola

|- bonifico bancario su
mnmusmnwunsmmsn

Poste Ialiane) intestato

Tesoreria Comunaledf Motola™

n. 60 giorni.

Noleggio da rimessa senza
conducente

Rimessa di veicoli

L'esercizio dellattivita di noleggio da rimessa
senza conducente & sottoposta alla
Segnalazione Certificata di Inizio Attivita
(S.CLA.).

Art. 19 della l. 241/90 e
success. Modif. ed integraz.,

11e86del T.ULP.S, D.P.R.
19.12.2001 n. 480, D.M. 4
maggio 1998

art. 49 della L. 122/2010, artt. |,

istanza di parte.

[Responsabile del procedimento
eom. Luigi Monaco.

1,099 8566939

Responsit e prcedimento
eom. 1

1,099 8566939

Registro di posteggio; Tariffario praticato in

duplice copia, di cui uno in marca da bollo da€
16,00; Copia atto costitutivo se trattasi di
socielé'Copia dellatto di disponibilta del

Posizione O
Arch. Claudio CERTINI

ain
corso i valdits; Copia della 5.C.LA. presentata
al Comando dei Vigili del Fuoco (escluso il caso
di autorimesse all'aperto);Destinazione d'uso
del locale.

A mezzo telefono, posta
elettronica, fax, recandosi
personalmente presso gl uffici.|

Immediata operativita
della S.C.LA.

Ricorso amministrativo e
ticorso giurisdizionale.

ersamento su: ¢.c.p. . 50173350
inestato a tesoreria comunale di
ottola

I bonifico bancario su c.c.
13NO760115800000050173350
Poste lalianc) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”

n. 60 giorni.

Rimessa di veicoli
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DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

BREVE DESCRIZIONE DEL
PROCEDIMENTO

FONTI NORMATIVE DI
RIFERIMENTO

AVVIO DEL
PROCEDIMENTO

Posizione
Organizzativa

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE
ALL'ISTANZA

INFORMAZIONI

INFORMAZIONI RELATIVE
AL PROCEDIMENTO IN

SCIA/DIA/SILENZI
0 ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA

LINK DI ACCESSO AL
SERVIZIO ON LINE

MODALITA'PER
L'EFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

TERMINE PER
LA

CONCLUSIONE

DEL
PROCEDIMENT

MOTIVAZIONE PER
TERMINE SUPERIORE A
90 GIORNI

installazione di new slot e apparecchil

L'esercizio dell'attivita & sottoposta alla

lart. 110 comma 6 lett. ),
comma 7, 86 del T.U.LP.S.;

Responsabile del procedimento
peom, Luigi Monaco.

1. 099 8566939

[Responsabile del procedimento
peom, Luigi Monaco.

el. 099 8866939

elenco giochi; piantina planimetrica del locale co
Iindicazione  dell'ubicazione  dei  giochi
regolamento giochi;

|A mezzo telefono, posta

Immediata operativita

Ricorso amministrativo e

ersamento su: c.cp. 1. 50173350
ntestato a tesoreria comunale di
ottola

I bonifico bancario su c.c: IT

i dvertimento eintrattenimento. | |Se9nalazione Certiicata di Iizio Attvita PR B C8 L istanza di parte. Posizione Organizzativa failcommercio@comune mottolaat |, 2 copie tariffario; copialicenza noleggiatore e clettronica, fax, recandosi | AREC cores arurisdiionale SNOTG011S800000050173350 [, 30 giorni.
(S.CLA.). modifiche o Integraziont ) frail:commercio@comunc mottola.ta.it ecsuap@pec comumemotolaaie |COPI2 NUlla osta dei Monopoli di Stato; personalmente presso gli uffici. i 9 g ‘;:z‘;e"::g!f;‘ﬁ:;‘f;'\“,mh_
areziont. Arch. Claudio CERTIND |, . @pec comme motolt * tipologia del giochi con indicazione del numero di
matricola che li contraddistingue.
Responsabile del procedimento Responsabile del procedimento
art. 110 comma 6 lett. ), scom. Luigi Monaco peom. Luigi Monaco elenco giochi; piantina planimetrica del locale con| Nersamento su: .. . 50173350
art. 11, 86 del T.U. . 099 856693 ) lindicazione ~ dell'ubicazione  dei  giochi; ntestato a esoreria comunale di
B attivi S 3 099 8566939 - \ .
) ) L'esercizio dellattivita & sottoposta alla 507/65 e successive modifiche | ) B destinazione  d'uso del locale; - regolamento A mezzo telefono, posta |y sperativita. [Ricorso amministrativo e o
Apertura di sala giochi Segnalazione Certificata di Inizio Attivita |ed integrazioni; decreto istanza di parte. Posizione O giochi; elettronica, fax, recandosi | neCA icorso giurisdizionale | bonifico bancario su cpi 17| - 30 giorni
(S.C. interministeriale 2710.2003; |Arch. Claudio CERTINI n. 2 copie tariffario; copialicenza noleggiatore e personalmente presso gli uffici. i g 3NO760115800000050173350
| decreto direttoriale AAMS copia nulla osta dei Monopoli di Stato; ’-’;i’;il‘:l’?;‘if.hl&‘:fi“é?&m.,..‘-
2011/30011 del 27.07.2001. tipologia dei giochi con indicazione del numero di
matricola che li contraddistingue.
Responsabile del procedimento Responsabile del procedimento
e Lo Magiee peom. Luigi Monaco et .. 5075350
L'esercizio dellattivita & sottoposta alla 1,099 8866939 |A mezzo telefono, posta N . R oy et comndle di
el 3¢ el o ’ lottola
Attivita di artista di strada Segnalazione Certificata di Inizio Attivita  |art. 69 del T.U.L.P.S. stanza di parte. Posizione Organizzativa | *¢* fotocopia del documento didentita; elettronica, fax, recandosi :’:I"';eg'z‘? :"e’“""ﬁ 5:::: aiu'“r;:gi‘;isg‘aa‘::" e n. 30 giorni.
(S.CLA.). Arch. Claudio CERTINI personalmente presso gl uffici -CLA. g g bonifico bancario s c.c.
SNO760115800000050173350
wit (Poste Haliane) intesato a
¢ esoreria Comunale di Motola”
procedimento procedimento [versamento su: ¢.c.p. n. 50173350
la seguito diistanza di parte, si procede ad om. Luigi Monaco oom. Luigi Monaco st s tesorer comanale i
istruire la pratica ed eventualmente ad 099 8566939 099 8566939 fotocopia del documento didentita; n. 2 marche|
interrompere i termini nel caso in cui la da bollo da € 16,00; fotocopia iscrizione camera |A mezzo telefono, posta icorso amministrativo e | vonifico bancario s pe 1T
viaggiante. ione prodotta sia incompleta.  [art. 69 del T.U.L.P.S. istanza di parte. Posizione Or fadt di io; possesso di attrazioni dello elettronica, fax, recandosi ricorso glurisdizionale. N6l ssonoo00s0173350. |- 30 giorni.
g Terminata positivamente lstruttoria, si Arch. Claudio CERTINI it spettacolo viaggiante munite di codice personalmente presso gl uffic.| . Post lalane) intestato a
procede al rilascio dell'autorizzazione identificativo. "Tesoreria Comunale di Mottola™
[amministrativa.
rocedimento rocedimento
D Lt Morie oo Luigi Momeo persmento s .. 0173350
/2 seguito diistanza di parte, si procede ad 09 8566030 090 8566030 tecnica ai sensi dellart. 80 del tesorera comuna
istruire la pratica ed eventualmente ad Posizione Organizzativa T.U.LP.S. e del D.M. 19.08.96 e successive
i ini in cui Arch. Claudio CERTINI it « |modifiche ed ioni. A lef [ bonifico bancario su c.cp: IT
- interrompere | termini nel caso in cui la s . mezz0 telefono, posta Ricorso amministrativo e NO760115800000050173350 -
Autorizzazione pubblico spettacolo prodotta sia incompleta.  [art. 80 e 68 del T.U.LP.S. |istanza di parte. i elettronica, fax, recandosi N recisional Poste Haliane) intestato o n. 30 giomi
I Terminata positivamente I'istruttoria, si personalmente presso gl uffici.| ricorso giurisdizionale. “Tesoreria Comunale di Mottola”
procede al rilascio dell'autorizzazione
la seguito diistanza di parte, si procede ad et n. 2 marche da bollo da Euro 16,00 ciascuna;
utorizzazione ¢ occupazione i |SETire 2 pratica ed eventualmente ad e sdmente o Lo Monsco bozzetto in scala, dove sono indicati i punti di Nersamento su: .c.p. . 0173350
suolo pubblico per addobbiluminos. interrompere i termini nel caso in cui la Posizione Organizzativa installazione ed una breve relazione tecnica; copial "‘:;;:’ atesoreria comunale di
: i rodotta sia incompleta. |Arch. Claudio CERTINI cl. 099 §866939 el. 099 8866939 della polizza assicurativa; copia del documento |A mezzo telefono, posta " P
" " |Art. 57 T.U.LP.S. , art. 25 del |, . o Pl rEe assiure . Ricorso amministrativo e -
Acquisito il parere favorevole della Polizia |11, 27 Do istanza di parte. . « |didentita; copia iscrizione CCIAA della ditta elettronica, fax, recandosi cores alurisdizonale - bonifico baneario su e 1T [, 30 giorni.
municipale, si procede al rilascio - Los: . esecutrice dei lavori; nulla-osta da parte dei personalmente presso gli uffici. g . i st 13350
dellautorizzazione amministrativa. it t etari dei fabbricat ey Conamate 8 Mottola”
nstallazioni
/2 seguito diistanza di parte, i procede ad procelimento procedimento
istruire la pratica ed eventualmente ad ccom. Luii Manaco com. Luigi Monaco pemmento s cp. . 50173350
i termini nel caso in cui la Posizione Organizzativa st s comanle
per | di prodotta sia incompleta, |1t 57 TULP:S.  art. 25 del Arch. Claudio CERTINI {1,099 8566939 099 8866939 s meszo telefono, posta otola
suolo pubbico per gare, processioni, | ¢ i i oarere favorevole della polizia  |D- L9S- 285/92,art. 110del |y o oo . . |licenza amministrativa; planimetria del suolo, n. alettronica, fax, recandosi Ricorso amministrativo e | boniiobancario s cep: 1T | 30 giorni,

spettacoli, paninoteche, spettacoli
viaggianti.

municipale, si procede al rilascio
dell'autorizzazione amministrativa.

regolamento di esecuzione del
IT.ULPS.

marche da bollo da € 16,00

personalmente presso gl uffci,

ricorso giurisdizionale.

13NO760115800000050173350
Poste lalianc) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”
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DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

Autorizzazioni per I'apertura,
Iampliamento, Ia trasformazione, il
trasferimento di sede o modifiche

BREVE DESCRIZIONE DEL
PROCEDIMENTO

Esame completezza elaborati presentati ed
eventuale richiesta di integrazione della
domanda in

sostanziali di GRANDI STRUTTURE
DI VENDITA AL DETTAGLIO

conferenza dei servizi regionale; Rilascio
autorizzazione

FONTI NORMATIVE DI
RIFERIMENTO

art.14, 15 e 17, R.R.7/2009

AVVIO DEL
PROCEDIMENTO

Su domanda di parte

Posizione
Organizzativa

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio CERTINI

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

[Responsabile del procedimento
peom, Luigi Monaco.

el. 099 8866939

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

[Responsabile del procedimento
com. Luigi Monaco

el. 099 8866939

DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE
ALL'ISTANZA

OM2 e relativo "

INFORMAZIONI

INFORMAZIONI RELATIVE
AL PROCEDIMENTO IN
CORSO

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso Iufficio

SCIA/DIA/SILENZI

0 ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

LINK DI ACCESSO AL
SERVIZIO ON LINE

MODALITA'PER
L'EFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

ersamento su: ¢.c.p. . S0173350
inestato a tesoreria comunale di
ottola

I bonifico bancario su c.ep: IT
3NO60115800000050173350
(Poste laliane) intestato
“Tesoreria Comunale di Mottola”

TERMINE PER
LA
CONCLUSIONE

DEL
PROCEDIMENT

180

MOTIVAZIONE PER
TERMINE SUPERIORE A
ORNI

Previsione normativa: art.15,
0.2, RR.7/2009

Autorizzazioni per Iapertura,
la

I
trasferimento di sede o altre
modifiche sostanziali di CENTRI

Esame elaborati presentati ed
leventuale richiesta di integrazione della
me domanda in

COMMERCIALI, AREE
COMMERCIALI INTEGRATE (ACI) E
PARCHI PERMANENTI ATTREZZATI

conferenza dei servizi regionale; Rilascio
autorizzazione

art.14, 15 e 17, R.R.7/2009

Su domanda di parte

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
peom, Luigi Monaco.

el. 099 8566939

[Responsabile del procedimento
com. Luigi Monaco

el. 099 8866939

OM2 e relativo "

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso 'ufficio

Ricorso amministrativo e
ticorso giurisdizionale.

ersamento su: c.cp.n. 50173350
ntestato a tesoreria comunale di
ottola

I bonifico bancario su c.c.
13NOT60115800000050173350
(Poste lalianc) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”

Previsione normativa: art.15,
0.2, RR.7/2009

Concessione proroghe per
Iattivazione di grandi strutture di
vendita o dichiarazione decadenza
autorizzazione

Esame domanda e valutazione motivazione in
conferenza dei servizi regionale; Concessione
proroga o dichiarazione decadenza

art.8, co.12, L.R.11/2003, 19,
R.R.27/2011, 15, c0.2, e 17,
co.1, R.R.7/2009

'Su domanda di parte o
dufficio

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

el. 099 8566939

IResponsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

el. 099 8566939

domanda a forma libera

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso I'ufficio

Ricorso amministrativo e
ticorso giurisdizionale.

ersamento su: ¢.c.p. . 0173350
fnestato a tesoreria comunale di
ottola

| bonifico bancario su c.cp: IT
3NO60115800000050173350
Poste laliane) intestato o
“Tesoreria Comunale di Mottola”

180

Previsione normativa: art.15,
0.2, RR.27/2011

Acquisizione e verifica SCIA per il
trasferimento della gestione o della
proprietd, la variazione di settore
merceologico non alimentare, la

Esame e verifica SCIA e dei requisiti
legittimanti 'esercizioin caso di subingresso e
cambiamento merceologico ed eventuale

art.2, RR.3/2011 e 19, co.3,

riduzione di superficie ela chiusura di
grandi strutture di vendita +
eventuali provvedimenti di divieto

prosecuzione dell attivita e rimozione degli
effetti

1.241/1990

Su segnalazione di parte

Posizione Organizzativa

Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
om. Luigi Monaco

1. 099 8566939
fmail commercio@comune mottola.t.it

fpec:susp@pee.comune.motola a.t

[Responsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

el 099 8566939
fmail: commercio@comune.mottola.ta.it

fpec:suap@pee comune mottola a it

Modelli regionali COM3 e COM11 e relativi "elenco|

allegati

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso Iufficio

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

ersamento su: ¢.c.p. . 0173350
fnestato a tesoreria comunale di
ottola

| bonifico bancario su c.cp: IT
3N0760115800000050173350
Poste Ialiane) intestato o
“Tesoreria Comunale di Mottola”

Previsione normativa

Autorizzazioni per Iapertura,
Vampliamento, Ia trasformazione, il
trasferimento di sede o altre
modifiche sostanziali di MEDIE

Esame completezza elaborati presentati con
eventuale richiesta di integrazione della
ione e rilascio autorizzazi

STRUTTURE DI VENDITA AL
DETTAGLIO

art.8, co.6, LR.11/2003

Su domanda di parte

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
eom. Luigi Monaco.

1,099 8566939

[Responsabile del procedimento
eom,. Luigi Monaco.

1,099 8566939

OM2 e relativo "el

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso Iufficio

Ricorso amministrativo e
ticorso giurisdizionale.

ersamento su: c.cp. . 50173350
inestato a tesoreria comunale di
ia

|- bonifico bancario su c.cp. IT
3NOT601 158000000501 73350
(Poste laliane) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”

Previsione normativa

Concessione proroghe per
Iattivazione di medie strutture di

Esame domanda e valutazione motivazione;

vendita o dichiarazione decadenza
autorizzazione

proroga o
decadenza

art.8, co.6 e 12, L.R.11/2003

'Su domanda di parte o
dufficio

Posizione Organizzativa
|Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
eom,. Luigi Monaco.

1,099 8566939
fmai: commercio@comune.mottola.ta.it

pec:susp@pec.comune mottola.ta.it

IResponsabile del procedimento
eom,. Luigi Monaco.

el.099 8566939
fmai: commercio@comune.mottola.ta.it

pecisusp@pec.comune mottola.a it

domanda a forma libera

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso I'ufficio

Ricorso amministrativo e
ticorso giurisdizionale.

ersamento su: c.c.p. . 50173350
inestato a tesoreria comunale di
ia

I bonifico bancario su c.cp. IT
0050173350

“Tesoreria Comunale di Mottola”

Previsione normativa

Acquisizione e verifica SCIA per il
trasferimento della gestione o della
proprietd, la variazione di settore
merceologico non alimentare, la

Esame e verifica SCIA e dei requisiti
legittimanti 'esercizio in caso di subingresso
cambiamento merceologico ed eventuale

art.2, RR.3/2011 e 19, co.3,

chiusura di
medie strutture di vendita +
eventuali provvedimenti di divieto

prosecuzione dell attivita e rimozione degli
effetti

1.241/1990

Su ione di parte

Posizione O

|Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del proccdimento
Luigi Monaco.

1,099 8566939
fmal:commercio@comunc.mottola.ta.it

fpec:susp@pee.comune mottola a.t

[Responsabile del procedimento
com. Luigi Monaco

el. 099 8866939

fpec:susp@pee comune mottola .t

OM3 e relativo "el

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso Iufficio

Ricorso amministrativo e
ticorso giurisdizionale.

ersamento su: c.cp. 1. 50173350
inestato a tesoreria comunale di
ottola

|- bonifico bancario su c.cp; IT
13NO760115800000050173350
Poste lalianc) intestato a

“Tesoreria Comunale di Mottola”

Previsione normativa
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TERMINE PER
LA

UFFICIO COMPETENTE INFORMAZIONI RELATIVE MODALITA'PER MOTIVAZIONE PER

DENOMINAZIONE DEL BREVE DESCRIZIONE DEL FONTI NORMATIVE DI AVVIO DEL Posizione RESPONSABILE DEL DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE SCIA/DIA/SILENZI LINK DI ACCESSO AL

- " ALL'ADOZIONE DEL B INFORMAZIONI AL PROCEDIMENTO IN STRUMENTI DI TUTELA L'EFFETTUAZIONE DEI CONCLUSIONE TERMINE SUPERIOREA
PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO RIFERIMENTO PROCEDIMENTO O ti
rganizzativa PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO FINALE ALL'ISTANZA CORSO 0 ASSENSO SERVIZIO ON LINE PAGAMENTI DEL ORNI
PROCEDIMENT
Acquisizione e verifica SCIA per  [Esame e verifica requisiti legittimanti Fesercizio hcponatile de roced Responsabile del procedimento Nersamento su: ... 50173350
ESERCIZI COMMERCIALI DI ed eventuale adozione di motivati art.65, d.lgs.59/2010 e 19, . esponsabile del procedimento zeom. Luigi Monaco A mezzo PEC o mail, per Ricorso amministrativo e fntestato a tesorer
g " lsu di parte [Posizione O scom. Luigi Monaco Modello regionale COM1 e relativo "el ¢
VICINATO + eventuali prowedimenti di divieto di prosecuzione  |c0.3, 1.241/1990 P e CErerNG 099 566939 9 lenco allegat) telefono o presso Iufficdo | ricorso giurisdizionale. mo-gov.it otola 60
provvedimenti di divieto dell‘attivita e rimozione degli effetti - . 099 8866939 | bonifico bancariosu c.cp T
[mail:commercio@comune.mottola.ta.it INO760115800000050173350
. (Poste Italianc) intestato a
fpc:susp@pes comune.mottolaait Tesoreria Comunale di Mottola”
B o " Responsabile del procedimento rmo.gov.it
Acquisizione e verifica SCIA per zcom. Luisi Monaco penameniosy e . SO0
" ntesato a esoreri comunale di
FORME SPECIALI DI VENDITA AL 1099 8866939 el. 099 8866939 AR
DETTAGLIO (spac intern, . i requist legitimanti esercii bt commercio@comune mottolaait
apparecci automatic, vendta per |ES7T® & VeIca Uit egiimant feserio | 6 67,65 e 6o, “ N S———— A S N i - bonifco bancario s - IT
corrispondenza, televisione o altri ruale aco " . d.1gs.59/2010 e 19, co.3, Su ione di parte |Posizione O - . Modello regionale COM e relativo " mezzo PEC o mall, per icorso amministrativo e N0 L LB000000301 73350
pon e |prowvedimenti di divieto di prosecuzione ‘ 221/1 9/90 p: o ezt pecisusp@pec.comunemottola.ta.t lodello regionale erelativo "elenco allegati telefono o presso Mufficio ricorso giurisdizionale. Post alane) mesaon 60
° dell‘attivita e rimozione degli effetti - Tesorera Comunale di Motola
elettronico e presso il domicilio del
consumatore) + eventuali
provvedimenti di divieto
Acquisizione e verifica SCIA per y it leaittimanti lecercis Responsabile del procedimento no-gov.it ersamento 3
PUBBLICI ESERCIZI B Esame e verifica requisitilegittmanti lesercizio [Responsabile del procedis oo Lata o oo socmronasomunsiedt
OMMINISTRAZIONE DI ALIMENT] |€C €Ventuale adozione di motivati art.64, dlgs.59/2010 € 19, |, jone i parte |posizone O ecom. Luigi Monaco Modelli comunali di PE_SCIA e relativi "elenco A mezzo PEC o mail, per | Ricorso amministrativo e ottola .
& BEVANDE + cventual provvedimenti di divieto di prosecuzione [co.3, 1.241/1990 ot o i CEREINT, bt 099 oo 099 8566939 allegati® http://www.impresainungio mo.gov.it telefono o presso uffico ricorso glurisdizionale,
dell'attivita e rimozione degli effetti . | bonifico bancario su c.c.
provvedimenti di divieto b commercio@comume motfagaie [T @omuns motolasait NS00S0 7550
d (Poste Haliane) intestato
fpc:susp@pes comune.mottolaait Tesoreria Comunaledf Morola™
» Ieceponsebi del procedimnent Responsise gl pocefimeto
Acquisizione e verifica SCIA per  |Esame e verifca requist legittmantiesercizio o Lugi onco m. Luigi Monaco mo.govit hersamento s cp.n. 0173350
STRUTTURE TURISTICO ed eventuale adozione di motivati art.83, d.Igs.59/2010 e 19, |, di parte |posizione O 09 856693 el 099 8866939 Modelli comunali SCIA e relativi "elenco allegati"| |A mezzo PEC o mail, per o1 Ricorso amministrativo e ‘“‘:‘j‘;‘;‘““""*"“‘”‘“““““‘
RICETT] pensioni, ecc.) di divieto di c0.3,1.241/1990 et Sraudte come ¢ g Sito web: http://www.impresainungio mo.gov.it telefono o presso Iufficio icorso giurisdizionale. 0
-+ eventualiprovvedimenti didivieto |dellattivita e rimozione degli effetti it @ it - bonifico bancariosu c.p. IT
“ SNO760115500000050173350
(Poste Naliane) intestato o
T Comunale di Motiola®
» Responsabile dl pmcndlmcmn Responsabile del procedimento 150173350
Acquisizione e verifica SCIA per BED [ES2Me € verifica requisit legittimant Vesercizio com. Luigi Mon: om. Luigi Monaco X X . ! ! . . mo.gov.t intestato a tesoreria comunale di
o BREAKFAST £ AFFITTACAMERE 4 |¢d eventuale adozione di motivati art4, LR.27/2013 € 19, 03, |g, jone di parte |Posizione O 099 56693 Modelli comunali SCIA e relativi "elenco allegat" A mezzo PEC o mail, per  |¢; Ricorso amministrativo e otola .
eventuali provvedimenti di divieto provvedimenti di divieto di prosecuzione 1.241/1990 Arch. Claudio CERTINI [ 2% 556639 < : http://www.impresainungio rmo.gov.it telefono o presso I'ufficio ricorso giurisdizionale. bonifico bancario su .
dell‘attivita e rimozione degli effetti . wit 3Ngmﬂsmmmsmmsn
(Poste lalane) intesato
" @ Tesarera Comunale 6 Mltola”
[Responsabile del procedimento Responsabile del procedimento
Acquisizione e verifica SCIA per le |[Esame e verifica requisiti legittimanti 'esercizio, -om. Luigi Monaco om. Luigi Monaco no.gov.it eramento s cop. 5”"73?“
attivita di ACCONCIATORE, riconoscimento del requisito professionale ed . Moot | comunele dt
BARBIERE, ESTETISTA osione dimotivati orovvediments 21677 € 78, dgs.59/2010€ | ¢ jone di parte |posizone 0 099 8566939 1,099 8866939 Modelli comunali SCIA e relativi "elenco allegat" A mezzo PEC o ma, per |} Ricorso amministrativo e Motiola o
ualifica i divieto di dell'at:\'v\\é e 19, co.3, 1.241/1990 |Arch. Claudio CERTINI ‘ it | http://www. i gov.it telefono o presso ['ufficio ricorso giurisdizionale. |- bonifico bancario su c.cp.: IT
PN sy ? N1 SKBO00SD 75350
+ eventuali pmwedlmentl di divieto|rimozione degli effetti becsum@pec commermotiolasaii  PECSIP@DeCconunematola it (Pose Haliane) intestato
Tesarra Comunale G Mottoa”
esponsabite el proccdimento autocertificazione attestante il possesso dei
Responsabile del procedimento eom. Luigi Monaco requisiti personali e professionali previsti dallart.
om. Luigi Mondco P 71 del D.Igs. 59/2010 modificato dal D.Igs.
1,099 886603 ol oo e 147/2012, per  produttori agricoli & necessaria la
hnailcommercio@comune mottolaait|dichiarazione sostitutiva di certificazione Nersamento su: ... 50173350 | gg. 90 dalla data
Posizione Organizzativa [0 comunemotola it riguardante il possesso dei fondi rustici e delle niesato u tesoreria comunale i | pupplicazione dej
Entro il 30 aprile ed il 30 settembre di ogni Arch. Claudio CERTINI ecuppeccommnemotalaaait [ PP ™M@ colture ivi praticate, per i portatori di handicap Motola bando
anno viene predisposto un bando pubblico. autocertificazione delle condizion di invalidita bonifico bancario s c.cp
Tale bando viene pubblicato sul BURP e sul stabilite dagl artt. 3 e 4 della L. 104/92, per i stwusxunwunsmmsu
sito internet del Comune per 60 gg. Decorso commercio equo e solidale autocertificazione (Poste Haliane) intesiato
assegnazione posteggio nei mercati & LR. 18/2001artt. 5 € 6, LR. | Tesoreria Comunale i Motiols”
masgo p aut:nmﬁgne per il tale termine viene predisposta la graduatoria 11/200/3 D.LGS. 114708 istanza di partecipazione al riguardante le modalita di esercizio del commercio| A mezzo PEC o mail, per Ricorso amministrativo e g Commds i ot
commercio ambul acto fisso |PTOVVISOra a cui & possibile proporre 5.1GS.59/3010, bando stesso e lo statuto da cui si evince la natura e telefono o presso lufficio ficorso giurisdizionale. o
, quindi viene a " finalita del soggetto esercente I'attivita,
graduatoria definitiva e si procede alla informativa ai sensi dell‘art. 13 del D.lgs.
concessione del posteggio ed al rilascio di 196/2003, copia fotostatica del documento di
autorizzazione amministrativa identita, copia del permesso di soggiomo (per
extracomunitari)
autocertificazione attestante il possesso dei
requisiti personali e professionaliprevisti dall‘art.
71 del Dgs. 59/2010 modificato dal D.lgs.
147/2012, per produttori agricoli & necessariala
Ropmssic bl st epmidelpcedmeno | gichiarazione sosttutiva di certificazione
contestuale comunicazione di cessione m. Luigi Moniaco riguardante il possesso dei fondi rustici e delle
d'azienda e cessazione dell'attivita sottoscritta 1,099 8566939 . 099 8366939 colture ivi praticate, per il commercio equo e
h faitcommercio@eomune motiola a.i
ijlme"‘e e richiesta di rilascio fuai:commercio@comune mottola.a.it ¢ I | i esercizio del commercio stesso elo statuto da hersamento su: .cp. . 50173350
del posteggio prodotta dal subentrante, Posizione Organizzativa ~pessup@pec commemoralaait [ PUPECommemotolanit | cul si e la "a.‘“’afe finalita del soggetto et atsorria comunale di
verinea o suegerenss delle comdision per Ia [Arch. Claudio CERTIND esercente lattiitd, informativa ai sensi dellart.
subentro per cessione di azienda  |cessione di azienda del cedente e di LR 18/2001, LR 11/2003 oy, 7, i parte 15 delD.Igs. 196/2003, copia del'atto di cessione A mezz0 PEC 0 mail, per Ricorso amministrativo e | bonifico bancario su e 1T | gg 30
cussistenza del requisit per esercizio D.LGS.114/98 D.LGS.59/2010, di azienda, autorizzazione commerciale originale| telefono o presso I'ufficio ticorso giurisdizionale. 3N0760115800000050173350 [ 99
sistenz: del cedente I'attivita, copia fotostatica del (Pose taliane) intestato o
dell‘attivita per il subentrante, rilascio della documento di Identita dul cedente @ del Tesoreria Comunale di Motola
commerciale in favore del subentrante e subentrante, copia del permesso di soggiomo
cessazione dell‘autorizzazione commerciale per (per extracomunicari)
il cedente
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DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

comunicazione di subentro per fitto d

azienda

BREVE DESCRIZIONE DEL
PROCEDIMENTO

di cessione

drazienda e cessazione dell'attivita sottoscritta
dal cedente e richiesta di rilascio
dell'autorizzazione commerciale e concessione
del posteggio prodotta dal subentrante,
verifica di sussistenza delle condizioni per la
cessione di azienda del cedente e di
sussistenza dei requisiti per l'esercizio
dell'attivita per il subentrante, rilascio della

|commerciale in favore del subentrante e
ell'autor: i

d
per il cedente

FONTI NORMATIVE DI
RIFERIMENTO

L.R. 18/2001, L.R. 11/2003
D.LGS.114/98 D.LGS.59/2010,

AVVIO DEL
PROCEDIMENTO

istanza di parte

Posizione
Organizzativa

Posizione Organizzativa
|Arch. Claudio CERTINI

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

IResponsabile del procedi
peom, Luigi Monaco.

el. 099 8866939

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

rocedimento

p
peom, Luigi Monaco.

1. 099 8566939

DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE
ALL'ISTANZA

autocertificazione attestante il possesso dei
requisiti personali e professionali previsti dallart.
71 del D.Igs. 59/2010 modificato dal D.Igs.
147/2012, peri produttori agricoli & necessaria la
dichiarazione sostitutiva di certificazione

il possesso dei fondi rustici e delle
colture ivi praticate, per il commercio equo e

di esercizio del commercio stesso e o statuto da
cui si evince la natura e finalita del soggetto
esercente I'attivita, informativa ai sensi dellart.
13 del D.Igs. 196/2003, copia dell‘atto di fitto di
azienda, autorizzazione commerciale originale
del cedente attivit, copia fotostatica del
documento di identita del cedente e del
subentrante, copia del permesso di soggiorno
(per extracomunitari)

INFORMAZIONI

INFORMAZIONI RELATIVE
AL PROCEDIMENTO IN
CORSO

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso Iufficio

SCIA/DIA/SILENZI
0 ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

LINK DI ACCESSO AL
SERVIZIO ON LINE

MODALITA'PER
L'EFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

ersamento su: ¢.c.p. . S0173350
inestato a tesoreria comunale di
tola

bonifico bancario su c.c.p: IT
13NOT60115800000050173350
(Poste laliane) intestato
“Tesoreria Comunale di Mottola”

TERMINE PER
LA
CONCLUSIONE

DEL
PROCEDIMENT

99.30

MOTIVAZIONE PER
TERMINE SUPERIORE A
ORNI

comunicazione di cessazione

dell'attivita di ambulante in sede fissa|

comunicazione di cessazione dell'attivita,
revoca dell'autorizzazione commerciale e
recupero del posteggio

L.R. 18/2001, L.R. 11/2003
D.LGS.114/98 D.LGS.59/2010,

comunicazione di parte

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

el. 099 8566939
fmail: commercio@comune.mottola.ta.it

pec:susp@pec.comune mottolata.it

[Responsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

el. 099 8566939
fmail: commercio@comune.mottola.ta.it

fpec:susp@pec comune mottola a t

autorizzazione commerciale originale e
fotocopia del documento diidentita

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso I'ufficio

Ricorso amministrativo e
ticorso giurisdizionale.

ersamento su: c.cp. . 50173350
finestato a tesoreria comunale di
ottola

bonifico bancario su c.c.p. IT
3NOT601 158000000501 73350
(Poste laliane) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”

99.30

comunicazione di delega all'esercizio
dell'attivita

comunicazione di delega sottoscritta dal
delegante e dal delegato, inoltro della
comunicazione all INPS all INAIL alla POLIZIA
MUNICIPALE

L.R. 18/2001, L.R. 11/2003
D.LGS.114/98 D.LGS.59/2010,

comunicazione di parte

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

el. 099 8566939

[Responsabile del procedimento
om. Luigi Monaco

el. 099 8566939

copia del documento di identita del delegante e
del delegato

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso I'ufficio

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

ersamento su: c.c.p. n. 50173350
finestato a tesoreria comunale di
ottola

bonifico bancario su c.c.p. IT
3NOT601 158000000501 73350
(Poste laliane) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”

99.30

scambio di posteggio tra esercenti
nello stesso mercato

richiesta di scambio di posteggio nell'ambito
dello stesso mercato, sottoscritta dagli
interessati, verifica di regolare pagamento dei
canoni ed oneri per i posteggi ubicati nei
mercati , valutazione delle tipologie

assetto merceologico del mercato, rilascio

di posteggio

{L-R. 18/2001, L.R. 11/2003

D.LGS.114/98 D.LGS.59/2010,

istanza di parte

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
om. Luigi Monaco

el.099 8566939

[Responsabile del procedimento
om. Luigi Monaco

el. 099 8566939

copia dei documenti di identita dei richiedenti,
autorizzazioni commerciali

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso Iufficio

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

ersamento su: ¢.c.p. . 50173350
inestato a tesoreria comunale di
ottola

bonifico bancario su ¢.c.p: IT
13N0760115800000050173350
Poste Ialiane) intestato o
“Tesoreria Comunale di Motiola”

9930

autorizzazione al commercio

ambulante in sede fissa su posteggio|

isolato

concessione di suolo pubblico , verifica dei
requisiti soggettivi e professionali per la
vendita di alimenti, verifica della disponibilita
del sito ove svolgere Iattivita, rilascio
dellautorizzazione commerciale.

L.R. 18/2001, L.R. 11/2003
D.LGS.114/98 D.LGS.59/2010,

istanza di parte

Posizione O

[Responsabile del procedimento
eom,. Luigi Monaco.

1,099 8566939

|Arch. Claudio CERTINI

pec:susp@pec.comune mottola.ta.it

[Responsabile del procedimento
om. Luigi Monaco

1,099 8566939

fmail commercio@comune mottola.ta.it

autocertificazione attestante il possesso dei

requisiti personali professionali previsti dallart.

71 del D.Igs. 59/2010 modificato dal D.Igs.

147/2012, peri produttori agricoli & necessaria la
i sostitutiva di certi

riguardante il possesso dei fondi rustici e delle
colture ivi praticate, per il commercio equo e
solidale autocertificazione riguardante le modalita
di esercizio del commercio stesso e lo statuto da
cui si evince la natura e finalita del soggetto
esercente I'attivitd, informativa ai sensidell‘art.
13 del D.Igs. 196/2003, copia fotostatica del
documento di identita, copia del permesso di
soggiorno (per extracomunitari)

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso I'ufficio

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

ersamento su: ¢.c.p. . 0173350
inestato a tesoreria comunale di
ottola

- bonifico bancario su c.cp:
13NO760115800000050173350
Poste Ialiane) intestato o
“Tesoreria Comunale di Motiola”

99.30
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DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

BREVE DESCRIZIONE DEL
PROCEDIMENTO

FONTI NORMATIVE DI
RIFERIMENTO

AVVIO DEL
PROCEDIMENTO

Posizione
Organizzativa

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

UFFICIO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE
ALL'ISTANZA

INFORMAZIONI

INFORMAZIONI RELATIVE
AL PROCEDIMENTO IN
CORSO

SCIA/DIA/SILENZI
0 ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA

LINK DI ACCESSO AL
SERVIZIO ON LINE

MODALITA'PER
L'EFFETTUAZIONE DEI
PAGAMENTI

TERMINE PER
LA

CONCLUSIONE

MOTIVAZIONE PER
TERMINE SUPERIORE A
ORNI

concessione di posteggio per fiere e

sagre

istanza dellinteressato, verifica dei requisiti
consistenti nell'anzianita di presenze effettive
alla manifestazione per gli anni precedenti,
verifica a campione delliscrizione alla
C.C.LAA, verifica del possesso
dellautorizzazione amministrativa per il
commercioambulante, predisposizione della
relativa i

posteggi, che viene pubblica sl sito internet
istituzionale del Comune

L.R. 18/2001, L.R. 11/2003
D.LGS.114/98 D.LGS.59/2010,

istanza di parte

[Responsabile del procedimento
peom, Luigi Monaco.

el. 099 8866939

[Responsabile del procedimento
peom, Luigi Monaco.

el. 099 8866939

copia dell'autorizzazione per il commercio
i identita, copial

Posizione O
Arch. Claudio CERTINI

del permesso di soggioro (se extracomunitario),
informativa ai sensi dell'art. 13 D.Igs. 196/2003

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso lufficio

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

ersamento su: c.c.p. 1. 50173350
inestato a tesoreria comunale di

ottola

I bonifico bancario su c.c.
13NOT60115800000050173350
(Poste lalianc) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”

DEL
PROCEDIMENT

la graduatoria e Ia|
relativa
assegnazione dei
posteggi viene
adottata 30 gg.
Prima della data
prevista per lo
svolgimento
dellevento

comunicazione di cessazione
dell'attivita di ambulante itinerante

comunicazione dell‘interessato, cancellazione
dal registro delle autorizzazioni per il
commercio ambulante

L.R. 18/2001, L.R. 11/2003
D.LGS.114/98 D.LGS.59/2010,

comunicazione di parte

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

el. 099 8566939
fmail: commercio@comune.mottola.ta.it

pec:susp@pec.comune mottolata.it

[Responsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

el 099 8566939
fmail: commercio@comune.mottola.ta.it

fpec:susp@pec comune mottola a t

originale dell'autorizzazione commerciale, copia d
documento di identita

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso I'ufficio

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

ersamento su: c.cp. n. 50173350
finestato a tesoreria comunale di
ottola

I bonifico bancario su c..
3NOT601 158000000501 73350
(Poste laliane) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”

99.30

inserimento nella graduatoria degli
spuntisti

istanza dellinteressato, verifica delliscrizione
alla C.CIAA., inserimento nell'elenco degli
spuntisti per il mercato richiesto

L.R. 18/2001, L.R. 11/2003
D.LGS.114/98 D.LGS.59/2010,

istanza di parte

Posizione Organizzativa
|Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedi
om. Luigi Monaco

1. 099 8566939

[Responsabile del procedimento
om. Luigi Monaco

el 099 8566939

copia dell'autorizzazione commerciale, copia del
documento di identita, copia del permesso di
soggiorno (se extracomunitario)

|A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso Iufficio

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

pagamento TOSAP
tramite il concessionario
perla riscossione dei tribut

99.30

cambio categoria merceologica

istanza dellinteressato, verifica di regolare
pagamento dei canoni ed oneri per i postegg
ubicati nei mercati, valutazione delle tipologie

L.R. 18/2001, L.R. 11/2003

assetto merceologico del mercato, rilascio
nuove autorizzazioni commerciali

1GS.114/98 D.LGS.59/2010,

istanza di parte

Posizione Organizzativa
Arch. Claudio CERTINI

[Responsabile del procedimento
eom, Luigi Monaco.

el. 099 8566939

IResponsabile del procedimento
om. Luigi Monaco

el. 099 8566939

copia

fpec:susp@pee.comune motola a.t

fpec:susp@pee.comune mottola a.t

di identita,

A mezzo PEC o mail, per
telefono o presso I'ufficio

Ricorso amministrativo e
ricorso giurisdizionale.

ersamento su: c.c.p. n. 50173350
finestato a tesoreria comunale di
ottola

I bonifico bancario su c..
3NOT601 158000000501 73350
(Poste laliane) intestato a
“Tesoreria Comunale di Mottola”

99.30
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