
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE FINALE                              

( in giorni)

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

1
Accesso agli atti e documenti amministrativi da 

parte dei cittadini ex L. 241/90

D. Lgs. n. 267/2000 art. 10; L. 

241/90 art. 25; D.P.R. n. 

184/2006;

30
Dalla data di presentazione 

della richiesta

E' necessario verificare la 

presenza di 

controinteressati ai sensi 

dell'art. 3 del DPR 184/06

tutto il personale
Responsabile Settore 

4°

2
Accesso agli atti e documenti amministrativi da 

parte dei consiglieri comunali
D. Lgs. n. 267/2000 art. 43; 30

Dalla data presentazione 

della richiesta

Salvo che non si tratti di atti 

particolarmente complessi.
tutto il personale

3
Autentificazioni di sottoscrizioni, copie e 

dichiarazioni sostitutive
T.U. n. 445/2000 Tempo reale tutto il personale

4

Istruttoria a seguito di segnalazione da parte dei 

cittadini di problemi di manutenzione stradale del 

territorio

7
Dalla data di presentazione 

della richiesta
Sig.ra Carriero

Responsabile Settore 

4°

5 Conferenza di servizi D.Lgs. 50/2016 - L. 241/90 90
Dalla data di presentazione 

della richiesta o d'ufficio

Responsabile Settore 

4°

Responsabile Settore 

4°

6
Istruttoria a seguito di segnalazione per la 

manutenzione del verde pubblico
D.Lgs. 50/2016 30

Dalla data di presentazione 

della segnalazione
Sig.ra Brisacani

Responsabile Settore 

4°

7

Istruttoria a seguito di segnalazione per la 

manutenzione della segnaletica verticale ed 

orizzontale

D.Lgs. 50/2016 30
Dalla data di presentazione 

della segnalazione
Operai

Responsabile Settore 

4°

8

Istruttoria a seguito di segnalazione per la 

manutenzione del patrimonio comunale (Uffici 

Pubblici)

D.Lgs. 50/2016 30
Dalla data di presentazione 

della segnalazione
Sig.ra Carriero

Responsabile Settore 

4°

9
Istruttoria a seguito di segnalazione per 

manutenzione degli edifici scolastici
D.Lgs. 50/2016 30

Dalla data di presentazione 

della segnalazione
Ing. Mele

Responsabile Settore 

4°

10

Affidamento di lavori, servizi e forniture di importo 

pari o superiore a 40.000 EUR ed inferiore a 

350.000 EUR tramite procedura negoziata

D. Lgs. n. 50/2016 120
Dall'apertura del 

procedimento

Responsabile Settore 

4°

Responsabile Settore 

4°

11 Espropriazione per pubblica utilità D.P.R. n. 327/2001 730

Decorrenti dalla data di 

esecutività dell'atto che 

dichiara la pubblica utilità

Trattasi di procedura 

complessa che prevede 

numerose fasi e tempi 

tecnici necessari per 

l'esecuzione di tutti i 

Responsabile Settore 

4°

Responsabile Settore 

4°

12
Comunicazioni dell'indennità definitiva di esproprio 

agli interessati

Art. 21, 27 e 41 D.P.R. n. 

327/2001
30

Dalla chiusura del 

procedimento di esproprio

Responsabile Settore 

4°

Responsabile Settore 

4°

13
Esperimento affidamento LL.PP. (dalla ricezione 

dell'offerta all'aggiudicazione definitiva)
D. Lgs. n.50/1206 60-240

Dalla data di apertura del 

procedimento

Trattasi di procedura 

complessa che prevede 

numerose fasi e tempi 

tecnici necessari per 

l'esecuzione di tutti i 

tutto il personale
Responsabile Settore 

4°

14
Risposta ad istanze conoscitive in materia di opere 

e lavori pubblici
L. n. 241/1990 30

Dalla data di presentazione 

della Domanda

Responsabile Settore 

4°

Responsabile Settore 

4°

15
Istanze di operazioni cimiteriali (assegnazione lotti, 

cinerari, loculi)

Regolamento cimiteriale di 

Polizia mortuaria
3

Dalla data di presentazione 

della Istanza
Sig.ra Carriero

Responsabile Settore 

4°

16 Autorizzazione al subappalto D. Lgs. 50/2016 30
Dalla data di apertura del 

procedimento

Responsabile Settore 

4°

Responsabile Settore 

4°

17 Compatibilità  paesaggistica

D.   Lgs.   n.

42/2004 

20/2009
180

Dalla data di avvio del 

procedimento
Ing. Mele

Responsabile Settore 

4°

18 Autorizzazione paesaggistica

D.   Lgs.   n.

42/2004 

20/2009
120

Dalla data di avvio del 

procedimento
Ing. Mele

Responsabile Settore 

4°

19
Procedimento  semplificato  di autorizzazione 

paesaggistica per interventi di lieve entità

D.   Lgs.   n.

42/2004 

20/2009
60

Dalla data di avvio del 

procedimento
Ing. Mele

Responsabile Settore 

4°

20 Autorizzazione agli scarichi reflui D. Lgs. 152/2006 30
Dalla data di avvio del 

procedimento
Ing. Mele

Responsabile Settore 

4°

21
Rinnovo autorizzazione agli scarichi reflui 

domestici sul suolo
D. Lgs. 152/2006 60

Dalla data di avvio del 

procedimento
Ing. Mele

Responsabile Settore 

4°

22 Ordinanze rimozione rifiuti D. Lgs.  152/2006 60
Dalla data di avvio del 

procedimento
Sig.ra Brisacani

Responsabile Settore 

4°

COMUNE DI MOTTOLA

4° SETTORE - LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI I SETTORI

PROCEDIMENTI SPECIFICI ALLA RIPARTIZIONE

Responsabile Settore 

4°


