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REGOLAMENTO DI CONTABILITA’®

FINALITA' E CONTENUTO

ART. 1 -~ SCOPO E AMBITO DI APPLICAZIONE.

1. Il presente regolamento reca disposizioni per la
disciplina della finanza e della contabilita del Comune, in
attuazione dell'art. 59 comma 1, della legge 8 giugno 1990 n.
142, e del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77 e delle
norme statutarie. .

2. 11 regolamento costituisce un insieme di regole e norme
che presiedono all'amministrazione economico—finanziaria del
Comune, finalizzate alla conservazione e corretta gestione del
patrimonio pubblico ed alle rilevazioni, analisi e controllo
dei fatti gestionali che comportano entrate e spesc per il
bilancio Comunale, ovvero mutazioni quali-guantitative del
patrimonio- dell'ente. '

3. A tal fine il regolamento stabilisce le procedure e le
modalita in ordine alla formazione del bilancio di previsione
e del rendiconto,indicando un sistema di scritture contabili,
di rilevazioni, di verifiche e di controllil finalizzatli a
garantire il buon'andamento dell'attivitad amministrativa.

PRINCIPI GENERALI

ART. 2 - I SERVIZI E LA GESTIONE FINANZIARIA, ECONOMICA E
PATRIMONIALE.

1. Il servizio, definito dall‘art. 7, commi B e 9,
dell'ordinamento & semplice quando & costituito da unica
struttura per l'esercizio di una funzione, © di una parte di
questa, di1 competenza dell'ente.

2. 11 servizio & complesso gquando & costituito da una
struttura che si suddivide in sottordinate funzioni
‘organizzative interne.

3. Al responsabile del servizio, spetta la gestione
finanziaria, tecnica ed amministrativa, mediante autonoml
poteri di spesa, di organizzazione delle risorse e di




controllo, E' responsabile della gestione e dei relativi
risultati. |

4. Ad un responsabile possono essere affidati piu servizi
anche riferiti a diverse funzioni.

5. Possono essere istituite aree di coordinamento, con il
relativo responsabile, estese a pitt  funzionl  con i
corrispondenti servizi. -

6. Per la finalitd di cui al precedente terzo comma al
responsabile del servizio sono affidati:

- un complesso di mezzi finanziari, specificati negli
interventli asseganti;

-~ le risorse di entrata, determinate e specifiche, collegate
all'attivitad svolta dal servizio;

- gli elementi attivi e passivi del patrimonio inerenti
all'attivita
svolta dal servizio.

ART, 3 — ADOZIONE E ATTUAZIONE DEI PROVVEDIMENTI DI
GESTIONE.

1, I servizi operativi che assicuranoc 1'erogazione del
servizi finali dell'ente achlSlSCOHO le risorse specifiche di
entrata e impegnano i mezzi finanziari e i fattoril produttivi
propri e gestiscono 11 patrimonio loro affidato.

2. I servizi di supporto che assicuranc la funzionalita
complessiva dell'ente, sia sotto il profilo
giuridico-istituzionale sia sotto 11 profilo
organizzativo—gestionale, operano nella gestione finanziaria,
economica e patrimoniale come seque:

- acquisiscono le risorse specifiche di entrata, impiegano i
mezzi finanziari e i fattori produttivi propri e gestiscono it
patrimonio per assicurare la funzionalita del servizioj

~ acquisiscono le entrate e gestiscono il patrimonio per

la parte non attribuibile al singoli servizi
operativi. curano i procedimenti di impiego dei mezzi
finanziari necessari per la funzionalita comp18581va dei

servizi operativi considerati nel loro linsieme o in gruppl
omogenel .

ART. 4 — RAPPORTI TRA SERVIZI OPERATIVI E SERVIZI DI
SUPPORTO.




| . In ordine ai mezzi finanziad ippiegati dai servizi di supporto per la funzignaiit___
complesaiva dei servizi operativi le reaponsabilita di gestione sono cosl definite:

. il servizio di supporto assume la responsabilitd nefla cura delle procedure di
impiego dei mezzi finanziari e degli alli conseguenty, a beneficio dei servisi operativi e

finaki;

- il servizio operativo assine la responsabilita della difinizione delle proposie di
impiego dei mezzi finanzian allo stesso affidati con hilancio di  previsione, dol
controllo det loro utilizzo dopo il perfezionanento delle procedure di inpiego da parte del
sotvizio di supporto ¢ del controllo dei fsultati in rapporto ai costi soslenutl,

- GH atti dell'organo eseentivo che determinano  gli obieitivi di gestiove ¢
affidano gl stessi, devono indicare anche i mezzi finanziac per farvi fronte.




CAPO II~

ART. 5 — PROGRAMMAZIONE DELL'ATTIVITA' DELL'ENTE.

: 1. I principalil ~strumenti per il conseguimento
dell'obiettivo programmatorio sono:

"a) la relazione previsionale e programmatica;

~by il bpilancio pluriennale di previsione;

c) 11 piano economico finanziario;

' d) 11 bilancio annuale di previsione;' k &L J&_S&Z&;
e) il piano egecutivo di gestioneg 5}1;&ki{ L Aty © LW
s -il; . 'Uij . ‘
ART . 9 — RELAZIONE PREVISIONALE E PROGRAMMATICA.

5 1. Al bilancio annuale di previsione e allegata una
. relazione previsionale e programmatica, che copre il periodo
' considerato dal bilancio pluriennale, secondo le modalita e 1
contenuti previsti dall'art. 12 del D.L.vo 77/95.

ART. 7 -~ BILANCIO PLURIENNALE.

1. 11 bilancio pluriennale & 11 documento contabile che
contiene previsioni di medic periodo, di durata pari a quello
della Regione.

2. E' un bilancilo finanziario di competenza, che riveste
la natura  di atto di autorizzazione a riscuotere le entrate e
ad eseqguire le spese previste.

3. pefinisce 1l quadro delle risorse finanziarie che si
prevede di impiegare nel periodo di riferimento, individua il
ricorso al mercato finanziario per le spese di invistimento
relative ad ognuno degli anni considerati.

4, Gli stanziamenti del primo anno del bilancio
pluriennale devono coincidere con gquelli del bilancio di
previsione annuale di competenza.

ART. 8 — PIANI ECONOMICI E FINANZIARI.

1. Per i progetti relativi alla realizzazione di opere
pubbliche finanziati con 1'assunzione di mutul destinatl
all'esercizio di servizl pubblici, deve essere approvato un
piano economico finaziario, diretto ad accertare l*equilibrio




. dell'investimento e della connessa gestione, anche in
' relazione agli introiti previstl.

2. La deliberazione consiliare c¢he approva il pilano

. economico finanziario costituisce presupposto di }egittimita
- delle deliberazioni di approvazione dei progetti esecutivil
. dell'investimento e delle deliberazioni di assunzlone dei

- relativi mutul.

; 3. Le tariffe del servizi pubblici devono essere
 detrminate 1in coerenza con il piano economico finanzliario
_dell'opera e in misura da assicurare la corrispondenza tra i
" costi, ivi compresi gli oneri di ammortamento tecnico e

finanziario, e i ricavi.

4. Per quanto non espressamente previsto, si applicano le
disposizioni di cui all‘art. 16 del decreto legislativo 30

dicembre 1992, n. 504, e successive modificazioni e
integrazioni. .

g -ART. g ~— MODALITA' DI FORMAZIONE DEI DOCUMEHNTI DI
PROGRAMMAZIONE.

1. Ai fini della formazione della relazione previsionale e
programmatica e del bilancio pluriennale si fa rinvio alle
procedure di cul al successivo art. 16. :

5. Nella fase di predisposizione degli schemi del
documenti di programmazione di cui al precedente comma 1, la
Giunta propone i documenti sulle basi delle consultazioni con
gli enti, le istituzioni, le forme organizzative e assoclative
agenti sul territorio comunale al fine di assicurare il pit
efficace collegamento degli interventil con le esigenze della
comunita interessata.

3., I piani econonici-finanziari devono essere redatti dail
Servizi proponenti 1l progetto da approvare firmati dal
responsabile, contenenti® le indicazioni di cui all'art. 5, e
trasmessi alla Ragioneria per le verifiche di competenza

unitamente alla proposta di deliberazione approvativa.




| CAPO III™

ART. 10 — ESERCIZIO FINANZIARIO.

1. L'unita temporale della gestione & l'anno finanziario
che inizia il 1° gennalo e termina il 31 dicembre dello stesso
anno,

2. Dopo tale ‘termine non poOssSono pit effettuarsi
accertamenti di entrate e impegni di spesa.

ART. 11 -~ ESERCIZIO PROVVISORIO E GESTIONE 'PROVVISORIA.

1. L'esercizio provvisorio pud essere attivato solo a

sequito di autorizzazione dell'organo consiliare in sede di
approvazione del bilancio o con atto successivo, al fine di

‘legittimare la gestione da porre in essere da parte degll
organi esecutivi e del responsabili deil servizi, nel limitil

temporall. di due mesi e quantitativi non superiori mensilmente
ad un dodicesimo, per ciscun intervento delle somme previste
nel bilancio deliberato. ’

5. Non sono soggette a limitazione le spese tassativamenté
regolate dalla legge, © guelle non suscettibili di pagamento

frazionato in dodicesimi, nonche le spese necessarie ad

evitare che siano arrecati dannl patrimoniali certl e gravi
all'ente.

3. In assenza di bilancio deliberato dall’organo

{Consiliare e consentito soltanto l*assolvimento delle
- obbligazioni gia assunte e 1'effettuazione di spese necessarie

per evitare che siano ™ arrecati danni patrimoniali certi e

- gravi.

4. La sussistenza del requisito del danno patrimoniale
deve essere attestata nel parere tecnico—amministrativo del

responsabile del servizio proponente e risultare

specificamente nel relativo provvedimento.

5. Nelle more dell'approvazione del bilancio di previsione
da parte dell'organo regionale di controllo (esercizio
orovvisorio) oppure in assenza del bilancio deliberato
dall'organo consiliare (gestione provvisoria), il tesoriere &
tenuto ad estinguere 1 mandati di pagamento in conto
competenza, sulla base di idonea attestazione di sussistenza




ei requisiti che consentono 1‘'assolvimento della spesa, Iresa

ARRT. 12 — ENTRATE E SPESE.

1. Le entrate e le spese SONO iscritte nel bilancio di
previsione nel rispetto della normativa vigente, secondo i
principi della integrita, universalita, veridicita, pareggio

finanziario ed equilibrio economico

ART. 13 ~ SERVIZI PER CONTO TERZI.

1. Nel titolo VI® delle entrate e nel titolo IV delle
spese trovano esposizione, distinti per capitoll, i servizi
per conto di terzi che comprendono quanto stabilito dalla

ART. 14 — FONDO DI RISERVA.

1. Ne)l bilancio di previone & istituito, nella parte
corrente, un fondo di riserva ordinario che non pud essere
inferiore all*1l,00% del totale delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio. . ?

2. 11 prelievo dal fonde di riserva puo essere effettuato ;
fino al 31 dicembre dell‘esercizio, con deliberazione della X
Giunta da trasmettere, conl cadenza mensile, a c<cura del '
Segretario, al presidente del Consiglio, perché& ne informi il {ﬂ
Consiglio. ' :

ART. 15 —~ BILANCIO ANNUALE DI PREVISIONE. i

1. La gestione finanziaria del Comune si svolge in base al ﬁ
bilancic annuale di previslone che deve essere redatto in 4
termini di competenza,‘ secondo lo schema previsto dalle :
vigenti disposizioni normative. i

2. 11 bilancio annuale di previsione, corredato dalla N
relazione previsionale € programmatica € dal bilancio E
pluriennale ed accompagnato dalla relazione del Collegio dei
Revisori, & approvato dal Consiglio Comunale entro il 31

ottobre dell‘anno precedente a gquello cul esso si riferisce.

ART. 16 -~ MODALITA' pI FORMAZIONE DEL PROGETTO DI
BILANCIO.

1. Ai fini della formazlione del bilancio di previsione €

dei documenti di programmazlone allegati, entro il 30 giugno
di ogni anno 1 responsabili del servizi formulano, 1in




%

Lattuazione degli obiettivi e delle finalita previamente
_fissati dal Sindaco, le relative proposte, corredate da
apposite relazioni, comunicandole, entro la medesima  data,
L alla Ragioneria. Le proposte devono essere conpatibili con le
 indicazionl di carattere finanziario fornite dall'Assessore al
Egilancio.

7. La Giunta espletate, tramite la Ragioneria le prinme
operazioni di coordinamento delle proposte e di verifica di
conpatibilita con 1'insieme delle risorse ipotizzabili,
fornisce ai responsabili deil cervizi indicazioni ai fini di un
adeqguamento delle proposte formulate. Le nuove elaborazioni
L dovranno essere presentate alla Ragioneria entro il 15 agosto

. 3, La Ragioneria, entro il successivo 20 settembre,
 elabora  1'ipotesil ~di Dbilancio, previa verifica della
 veridicita delle previsioni di entrata & della compatibilita
- delle previsioni di spesa.

- 4. La Giunta, approva gli schemi di bilancio annuale e
| degli allegati documenti di programmazione, entro il 22
| settembre, trasmettendo la relativa deliberazione al collegio
| dei revisori per acquisirne il parere che dovra essere Ieso
. entro i successivi otto giorni.

SR )

: 5. 11 bilancio di previsione ¢ relativi allegati deve
| essere trasmesso al Presidente del Congiglioc entro il 30
| settembre a cura del Segretario Gersradeinii~ ;

_ 6. I membri del Consiglio possono presentare emendamenti
‘agli schemi del bilamcio entro 15 giorni dalla data di
i trasmissione degli stessi al Presidente del Consiglio.

7.  Gli emendamenti proposti devono, singolarmente,
salvaguardare 1'equilibrio del bilancio. Non sono ammissibili

mendamenti non compensativi o riferiti allo stesso lntervento
| 0 capitolo di bilancio gia emendato.

o

8. Gli. emendamfp,t&_cqiﬁionopl&zg’%%_{ﬁe ‘presentati da parte glei
Consiglieri al m_kﬁg;q_’;.e._dé—@eﬁsﬂ:gﬁ@ almeno 8 giornl prina
di quello previsto per 1*‘approvazione del Bilancioe wvanno
posti a votazione nello stesso ordine cronologico con il quale
sono stati presentati e dopo avere acquisito 1 pareri di
regolarita tecnico—amnministrativa, contabile e di legittimita.
¥on & dovuto sugli emendamenti il parere del Collegio del

Revisori.

g- 11 Bilancio, ancorché contenente la previsione di
mutui, & approvato a maggioranza semplice.

ART. 17 — PUBBLICITA' DEL BILANCIO.




:
.

i

1. Il Comune assicura ai. cittadinl ed agli organismi di
partecipazione la conoscenza dei contenuti significativi ¢

fcaratteristici del bilancio e degli allegati documenti di
' programmazione, con le modalita definite in apposito atto
. regolamentare.

ART. 18 - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE.

1. Nel Piano Esecutivo di Gestione, contenente le sole
dotazioni di competenza sono determinati gli obiettivi di
gestione del singoli servizl, con l'eventuale graduazione

- delle risorse e degli interventi in centri di responsabilita,
- centricosto, capitoli ed articolil.

2. La proposta di piano & formulata, per clascuna

 categoria o risorsa € per ciascun servizio, dal rispettivi

responsabili neil termini e con le modalita di cui al

~ precedente art. 16.

3. Ta Giunta definisce, in sede di approvazione dello
schema di bilancio e sulla base dello stesso, 11 pilano
esecutivo di gestione dandone conoscenza, in allegato allo
schema medesimo, all'organo consiliare.

4. 11 piano non forma oggetto di trattazione da parte del
Consiglio, & approvato dalla ciunta entro il 31 dicembre di
ciascun anno sulla base del bilancio di previsione deliberato
dall‘organoc consiliare.

ART. 19 — STORNI DI FONDI.

1. Gli storni di fondi sl operano mediante trasferimento
di somme da stanziamenti che presentano disponibilita per
provvedere ad integrare dotazioni deficitarie in relazione
alle effettive necessitd, per spese che abbiano carattere di
indifferibilita.

-

5. Sono vietati gli storni tra stanziamenti finanziati con
entrate straordinarie o con vincoli di destinazione e
stanziamenti di spesa corrente; da stanziamenti per spese in
conte capitale a stanziamentl per spese correnti o per
rimborso di prestiti nonché dail capitoli iscritti nei servizi
per conto di terzi ad altre parti del bilancio.

. 3. Possono essere deliberati storni di fondi entro e non
oltre il 30 novembre dell'esercizio.

ART. 20 — VARIAZIONE DI BILANCIO.
1. Le variazioni di bilancio consistono in operazioni

nodificative delle previsioni per la copertura delle nuove O

i0




3 . . v
maggiori spese o per dare concreta destinazione a nuove O
maggiori entrate, oppure per ‘sopperire a minori entrate
accertate in corso d'anno.

2. Possono essere deliberate variazlioni alle dotazlioni di
competenza fino al 30 novembre dell‘'esercizio.

ART. 21 — ASSESTAMENTO GENERALE DI BILANCIO.

1. L'operazione contabile di assestamento generale del
'bilancio consiste in una variazione complessa con la quale sl
provvede ad adeguare alle verifiche di accertamento ed alle
‘esigenze di impegno le previsioni di competenza al fine di
‘mantenere l‘eguilibrio del bilancio.

_ 2. L'assestamento di bilancioc pud essere deliberato entro
il 30 novembre. Le eventuali proposte del Servizl devono
essere trasmesse alla Ragloneria con lL'indicazione della
compensazione e della disponibilita degli stanziamentl
interessati entro il 1 novembre e comungue in tempo utile per
| consentire 1'espletamento delle procedure previste contabili
necessarie e per l'acquisizione del pareri ex art. 53 legge
142/90.

ART. 22 — VARIAZIONE DEL PIANQO ESECUTIVO PI GESTIOHNE.

1. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione consistono
' in operazioni modificative delle previsioni dei capitoli e
degli articoli all'interno di ciascun servizio restando
- invariate le dotazioni degli interventl in bilancio.

2. La proposta di variazione, dettagliata e motivata, e
presentata dal responsabile del servizio ed & formalizzata con
deliberazione della Giunta.

3. Possono essere deliberatil variazioni al Piano esecutivo
di Gestione fino al 15 digembre dell 'esercizio.

4. La deliberazione di diniego della variazione proposta O
la variazione in difformitad della proposta formulata dal
responsabile del servizio devono essere motivate dalla Giunta
Comunale.

5. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione che
investono pill risorse o pil interventi, sono connesse ¢
‘conseguenti alle precedentl esecutive deliberazioni  di
modifica del bilancio.




CAPO IV~

._._-...._.__._._._..—._-.__._.._...._._-.__._.._

ART. 23 — FASI PROCEDURALI DI ACQUISIZIONE DELLE ENTRATE.

secondo le se
a) accertamen
b} emissione

guenti fasi procedurali:
to;
dell'ordinativo di incassoj

1. La gestione delle entrate deve essere preordinata

p)riscossione;
d) versamento.

ART. 24 -~ ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE.

1. L'entrata e accertata 'quanto verificata la ragione del
credito e la sussistenza di un idoneo titolo giuridico,
individuata la  persona fisica o ‘giuridica debitrice,
quantificata la somma da incassare e fissata la relativa
scadenza, sSi Ppud attribuire su base certa alla competenza
:ddi‘esercizio 1*ammontare del credito.

2. IL'accertamento ~ dell'entrata avviene sulla base
dell'idonea documentazione acquisita dal responsabile del
procedimento. .

3. Le entrate concernente i tributi propri sono accertate
2 seguito di ruoli emessi annualmente o & seguito di altre
forme stabilite per legge.

4, Le entrate provenienti da assegnazioni dello stato,
della Regione o di altri Enti pubblici sono accertate sulla
pase dei provvedimentil di assegnazione.

5. Le entrate di natura patrimoniale, da trasferimenti di
. capitale e rimborsi di creditil sono accertate sulla base di
atti amministrativi o di contratti che ne quantificano
. 1'ammontare.

[

1 6, Le entrate derivanti da gestione di servizi sono
L accertate a seguito di riscossione oppure di emissione di
'E liste di carico o di ruoli.

7. Le entrate derivanti da mutui sono accertate a segulto

;dﬂ.contratto stipulato con 1 tituti di credito ovvero della
. concessione definitiva per 1 mutui affidati dalla €assa

b Depositi e prestiti o dagli Istituti di Previdenza e Istituto
 per 11 Credito Sportivo.
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_ 8. Le entrate concernente poste compensative delle spese
sono accertate in corrispondenza dell'assunzione dell'impegno
relativo. :

_ 9. Le entrate di natura eventuale o variabile sono
accertate sulla base di  atti amministrativi specifici,
contratti o provvedimenti giudiziari.

_ 10. In ogni altro caso in mancanza di idonea documentazione
- concernente 11 credito, l'accertamento viene effettuato
contestualmente alla riscossione del medesimo.’

11. Il responsabile del procedimento con il quale viene
- accertata l'entrata di cui al precedente comma 2, che ha
- acquisito la documentazione idonea a supporto, & tenuto a
trasmettere la documentazione medesima, entro quindici glorni
dall'acquisizione, alla Ragioneria che provvedera
all'annotazione nelle scritture contabill di entrata.

12. Tutte le somme iscritte tra le entrate di conmnpetenza
del bilancio e non accertate entro 11 termine dell'esercizio
costituiscono minori accertamenti rispetto alle previsioni ed
a tale titolo concorrono a determinare 1 risultati finali
della gestiocne.

ART. 25 — EMISSIONE DEGLI ORDINATIVI DI INCASSO0.

. 1. Con gli ordinativi di incasso si da ordine al Tesoriere
- di riscuotere una determinata somma dovuta all'Ente.

2. Gli ordinativi di incasso, numerati in ordine
progressivo per ciscun anno finanziario, recano le seguenti
indicazioni:

a) esercizio finanziario;

b) risorsa o capitolo di bilancio, distintamente per residul e
. competenza;

¢} codifica; .

- d} nome e cognome o ragione sociale del debitore;

" e) causale della riscossione;

- f) importo in cifre e lettere;

- g) data di emmissione;

hy eventuali vincoli di destinazione delle entrate;

i) attribuzione alla contabilitd speciale fruttifera o
- infruttifera a cul le entrate devono affluire;

1) eventuale scadenza entro la quale la riscossione deve
essere effettuata.

_ 3. Ogni ordinative di 1incasso & sottoscritto dal
. responsabile di Ragioneria o suo delegato.

4. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Tesoriere
. per 1'esecuzione a cura della Ragioneria. L'inoltro al




itesoriere avviene a mezzo di elenco in dublice copia, numerato
e datato, di cui uno e restituito firmato per ricevuta.

ART. 26 — RISCOSSIONE E VERSAMENTO DELLEJENTRATE.

4 1. Le entrate sono riscosse dal Tesoriere mediante
ordinativi di incasso emessi dall'Ente, contro rilascio di
fuietanze contrassegnate da un = numero continuativo, da
staccarsi da apposito Dbollettario che & unice per ogni
jesercizio, anche se costituito da pil fascicoll.

2, 11 tesoriere deve accettare, anche senza autorizzazione
dell'Ente, le somme che i terzi intendono versare, a qualsiasi
titolo, a favore del medesimo, rilasciandone Tricevuta
contenente, oltre 1'indicazione della causale del versamento,
la clausola espressa "salvi 1 diritti del Comune di ........"

3. Tali riscossioni saranno tempestivamente segnalate alla
fagioneria, alla gquale 1l Tesoriere richiedera 1l'emissione
degli ordinativi di incasso entro 30 giorni dalla segnalazione
stessa.,

4. Il prelevamento delle disponibilita esistenti sui c/c
postall intestati all'Ente & disposto esclusivamente dall'Ente
redesimo mediante preventiva emissione di ordinativo di

incasso con cadenza quindicinale.

5. Le entrate possono anche essere riscosse da incaricati
interni ed esterni, formalmente autorizzati con provvedimento
dell ‘Ente. In tal caso, le somme riscosse a gualsivoglia
titolo sono versate al Tesoriere entro il giorno successivo.

ART. 27 — RESIDUXI ATTIVI.

1. Costituiscono residul attivi le somme accertate a norma

dell'art. 23 e non riscosse entro il termine dell'esercizio.
-

2. Possono essere mantenute fra 1 residul attivi
dell'esercizio esclusivamente le entrate riaccertate a segulto
di revisione annuale in sede di conto del bilancio.

ART. 28 — VIGILANYZA SULLA GESTIONE DELLE ENTRATE.

1. IL responsabile del procedimento con il quale viene
accertata 1‘entrata & tenuto a curare, (anche a seguito di

riscossione delle entrate trovino puntuale, tempestivo e
integrale riscontro nella gestione.

ART. 29 — FASI PROCEDURALI DI EFFETTUAZIONE DELLE SPESE.

segnalazione della Ragioneria), che l'accertamento e le
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1. La gestione delle spese deve essere preordinata secondo
le seguenti fasi procedurali:
a) lmpegno;
b}y liquidazione;
¢} ordinazione;
d) pagamento.

ART. 30 — IMPEGNO DELLE SPESE,

1. Il Consiglio, la Giunta, 1l Sindaco e 1 Responsabilil
dei servizi nell'ambito delle attribuzioni ad essi demandate
dalla legge e. dallo statuto, adottano atti di impegno nei
limiti dei fondi previsti in bilancio.

2. Gli atti di lmPEQHO relativi a compenze gestlonall
anche in attuazione del piano esecutivo di gestlonex- sono
assunti dai responsabili dei servizi. con proprie
determinazioni. Le determinazioni sono classificate
cronologicamente per servizio di provenlenza e repertoriate

dalla Segreteria Genexela.

3. Formano inpegno sugli stanziamenti di competenza
dell'esercizio le somme dovute a creditori individuati, per
ragioni determinate, a seqguito di obbllga21on1 glurldlcamente
perfezionate entro il termine dell'esercizio.

4. Possono essere assunti impegni a carico dei bilanci
futuri per i seguenti casi:
a) per spese correnti per le quali sia indispensabile
assicurare la continuitd del servizio, requisito che deve
essere attestato nella proposta di  provvedimento dal
responsabile del competente servizio;
b) per spese per affittli ed altre continuative e ricorrenti
per le quali 1'impegno pud estendersi a pill esercizi gquando
cido rientri nelle consuetudini o quando 1'Ente ne riconosca la
necessitd o la convenienza; il requisito della necessita della
convenienza deve essgre attestato nella  proposta di
provvedimento dal responsabile del competente servizio;
c) spese comungue comprese nel limiti delle previsioni del
bilancio pluriennale.

5. Le spese per 11 trattamento economico tabellare gia
attribuito al personale dipendente e per i relativi oneri
riflessi, per le rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti
compreso gli interessi di preammortamento e gli oneri
accessori, nonch& per guelle dovute nell'esercizio in base a
contratti o dispesizioni di legge, si considerano impegnate
‘con l'approvazione del bilancio e successive variazioni.

6. Le spese in conto capltale finanziate con 1l'assunzione
di mutui a specifica destinazilone si considerano impegnate in




wrrispondenza e per 1‘'ammontare del correlato accertamento dil
entrata.

7. 8i considerano, altresl, impegnatl gli stanziamenti di
spesa, sia di parte corrente che in conto capitale iIn
orrispondenza dell'accertamento di entrate aventi
destinazioni vincolate per legge.

8. Chiuso col 31 dicembre l'esercizio finanziario, nessun
jnpegno pud essere assunto a carico del precedente esercizio.
je differenze tra le somme definitivamente previste neglil
stanziamenti del bilancio e le somme impegnate costituiscono
ecconomie di bilancio e a tale titolo concorrono a determinare
i risultati finali della gestione.

ART. 31 — PRENOTAZIONE DI IMPEGNO.

1. I servizi che redigono proposte di- deliberazioni,
determinazioni o provvedimenti di qualsiasi natura dai quall
possono derivare in modo diretto o indiretto, obbligazione
finanziarie, ' sono tenuti a trasmettere alla Ragioneria le
proposte, le determinazioni e i provvedimenti con
'indicazione degli oneri previsti, dell 'esercizio e dello

stanziamento di bilancio cul devono essere imputati gli oneri
redesimi.

2. La Ragioneria esegue le verifiche di cui ai successivi
artt. 33 e 34 annotando nelle scritture gli impegni in corso
di formazione e apponendo sulle proposte di deliberazione e
detrminazioni 1‘'attestazione di copertura finanziaria.

3. Pper le spese afferenti a procedura in via di
espletamento l'atto autorizzativo dell'avvio del procedimento
costitutive del vincolo sulle previsioni di bilancio,
determina una prenotazione di 1impegno. Qualora entro il
termine dell'esercizio non dovesse  €SSEre perfezionata
jl'obbligazione giuridica di cui al comma 3 del precedente
articolo, l'atto di prenotazione decade e la spesa determina
economia delle previsioni di bilancie sulla gquale era stato
dcostituito il vincolo.

ART. 32 — ADEMPIMENTI PROCEDURALI ATTI DI IMPEGHNO.

1 1. Tutti gli atti di culi al precedente articolo, non
Jappena formalizzati e repertoriatl, devono essere inoltrati
falla Ragioneria dalla Ssegreteria. Copia del provvedimento
{viene trasmesso al Responsabile del servizio competente perche
f1e venga data esecuzione.

1i'inoltro deve avvenire a mezzo elenco entro 15 giorni dailla
! formazione.
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2. Alla Ragioneria come al servizio competente devono
essere trasmessi negli stessi termini e con le stesse
modalita, gli atti che Iimpegnano il bilancio pluriennale a
cura sempre della Segreteria.

3. Gli atti in forza del quall si considerano impegnate le
spese di cul al commi 6 e 7 del precedente articolo 30, devono
essere, altresl, trasmessi dal responsabile del procedimento
con il quale viene accertata 1'entrata, entro 15 giorni
dall'avvenuta acqguisizione della idonea documentazione.

4. Qualora gli atti che hanno formato oggetto di impegno
non siano stati formalizzati, la Segreteria ¢ tenuta, a
trasmettere copia alla Ragioneria entro il temine massimo del
5 gennalo dell‘esercizio successlvo percheé provveda al
disimpegno delle somme prenotate.

5. E' fatto obbligo al responsabile del servizio che ha
espletato 1l procedimento di spesa conclusosi con 1l
perfezionamento dell'obbligazione  Verso terzl, di dare
comunicazione alla Ragioneria non oltre i 15 giorni successivi
del titolo giuridico, del soggetto creditore e della somma
dovuta. Per le obbligazioni perfezionate dopo il 22 dicembre,
la comunicazione deve essere resa entro il 5 gennalo
dell'esercizio successivo.

ART. 33 — ATTESTAZIONE COPERTURA FINANZIARIA.

1. Qualsiasi atto che comporti spesa & carico dell'Ente &
nullo di diritto se privo dell'attestazione della relativa
copertura finanziaria, da parte del Responsapbile della

Ragioneria.

2. Qualora l'atto comportl spese in tutto o in parte a
carico di esercizi successivi, l'attestazione di copertura
viene resa con riferimento ai corrispondenti stanziamenti del
pilancio pluriennale e deil bilanci annuali seguenti.

3. Con l'attestazione viene garantita sia la disponabilita
finanziaria sul pertinente stanziamento di bilancio, sia la
compatibilita della spesa  con le globali possibilita
finanziarie dell'ente e con gli equilibri di bilancic.

4. pPer le spese finanzlate con entrate trasferite aventl

{ vincolo di destinazione, 1'attestazione di copertura

finanziaria pud® essere Tresa nei limiti del correlato
accertamento di entrata.

ART. 34 — PARERE DI REGOLARITA' CONTABILE.

1. Su ogni proposta di deliberazione o determinazione o di
altro provvedimento che comporti entrate O Speseé, il

|




Responsabile della Ragioneria esprime il parere di regolarita
contabile, previa verifica:

a) della regolarita della documentazione; o

b) della corretta imputazione della entrata e della spesa;

¢) dell'esistenza del presupposto dal quale sorge il diritto
dell'obbligazione;

d) della conformita alle norme fiscall;

e) del rispetto dell'ordinamento contabile deglli enti locali e

delle norme del presente regolamento.

f) ogni . altra valutazione . riferita agli aspetti
economico—finanziario e patrimoniale del procedimento
formativo dell'atto.

2. I1 parere di cui al comma precedente cosl come il
parere di legittimita del Segretario deve essere reso noh
oltre 20 giorni dalla data di ricezione della proposta, con un
termine minimo di almeno giorni tre.

3. L'organo deputato ad adottare 1'atto,  in presenza di
parere negativo, puo ugualmente assumere il provvedimento con
apposita’ motivazione circa le ragioni <che inducono a
disattendere il parere stesso.

ART. 35 — SPESE PER INTERNVENTI DI SOMMA URGENZA.

1. Nel caso di lavori pubblici ordinati a sequito di
eventi eccezionali o imprevedibili, allorquando Tricorrono
circostanze riconducibli alla somma urgenza € nei limiti di
quanto necessario a ripristinare condizioni di sicurezza, il
relativo impegno di spesa puo essere formalizzato con
provvedimento da assumere non oltre il trentesimo giorno
successivo all'ordinazione della prestazione a carico del
pilancio dell‘esercizio in corso.

2. Le spese di cui al primo comma eseguite nel mese di
dicembre sono regolarizzate entro e non oltre il termine
finale del 31 dicembre,

3. In caso di macata formalizzazione non puo darsi conto
all'emissione del mandato di pagamento.

4. I provvedimenti di cui al presente articolo devono
essere trasmessi al collegio dei revisori a cura del servizio
di Ragloneria.

ART. 36 — LIQUIDAZIONE DELLE SPESE.
1. La liquidazione della somma certa e liquida dovuta e
effettuata dal responsabile del servizio che ha dato

esecuzione al provvedimento di spesa, sulla base dei documenti
giustificativi comprovanti il diritto del creditore, previo

18

ATSP SRy i S goE LT L CIEEE T L SEEY S M




aecertamente del regolare adempimento dell'obbligazione giuridica da parte dello slesso
weditore.

2. La delerminazions adotiala dal responssbile del sorvizio, con la quale viene Hauidata
b spesa, ¢ tmstnessa, unilamente ai documenti piustificativi, alla Ragioneria per 1
wontrolli e riscontn ammministrativi, contabili e fiseali,

3. Quando si tratti di spese fisse derivanti da lepge o da impegii permanenti che hanno
wadenza defenminata, la lauidazione coincide con la fase dellordinagione i cui al
successivo art. 37,

{irr, 37 - ORDINAZIONE DELLY SPESE.

L L'ordinazione & la tase con la quale viene inparfito l'ordine di pagare al creditore
uanto dovato, mediante l'emissione del mandato di pagamento numerato in ordine
pogressivo per ciascun esereizio finanziario tmtto sul Tesoriere, contenente i seguenti
dementi; ’

1) esercizio finanziario;

b intervento o capitelo di bilancio, distintainenle per reskdut o compelenza e la relativa
tdisponibilita;

iHa codifica;

§) creditore, nonche ove richiesto, codice fiscale o partita IVA;

)causale del pagamento;

{)somma lorda da pagare o cifie e in lettere con levidenziazions dell'importo netto e
{4lle fitenute operale; ‘

{Umodalitd di estinzione con 'ndicazione del sopgetto autorizzato a quielanziate nei casi
{iipegamento diretto;

A data di emissione; _

Hestrem del provvedimento di liquidazione della spesa in base al quale 3} mandato viens
Lmesso;

Qeventuale scadenza entro Ja uale U papaento deve essere eseguito.

{2 ] mandati di pagamento sono compilati e sofloseniti dal rosponsatbile del servizio
fianziario, .
13 Linoltro al tesoriere avviene a mezzo di elenco in duplice copta, meneraloe e datato,
$icui uno ¢ restituito firmato per ricevuta,
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4. Possono essere emessi mandati di pagamento collettivi
iputati sullo stesso intervento o capitole, che dispongono
fagamenti ad una pluralita di soggetti, anche se accompagnati
% un ruolo indicante i vari creditori, 1 titoli da cul sorge
l'obbligo a pagare, i diversi importi da corrispondere.

5. Dopo il 15 dicembre non possono essere emessi mandati
-li pagamento, ad esclusione di quelli riguardanti il pagamento
felle retribuzioni, dei contributil previdenziali e
hesistenziali, delle rate di ammortamentoc dei mutul o
pgamentl aventi scadenza perentoria successiva a tale data.

6. 11 Tesoriere estingue i mandatl e provvede alla loro
restituzione alla Ragioneria anche in conformitad a quanto
stabilito con la convenzione di tesoreria.

7. Ogni mandato di pagamento e corredato dagli atti e
Jiocumenti giustificativi della spesa e con essi conservatl
agli attl. -

ART. 38 — PAGAMENTO DELLE SPESE.

1. Il pagamento & il momento conclusivo del procedimento
di effettuazione delle spese che si realizza con l'estinzione,
{da parte del Tesoriere della obbligazione verso il creditore..

2. 11 ‘~pagamento di gualsiasi spesa deve avvenire
esclusivamente tramite il Tesoriere. E' ammesso il pagamento
liretto attraverso il servizio 4i cassa economale solo per i
casi previsti dal presente regolamento.

3. 11 Tesoriere & tenuto ad effettuare, anche in assenza
4i ordinazione della spesa, pagamenti derivanti da obblighi
tributari da somme iscritte a ruolo da delegazioni. La
fagioneria entro quindici giorni e comungue entro il termine
del mese in corso provvede ad emettere 11 mandato di pagamento
Jdandone comunicazione al gervizio competente.

ART. 39 ~ RESIDUI PASSIVI.

1. Le spese impegnate‘a norma dell'art. 30 e non pagate

{entro il termine dell'esercizio costitulscono residul passivi.

1 2. possono essere mantenuti fra 1 residui passivi
{dell 'eserczio esclusivamente la partite a debito che hanno
{formato oggetto di revisione in sede di conto del bilancio.

i 3. L'elenco dei residui passivi annualmente revisionato,
Jsottoscritto dal responsabile della Ragioneria, deve essere
fconsegnato  al Tesoriere ad avvenuta approvazione del
Jrendiconto.
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4. Nelle more dell‘acquisizione dell'elenco di cul al
fomma precedente, il Tesoriere & tenuto ad estinguere mandati
4i pagamento, emessi in conto residui, sulla Dbase di
fttestazione sulla sussistenza del debito resa dal
fesponsabile della Ragioneria in sede di. ordinazione della
fresa.
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ART. 40 — SISTEMA DI SCRITTURE.

1. Il sistema di contabilita utilizzando anche sistemi

informatici e relativi  supporti, deve consentire la
rilevazione dell'attivita amministrativa del Comune, sotto
l'aspetto:

a) finanziario, relativamente alla gestlone del bilancio, onde
consentire di rilevare per ciascuna risorsa e intervento, la
situazione degli accertamenti di entrata e degll impegni di

spesa a fronte dei relativi stanziamenti, nonché la
situazione delle somme riscosse e pagate e di quelle
rimaste da riscuotere e da pagare, anche relativamente alla

gestione del residui;

b} patrimoniale, per la rilevazione a valore degli elementi
attivi e passivi del patrimonio onde consentire la
dimostrazione della consistenza del patrimonio all'inizio
dell'esercizio finanziario, delle variazionl Intervenute
nel corso dell'anno per effetto della gestione del bilancio
o per altra causa, nonché la consistenza del patrimonio
alla chiusura dell’esercizio.

¢} economico, al fine di consentire la rilevazione del
componenti positivi e negativi secondo 1 criteri della
competenza economica;

ART. 41 < CONTABILITA' FINANZIARIA.

1. La tenuta delle scritture finanziarie & realizzata
attraverso i seguenti libri e registri contabili:

ay il mastro delle entrate, contenente lo stanzliamento
iniziale e le variazionl successive, le somme accertate,
quelle riscosse e quelle rimaste da riscuotere per ciscuna
| risorsa;

b) il mastro delle spese, contenente lo stanziamento iniziale
e le variazioni successive, le somme impegnate, quelle
pagate e quelle rimaste da pagare per clascun intervento;
¢) gli elenchi dei residui, contenenti, per ciascun risorsa e
per ciascun intervento la consistenza dei creditl e deil
debiti all'inizio di esercizio per anno di provenienza le
somme riscosse o pagate, le somme rimaste da riscuotere ©
da pagare a fine esercizio;

d) 11l glornale cronologico delle reversall e del mandati;
e) ogni altro reglstro necessario per la completa rilevazione
deli fatti di gestione.
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ART. 42 — CONTABILITA' PATRIMONIALE.
'‘inventario.
invio agli articoli contenuti nel successlvo capo IX

BRT. 43 — CONTABILITA' ECONOMICA.

wggetto di .rilevazione in contabilita economica al ve
Hell ‘evento che 1i ha determinati.

3. A chiusura di esercizio si provvede, alla ri
iegli ulteriori componenti economicl necessari alla
hel conto economico e del prospetto di conciliazione.

ART. 44 — SCRITTURE COMPLEMENTARI - CONTABILITA'

le scritture finanziarie, economiche e patrimoni
jpportunamente integrate con apposite registrazioni
3i fini fiscali, in osservanZa delle specifiche dis
in materia.

Dette rilevazioni sono assegnate alla responsa
m  regionlere appartenente  almeno alla VI®

1. Strumento della contabilita patrimoniéle &

5. Per la formazlone, procedure ¢ agglornamento, si fa

4

1. Le rilevazioni finanziarie e patrimoniali costitulscono
.y base della contabilita economica. A tal fine, gli
ccertamenti di entrata e gli impegni di spesa registrano
nche i1 periodo .al quale i corrispondenti componentl
bconomici positivi e negativi si riferiscono.

2 1 componenti economici positivi e negativi non

egistrabli di contabilita finanziaria e patrimoniale formano

rificarsi

levazione
redazione

FISCALE.

1. Per le attivita di natura commerciale svolta dal Comune

ali sono
rilevanti
posizionl

bilita di
qualifica

funzionale in assegno allasstruttura gestione del bilancio del
servizio finanziario da prevedere di assetto organizzativo.
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RISULTRTI DI AMMINISTRAZIONE

ART. 45 - RENDICONTO DELLA GESTIONE
1.. I risultati finall della gestione sODO dimostrati nel
lonomico e il conto del patrimonio.

2. Al rendiconto & allegata una relazione illustrativa
.lla Giunta sull'andamento della gestlione finanziaria e
Ltrimoniale e sul fatti economicamente rilevanti verificatisi
2]1'esercizio. Nella relazione sOno espressa,valutazione di
{fficacia dell'azione condotta, sulla base. dei risultati
bnseqguiti in rapporto ai programmi e ai costi sostenutl, e
1gli scostamenti intervenuti rispetto alla previsioni.

3. 11 rendiconto & deliberato dal Consiglio Comunale entro
] 30 giugno successivo alla chiusura dell'esercizio.

4. La proposta di deliberazione consiliare del rendiconto
\ accompagnata dalla relazione del Collegio dei Revisori di
Wi all'art. 57, comma 5, della legge B8 giugno 1990, n. 1l42.

ART. 46 — CONTO DEL BILANCIO.

1. I1 conto del bilancio comprende i risultati della
restione del bilancio per l'entrata e per la spesa secondo lo
ichema previsto dalle vigenti disposizioni normative.

2. Al conto del bilancio sono annesse la tabella deil
barametri di riscontro delle condizioni di deficitarieta e la
fabella dei parametri gestionall.

3. Un rapporto contenente uwlteriori indicatoril finanziarl
«d economici e parametri gestionall generalli e parametri di
ficacia ed efficlenza & proposto alla Giunta, e da guesta
omunicata al PresudEFepme consiglio, dal gervizio controllo
ii gestione, entro i1 28 febbraio di ciascun anno. La Giunta €
‘organo consiliare, entro i successivi 20 giorni, Ppossono
rdchiedere elaborazione € allegazioni al conto del bilancio di
iltri specifici indicatori e parametrl.

4, 71 <conto del bilancio rileva conclusivamente il
risultato contabile di gestione e quello di amministrazione.
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ART. 47 —~ CONTO ECONOMICO.

1. Il conto economico evidenzia 1 componenti ecenomici
psitivi e negativi dell'attivita dell'ente, secondo lo schema
yevisto dalle vigenti disposizioni normative, e rileva
onclusivamente il risultato economico dell'esercizio.

2. Al conto economico & accluso un prospetto di
onciliazione che raccorda, mediante rettifiche, gli
{certamenti e gli impegni finanziari al conto economico ed al
mto del patrimonio con l'aggiunta degli elementi economici e
Li valori patrimoniali rilevati dalla contabilita economica e

%trimoniale.

3. Un rapporto contenente proposte di contl economici di
tttaglio per servizi o per centri di costo pud essere
tesentato alla Giunta, e da questa comunicato al Presidente
“tl Consiglio, dal Servizio Controllo di Gestione entro il 30
dttembre di ciascun anno. La Giunta e 1'Organo consiliare,
‘ittro 1 successivi 20 giorni possono richiedere l'elaborazione
l'allegazione al conto economico del successivo esercizio di
Jtri specifici conti economici.

ART. 48 — CONTO DEL PATRIMONIO.

1. I} conto del patrimonio individua, descrive, classifica
valuta le attivitd e le passivita finanziarie e permanenti
jali risultano all'inizio e al termine dell'esercizio,
:ccondo 1o schema  previsto dalle vigenti disposizioni
Fmative.

2. 11 risultato differenziale rappresenta il patrimonio
tto o il deficit patrimoniale.

ART. 49 — CONTO DEGLI AGENTI CONTABILI.

1. L'Economo, 1l conseynatario di beni ed ogni altro
fnte contabile interno incaricato del maneggio di pubblico
naro o della gestione di beni, nonché, colore che si
geriscono negli incarichi attribuiti a detti agenti, devono
1dere 1l conto della propria gestione entro 11 28 febbraio
clascun anno su modello previsto dalle vigenti disposizioni
rmative.

2. Il conto degli agenti contabili interni, unitamente
la documentazione d'obbligo, & allegato al rendiconto e con
50 sottoposto all'organo consiliare.

F ART. 50 — MODALITA' DI FORMAZIONE DEL RENDICONTO.

[
A




i 1. La resa del conto del Tesoriere e di quello degli
‘hgenti contabili interni forma oggetto di appositi verbali di
lonsegna alla Ragioneria da redigersi entro la fine del mese
il febbralo di ciascun anno.

¥ 2. La Ragioneria procede, alla verifica dei conti e della
sllegata documentazione entro 1 successivi 30 giorni, dando
wonferma della regolarita e completezza oppure contestando
Jrarenze e  irregolarita, A fronte delle eventuall
_kontestazioni, il tesoriere e gli agenti contabili interni
jformulano le controdeduzioni e lintegrano o modificano 1la
Mocumentazione entro i successivi dieci giorni.

3. All'elaborazione degli schemi di conto del bilancio,
conto economico e conto del patrimonio con allegati gli
hienchi e le tabelle in obbligo, provvede la Ragioneria entro
i1 15 maggio, trasmettendo la documentazione e lo schema di
proposta di deliberazione consiliare alla Giunta.

4. Entro la fine del mese di febbraio, 1 responsabili del
servizi, elaborano la proposta di relazione al rendiconto
della gestione, e la trasmettono alla Ragioneria che a sua
volta mediante 1'Ufficio controllo di gestione entro il 15
naggio ne cura la stesura dello schema coordinato e lo
trasmette alla Giunta.

5. La Giunta, definita la relazione al rendiconto della
gestione, approva lo schema di rendiconto e la proposta di
deliberazione consiliare, inoltrando gli atti all'organo di
revisione entro il 20 maggio a cura del Segretario.

6. L'organo di revisione formula la relaziona al Consiglio
entro i successivi 20 giorni depositandola in pari tempo in
segreteria che a sua volta ne informa 1l responsabile del
servizio finanziario.

7. La proposta di deliberazione di approvazione del
rendiconto, lo schema di rendiconto, i relativi allegati e la
relazione dell'organo disrevisione sono messi a diSPOSiiégg%ﬁéifffﬁh
jei componenti dell'organo consiliare, mediante inoltrd
residente-—ded Consiglio entro il 10 giugno a cura del
jegretario. - ' .

8. I1 rendiconto & approvato dall'organo consiliare entro
il 30 giugno dell‘anno successivo a guello cui si riferisce.

9. Dell'avvenuta approvazione del rendiconto la Ragioneria
la comunicazione al tesoriere e agli agenti contabili interni.

ART. 51 — ELIMINAZIONE DEI RESIDUI ATTIVI.

1. La eliminazione totale o parziale del residuil attivi
{conosciuti in tutto o in parte insussistenti, per l'avvenuta
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gale estinzione o per indebito o erroneoc accertamento del
Jdito, o per assoluta o dubbia esigibilita, & effettuata
testualmente all'approvazione del rendiconto.

2. Per ogni residuo attivo eliminato deve darsene
Yivazione idonea a rendere conto della eliminazione sulla
lie di idonea documentazione anche resa alla -ragioneria dai
lsponsabili del servizi.

3, I crediti eliminati per dubbia o difficile esigibilita
{0 tenuti in evidenza in apposito elenco ed inseriti nel
to del patrimonio fino al compimento dei termini di
fescrizione.

ART. 52 — AVANZO. DI AMMINISTRAZIONE.

1. Lt'avanzo di amministrazione e determinato da una

cedenza del fondo di cassa e del residui attivi sul residul
issivi. '

5. Dell'avanzo di amministrazione complessivo- risultante
'l conto del bilancio, & tenuta indisponibile la quota a
onte di fondi vincolati destinatil sia al finanziamento di
jese correnti che di spese in conto capitale e del fondi di
mortamento.

1

. 3. Qualora il risultato contabile di amministrazione si
resenti complessivamente in avanzo €, tuttavia, per
indisponibilitad da attribuire alle quote di cui al comma
ecedente, la parte di risultato contabile di amministrazione
sponibile, determina risultanze in negativo; alla copertura
1] disavanzo parziale si provvede nei termini e con le

dalita stabilite nell'articolo successivo,

4. Le guote di avanzo di amministrazione a fronte di fondi
ncolati a spese correnti ed a spese in conto capitale e del
ndi di ammortamento, posSsono essere utilizzate
clusivamente per le fihalita cui sono destinatil i
nanziamenti correlati.

5. La quota di avanzo di amministrazione disponibile, in
lanto non soggetta a vincoll, pud essere destinata al
nanziamento di spese nel seguente ordine di priorita:

debiti fuori bilancio riconoscibili;

interventi in conto capitale;

interventi correnti in sede di assestamento soltanto ai
ni della salvaguardia degli equilibri di bilancio.

6. IL'avanzo di amministrazione & applicabile al pilancio
lbo 1‘'approvazione del rendiconto da parte dell'organo
nsiliare.




ART. 53 - DISAVANZO PI AMMINISTRAZIONE.

] 1. Il disavanzo di amministrazlone scaturisce da una
wedenza dei residui passivi sul fondo di cassa e sul residuil
tivi.

{ 2. oQualora il rendiconto si <chiuda in disavanzo di
ministrazione, la copertura dello stesso deve essere
sicurata nell'esercizio in corso e inderogabilmente nel
{imi due immediatamente successivi. Entro il 30 settembre
{organo consiliare adotta il necessario provvedimento per il
fequilibrio della gestione.

3. I1 finanziamento del disavanzo & assicurato mediante
ilizzo di tutte le entrate, compresi 1 proventi di
ienazione di beni patrimoniali disponibili, con eslcusione
prestiti, e di quelle aventi specifica destinazione per
iyge, ovvero mediante riduzione di spesa.

4, L'applicazione nel bilancio, durante la gestione, del
savanzo accertato in sede di rendiconto, per intero o per la
rte che si intende coprire nell'esercizio, comporta
adozione di un provvedimento di assestamento di bilancio.

5. Il disavanzo di amministrazione & applicato al bilancio
1 aggiunta alle quote non disponibili nel risultato di
ministrazione per -i fondi di ammortamento accantonati e per
fondi vincolatl a spese correnti e spese in conto capitale.

ART. 54 — DEBITI FUORI BILANCIO.

1. Qualora sussista l'esigenza di provvedere al
conoscimento della legittimita di debiti fuori bilancio
organo consiliare adotta il relativo provvedimento indicando
mezzi di copertura.

2. La proposta di deliberazione per 1l riconoscimento e
nanziamento di debiti fuor} bilancio & sottoposta all'organo
nsiliare per l'adozione con proceduta d'urgenza e, comungque,
n oltre il trentesimo giorno successivo alla presentazione
lla proposta da parte della Giunta.

3. I provvedimenti di riconoscimento della legittimita deil
biti fuori bilancio possono essere adottati durante il corso
l1'intero esercizio.

ART. 55 — PUBBLICITA' DEL RENDICONTO.

1. Il rendiconto dell'esercizio, una volta diveuto
ecutivo, resta depositato per trenta gilorni a disposizione
i cittadini che vogliano esaminarlo presso 1'ufficio di
greteria.

i
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2. Del deposito si da informazione, a mezzo avviso
pubblicato all'Albo Pretorio.

ART. 56 - TRASMISSIONE DEL RENDICONTO ALLA CORTE DEI
CONTI,

& 1. Il rendiconto e i suei allegati, sono trasmessi alla
{ Sezlone Enti Locali della Corte dei Conti entro 30 giorni dal
1 definitivo esame del Comitato di Controllo.

2. Il conto del tesoriere ed il conto degli agenti
contabili interni, unitamente agli allegati in obbligo, sono
trasmessi alla Sezione Giurisdizionale Regionale delia Corte
deil -Conti entro un mese dalla esecutivitad della deliberazione
appraovativa del rendiconto,




CAPO VII®

SERVIZIO ECONGMATO

ART. 57 — DISCIPLINA DEL SERVIZIO.

L." Il Comune sl avvale del servizio di Economato, c¢che

viene affidato all'Economc Comunale c¢he ne assume lé~

| responsabilita.

A 2. Qualora la Pianta Organica del personale non preveda

espressamente tale fiqura il Sindaco su proposta del
Seqretario incarica’ del servizie un dipendente di ruolo
dell'area economica finanziaria ed appartenente almeno alla
Vi® qualifica funzionale.

3. Rl dipendente di cui sopra & corrisposte uUn compensa
speciale per maneggio di denarc e di wvalore neil limiti
consentitl dalla vigente normativa.,

ART. 58 — COMPETENZE.

1. Il Servizilio di Economato provvede, attraverso la cassa
economale alle seguenti spese:

a) minute spese correlate a prestazioni, forniture e provviste
occorrenti per 11 funzionamento del servizi comunali di

carattere

urgente; .
b} spese d'ufficio, ed in particolare delle seguenti:

spase di cancelleria stampati; spese postali - e
Jtelegrafiche; '

trasporti e facchinaggi; carte e valori bollati; canoni
radiofonici e televisivi; nolegyi di autovetture; spese
contrattuall e di registraziocne;

-

. - ) spese per 1'abbonamento e
l'acquisto della Gazzetta Ufficiale della Repubblica, del
Bollettino Ufficiale della Regione, di giornali, di libri e
pubblicazioni di carattere giuridico,

tecnico, amministrative; spese e tasse di immatricolazione
e circolazione degli automezzi e velicoll comunali, spese
postali, spese del trasporto materiall, imposte e tasse.

c) spese di rappresentanza, che possono riferxirsi a:

" doni e omaggli di modesta entitd in favore di soggettl
estranel all'ente; forme varie di ospitalitd deli soggettl
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iatl, CON@Uessi, convegni, cettmonie, manifestazioni, sec.; olire spese i naturea
waionale chew non costituiscono men atti di liberalita.

Spese urgenti per i servizi cieltuali per conto dello Stato e delfa Regione
ndenza dj obbighi posit dalle leggi vigenit

Spese per partecipazioni a convegni, ¢ compensi per iscrizione a corsi spese per
bioni cro lgasferie i amministratori ¢ dipendenti, nella misura prevista dalle
osiozioud i legpi vigenli i materia.

hese dlurgenza in caso di calamita naturalt.

fpese da eflfetlumst su ordinmize del Presidenle it occorrenze straordinarie ¢ per le
i sia inevilabile i pagawento immediato,

2 Ciascuna spesa singolannente conmidersin viene ehictuala nel e massino di
HI00.000 satvo cnst dguardanti speetd sntictpazion previamenie futorizzate con
asito provvedimento della Chunta,

ART. 59 ANTICIPAZIONE DL FONDI

1) Allinizio di ogni anno la Giugta determina con propria deliberazione ¢ 30
imento ai singoli inferventi, Pentita delle anticipazioni da effettvare inmestralmente
cassa Feonomale per le sue esigenze ordinarie che non pud essere inferiore del suo
penso ai 8.000.000 (oftomiliont ). I mandato di pagamento a favore dellTeonomo ¢
o sulle partite di givo " Servizio per Conto di Terzt. [ | riferimento ai singoli intervent
sionali con Mudicazione della relaliva sonima vale come prenotazione dell'impegno
sesa. A lermine dell'esereizio il responsabile del servizio economato reclige apposilo
lconto sotioposto allapprovazione detla Ragioneria Comunale e le somue 1on
wate devono essere riversate nelle entrale del Comune.

2) Qualora Panticipazione conferita dsulti insufficenie in relazione al singolo
vento & disposia dalla Giunta ulteriore anlicipazione dellimporto accorrende previa
alazione det responsabile del servizio economato.

.

3) Le somme anlicipale possono essere versale S apposilo softeconio presso i
iere intestato al responsabile dei servizio di cconomate ¢ poOSSONO CINCre utihzzale
srefeviunentl in conlepti © 2 Mezzo assepni baneart,

1) per Fesecuzione delle spese, Tordumzione Jaita a el contiene 1 rilerinento a
w regolamento, allintervento o capitolo di bitancio interessato ¢ atla deliberazione ¢
saztone delitnpeano di spesa

81 1 responsabile del serviao Peonomale ¢ feio s caslilge cd wlegrare uni
ane, auche mediante potizza
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sicurativa, dell'ammontare non inferiore all'uno per cento
i1 totale delle anticipazioni ordinarie annuall.

ART. 60 - PAGAMENTI e RISCOSSIONI

1. L'ercgazione di fondi da parte della cassa comunale
viene esclusivamente in base a mandati internl di pagamento
edisposti dal responsabile del servizio economato con
ifer imento puntuale all'intervento o capitolo al quale la
esa & riferita e controfirmati dal responsabile del servizio
nanziario o suo delegato per il riscontro della regolarita
ntabile.

2. E' fatto divieto alla cassa comunale di accogliere
rsamenti di somme dovute per qualsiasl meotivo all'Ente,
lvo circostanze eccezlonali o urgenti e previa disposizione
ritta del responsabile del servizio di.ragioneria. In tali
ttispecie 1'economo provvede al versamento delle somme
scosse alla Tesoreria entro 1 successivi dieci glorni
riali. Tutte le operazioni di cassa, vengono registrate in
posito registro cronologico numerato e  vidimato dal
sponsabile del servizio di ragioneria.

ART. 61 - RIMBORSO DELL'ANTICIPAZIONE

1. La richiesta di rimborso delle somme pagate e riscontre
golari avviene trimestralmente con determinazione del
sponsabile del servizio economato, anche se nella struttura

appartenenza non ricopre qualifica apicale, con riferimento

1i interventi o capitoli corrispondenti alla prenotazione di
pegno precedentemente assunto che con 1l'autorizzazione della
esa & stato trasformato su impegno definitivo.

ART. 62 — VIGILANZA

1. 1l responsabile del servizio finanziario pud disporre

qualsiasi momento verifiche autonome di cassa oltre a
elle previste dall'art. 64 del D.Lgs. 77 di spettanza
ll'organo di revisione.

ART. 63 — RENDICONTO ANNUALE

1. Le eventuali disponibilita sul fondo di anticipazione
Iono  essere versate entro 11 31 dicembre in tesoreria. Il
sponsabile del servizio economato €& tenuto a rendere 11
ito di cassa entro due mesl dal termine dell'esercizioc o
lla cessazione dell'incarico, ai sensi e per gii effetti
l1'art. 75 del D.Lgs. 77/95.

[
]

eI




CAPO VIII~™

* ART. 64 — AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO.

1. I1 Comune affida il servizio di Tesoreria al
mcessionaric del servizio di esattoria, nel caso intenda
lersi della facoltd di cui al 5° comma dell'art. 32 del
P.R. 43/88, ovvero altro istituto di credito.

2. L'affidamento del servizio ad altro Istituto di Credito
iene  effettuato mediante la procedura della licitazlione
:ivata da esperirsi tra istitutl di credito con sportello
lerante nel territorio comunale sulla base dei criteri
abiliti  con  deliberazione  dell'organo consiliare ed
jpletato in base a convenzione anch'essa deliberata
itl'organc consiliare.

3. Il tesoriere & agente contabile dell'Ente.

ART. 65 — CONVENZIONE DI TESORERIA.

1. I rapporti fra il Comune e il tesoriere sono regolati
tlla legge e da apposita convenzione di tesoreria. 1In
.irticolare la convenzione stabilisce:

I la durata del servizio;

1 1l rispetto delle norme di cul al sistema di Tesoreria
lLca introdotto dalla legge 29 ottobre 1984, n. 720 e
iccessive integrazioni e modificazioni;

t le anticipazioni di «cassa;

i le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

I la tenuta del registri ecdelle scritture obbligatorie;

I 1 provvedimenti del Comune 1in materia di bilancio, da
asmettere al tesoriere; ‘

I la rendicontazione periodica del movimenti attivi e passivi
1 ‘trasmettere agll organi centrali al sensi di legge.

ART. 66 — OPERAZIONI DI RISCOSSIONE E PAGAMENTO,

1. Nel capitolato d'oneri per l'affidamento del servizio
| tesoreria deve essere previsto che la fornitura di modellil
mnessi alle operazioni di riscossione & a carico del
soriere. La modulistica deve essere preventivamente
provata per accettazione da parte del responsabile della
wioneria e non & soggetta a vidimazione.
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2. La registrazione delle entrate deve essere eseguita
ot idianamente sul giornale di cassa. Le riscossioni in
tesa della emissione di ordinativi di incasso, sono
gistrate come entrate provvisorie restando comungue a carico
_r tesoriere l'obbligo di annotare la causale dell'incasso.

3. Il tesoriere deve comunicare entro il glorno successivo
: operazioni di riscossioni e di pagamento eseguite mediante
'bsmissione di copla stralcio del gilornale di cassa o
scumento similare. Qualora la Ragioneria rilevi discordanze
Epetto alle scritture contabili dell'Ente formula, entro i
iccessivi dieci giorni, le opportune contestazioni.

ART, 67 - COMUNICAZIONI E TRASMISSIONI DOCUMENTI FRA
WUNE BE TESORIERE.
1. Le comunicazioni e gli aggiornamenti inerenti la

ﬁtlone del bilancio, 1le verifiche sull‘'andamento delle
Iscossionli e deil pagamenti, nonché la trasmissione dei
indati di pagamento e degli ordinativi di incasso, possono
isere effettuati utilizzando sistemi informatici e relativi
lpporti qualora cid sia concordato fra le parti.

ART. 68 - VERIFICHE DI CASSA,

1. I1 tesoriere & responsabile della corretta tenuta e
mservazione dei documenti e del registri d'obbligo, dai
lali possano rilevarsi le giacenze di liquidita distinte dai
mdi a destinazione vincolata, rilevando la dinamica delle
ingole componenti.

2. E' altresl tenuto a mettere a disposizione dell'Ente e
11'organo di revisione tutta la ducumentazione utile per le
klflche di cassa prevista dagli artt. 64 e 65
11 *'Ordinamento.

3. 11 responsabile del servizio {finanziarioc o un suo
ﬁegato possono provvedere in qualsiasi momento a verifiche
Waordlnarle di cassa.

ART. 69 — GESTIONE DEI TITOLI E VALORI,

1. Le operazioni di movimento dei titell di proprieta
1l 'Ente sono disposte dal Responsabile della Ragioneria.

2. Gli ordinativi di incasso del depositi definitivi di
ame, valori o titoli che terzi effettuano a garanzia degli
pegni assunti con l'Ente sono sottoscritti dal Responsabile
1 servizio Contratti con le modalitad e in tempi di cui ai
ecedenti art. 22 e 23.




3. L'autorizzazlione allo svincolo dei depositi, di somme,
“ilori o titoli  costituiti da terzi & disposta dal
cgsponsabile del servizio competente che ha acquisito la
scumentazione giustificativa del diritto al rimborso. L'atto
-4 liquidazione e l'ordinazione della spesa sono sottoscritti
“allo stesso responsabile del servizio.

4. 1 depositi provvisori effettuati da terzi per spese
.ntrattuali d'asta e cauzionall sono disposti con appositi
stoni  firmati dal responsabile del servizio contratti e
-qcassatl dal Tesoriere previo rilascio di apposita ricevuta
jversa dalla quietanza di tesoreria. Lo svincolo avviene con
sposizione dello stesso responsabile del servizio contratti.

ART, 70 — RESA DEL CONTO.

1. Il tesoriere rende il conto della gestione annuale
?tro due mesi dalla chiusura dell‘'esercizio finanzlario.
I

2. 11 conto del tesorlere costitulsce documento idoneo a
ippresentare la gestione di cassa.
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CAPO IX~

GESTIONE PATRIMONIALE

ART. 71 -~ BENI COMUNALI.

1. I beni si distinguono in mobili, tra cui quelll
materiali, ed immobili e si suddividono nelle seguenti
itegorie:

] beni soggetti al regime del demanio;

) beni patrimoniali indisponibili;

| beni patrimoniali disponibili.

ART. 72 - INVENTARIO DEI BENI SOGGETTI AL REGIME DEL
EMANIO.

1. L'inventario dei beni soggetti al regime del demanio
videnzia:
) la denominazione, 1'ubicazione, l‘uso cuil sono destinati;
) il titolo di provenienza e gli estremi catastalil;
} 11 valore calcolato secondo la vigente normativa;
) 1'ammontare delle quote di ammortamento.

ART. 73 — INVENTARIO DEI BENI IMMOBILI PATRIMONIALI.

1. L'inventario dei beni immobili patrimoniali evidenzia:
| la denominazione, l'ubicazione e 1'uso cul sono destinati;
| il titolo di provenienza, le risultanze del registri
mobiliari, gli estremi catastali, la destinazione
thanistica laddove si tratti di terreni;
| la volumetria, la superfjcie coperta e gquella non coperta;
) lo stato dell'immobile circa le condizioni statiche ed
gjienico-sanitarie;
) le servitlii, i pesi e gli oneri di cul sono gravati;
j 1*ufficio o soggetto privato utilizzatore;
| il valore iniziale e le eventuali successive variazioni;
} 1'ammontare delle quote di ammortamento;
) gli eventuall redditi.

ART. 74 — INVENTARIO DEI BENI MOBILI.

1. L'inventario dei beni mobill contiene le seguenti
adicazione: '
1 11 luoge in culi si trovano;
| la denominazione e la descrizione secondo la natura e la
recie;
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'la quantita e la. specie;
1 1L valore;
v 1'ammontare delle guote di ammortamento.

2. Per il materiale bibliografico, documentario ed
ografico viene tenuto un separato inventario con autonoma
merazione.

3. I beni singoli e le collezioni di interesse storico,
cheologico ed artistico sono descritti anche in un separato
wentario con le indicazioni atte ad identificarli.

4. Non sono iscritti negli inventari gli oggetti di rapido
msumo e facilmente deteriorabili e i mobili di valore
dividuale inferiore a lire duecentocinquantamila
icrivibili alle seguenti tipologie:
 mobilio, arredamenti e addobbi;

i strumenti e utensili;
t attrezzature di ufficio.

5. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilli per
lori uso, perdita, cessione od altri motivi & disposta con
ovvedimento del responsabile del servizio di ragioneria, su

oposta del consegnatario.

ART. 75 — PROCEDURE DI CLASSIFICAZIONE DEI BENI.

1. Il passaggio di categoria dei beni immobili dal regime
11 demanio al patrimonio, nonché dal patrimonio indisponibile
{ patrimonio disponibile e viceversa, €& disposto con
ovvedimento della Giunta.

ART. 76 - AGGIORNAMENTC DEGLI INVENTARI.

1. Gli inventari sono tenuti costantemente aggiornati e
iusi al termine di ogmi esercizio finanziario a cura del
sponsabile del servizio patrimonio copia degli inventari e
i ognl variazione deve essere trasmessa alla Ragloneria.

2. E' fatto obbligo di conservare 1 titoll, atti, carte e
ritture relativi al patrimonio.
ART. 77 — VALUTAZIONE DET BENI E RILEVAZIONE DELLE

RIAZIONTI.

1. Nella valutazione del beni devono essere osservatil 1
iteri di cul alle disposizioni normative vigenti.

2. I} wvalore dei beni 1immobili €& incrementato degli

terventi manutentivi di ampliamento e ristrutturazione,
levabili dal TITOLO II1° della spesa del conto del bilancio

37




i

lla colonna pagamenti, ovvero degli incrementi da ?a?ti
sterni alla gestione del bilancio rilevati in contablilita
tonomica.

3. La valutazione & ridotta per variazioni rilevabili dal
onto del bilancio ovvero per decrementi determinati da fattil
sterni alla gestione del bilancio rilevati in contabilita
COI’!O]’ULCE!

4. Nel caso di acquisizioni gratuite di Dbeni, 1la
alutazione & effettuata per il valore dichiarato negll atti
raslativi o in mancanza sulla base di apposita perizia.

5. Il materiale bibliografico, documentario ed
conografico viene inventariato al prezzo che compare sulla
opertina o sull'involucro anche se pervenuto gratultamente, o)
1 valore di stima nel caso in cui non sia altrimenti
alutabile o congruo.

ART. 78 — AMMORTAMENTO DEI BENI PATRIMONIALI,

1. Gli interventi da iscrivere in cilascun servizio della
pesa corrente di bilancio per l'accantonamento della quota di
mmortamento annuale sono quantificati in misura percentuale
mlla quota determinata applicando 1 coefficienti di
mmortamento previsti dalle vigenti disposizioni normative al
alore dei beni patrimoniali relativi.

2. La misura percentuale & proposta annualmente dalla
jiunta e comunicata alla Ragioneria entro il 30 aprile
lell'anno precedente a quello cui il bilancio si riferisce,
on proiezione triennale. In mancanza di proposta, si Lntende
onfermata la misura stabilita 1'anno precedente.

3. Gli ammortamenti da comprendere nel conto economico
pmali quote di esercizio sono determinati, applicando 1
oefficienti previsti dalde vigenti disposizioni normative al
alore dei beni patrimoniall relativi, per 1'intero (art. 71
® comma).

4, Gli ammortamenti di cui al comma precedente sono,
iltresl, portati in diminuzione del corrispondente valore
atrimoniale.

5. Non sono soggetti ad ammortamento per le finalita di
1i al l-comma i beni mobili non registratl di valore unitario
mferiore a lire 2 milioni. Ai fini dell'inserimento dei
lalori nel conto economico e nel conto del patrimonio, i beni
li cui al presente comma, 51 considerano interamente
mmortizzati nell‘esercizio successive a quello della loro
iIcquisizione.
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6. I beni mobili registrati acquisiti da oltre un
tinquennio in fase di prima applicazione s1 considerano
steramente ammortizzatl.

ART. 79 - CONSEGNATARI DI BENI

1. I beni mobili e immobili, esclusi i materiall ed
ggetto di consumo, sono dati in consegna dal consegnatario ad
genti che sono personalmente responsabili dei beni loro
ffidati, nonché di qualsiasi danno che possa derivare
l1'ente dalle loro azioni e omissioni.

2. Le funzioni di consegnatario sono svolte di norma
all'economo, dal responsabile del servizio patrimonio o da
ltro responsabile di servizio nominato dal Segretario
enerale. E' responsabile dell‘'assegnazione o consegna di beni
lle varie strutture, ne vigila la conservazione e ne dispone
1 trasferimento,

3. La consegna si effettua a mezo di verbale nel quale
ono inventariati i beni assegnati a ciascun responsablle
irmato oltrecheé dal responsabile della struttura, dal
onsegnatario.

Di ogni verbale viene trasmessa copia alla ragioneria.

ART. 80 — CARICO E SCARICO DEI BENI MOBILI

1. I beni mobili sono inventariati sulla base di buoni di
arico emessi dal competente ufficio Economato e firmatl dal
esponsabile.

2. Non sono iscritti negli inventari gli oggetti di rapido
onsumo e facilmente deteriorabili.

3. La cancellazione dagli inventari dei beni mobill per
uori uso, perdita, cessione od altri motivi & disposta con
rovvedimento di Giunta sulla base di motivata proposta del
esponsabile del servizio Economato.

4, 11 provvedimento di cui al precedente comma indica
‘eventuale obbligo di reintegro o di risarcimento di danni a
arico del rsponsabili.

5. Sulla scorta degli atti o documenti di carico e scarico
i provvede al conseguiente agglornamento delle scritture
atrimonialil.

6. Gli inventari sono chiusi'al termine di ogni esercizio
‘inanziario.

7. In un apposito allegato al conto consuntivo viene data
limostrazione analitica dell'aumento o diminuzione dei valori




el patrimonio in relazione ai dati risultanti dalle scritture
conomiche e finanziarie.

ART. 81 - MATERIALI DI CONSUMO.

1. L'Economo provvede alla tenuta degli ogge;t% di
ancelleria, stampati, schede, supporti meccanografici ed
1tri materiali di consumo.

, 2. Il carico di detto materiale avviene sulla bpase delle
rdinazioni del competente ufficio economato e delle bollette
i consegna dei fornitori.

3. Il prelevamento per il fabbisogno dei singoli servizi
vviene mediante buoni firmati dal Funzionario responsabile
el servizio richiedente previo benestare di consegna da parte
ell'Economo. .

ART. 82 - AUTOMEZZI.

1. Il responsabile del servizio c¢he ha in dotazione
Jautomezzo ne controlla l'uso e verifica che:

) la loro utilizzazione sia conforme al servizi di istituto;-

) il rifornimento dei carburanti ed i percorsi effettuati
engano

annotati su appositc libretto di marcia fornito dal
ervizio

Economato.

2. Il responsabile del servizio provvede, mensilmente,
lla compilazione di un prospetto che riepiloga le spese per
1l consumo dei carburanti e deili lubrificanti, per la
anutenzione ordinaria e per le piccole riparazioni e lo
rasmette per i relatvi cqntrolli.

3. Il servizio Economato provvede all'acquisto degli
utomezzi ed alla assegnazione ail servizi. Il Segretario
enerale per motivate esigenze pud disporre 1'uso degli
utomezzi anche per servizil diversi da quelli di assegnazione.

4. L'uso degli auwtomezzli & disciplinato da aposito
egolamento da adottarsi entro sei mesi dall'approvazione del
resente.

ART. 83 — MAGAZZINI DI SCORTA.

1. La Giunta, ove ne vravvisi 1'utilitad, pud istituire

ppositi magazzinl per il deposito e la conservazione di
ateriale costituenti scorta.
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2, L'utilizzo dei relativi materiali & disposto dal
rigente responsabile del servizio competente previa
municazione alla ragioneria




VERIFICHE E CONTROLLO FINANZIARIO

ART. B4 — CONTROLLO FINANZIARIO.

1. Il controllo finanziario & funzionale alla verifica
ella regolare gestione dei fondi di bilancio con particolare
iferimento all'andamento degli impegni delle spese e degli
ccertamenti delle entrate.

2. Il Comune & tenuto a rispettare nelle variazioni di
ilancio e durante la gestione il pareggio finanziario e gli
quilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle spese
orrenti e per il finanziamento degli investimenti, secondo le
orme finanziarie e contabili stabilite dalla legge.

3. La Ragioneria provvede alla verifica, durante tutto il
orso dell'esercizio, della sussistenza dei requisiti di
:}quilibrio dandone- comunicazione bimestrale al Sindaco, |

B T, al Callegie—ded Revisorf e - al

egretario.

4. Qualora in sede di controllo finanziario, dovessero
wvidenziarsi degli squilibri nella gestione della competenza o
lei residui la Ragioneria & tenuta a darne tempestiva
lomunicazione agli organi previsti al comma precedente,
‘ormulando le opportune valutazioni e proponendo
‘ontestualmente le misure necessarie al ripristino degli
}quilibri.

5. Il Consiglio Comunale, in presenza di comunicazioni di
ui  al  comma precedepte, adotta le misure necessarie a
ipristinare gli  equilibri entro 60 giorni. Per le
omnunicazioni successive al 2 agosto il provvedimento deve
omundque essere adottato entro il 30 settembre.

6. Il Consiglio Comunale & in ogni caso tenuto ad adottare
:ntro il 30 settembre di ciascun anno il provvedimento con il
luale prende atto dell'insussistenza di condizioni di
)quilibrio contestualmente alla ricognizione sullo stato di
ittuazione dei programmi di cul al successivo articolo.

ART. 85 VERIFICHE ED ISPEZIONI.
1. TII responsabile del Servizioc Finanziario, o suo

incaricato, pud procedere, in qualsiasi momento, ogni
jualvolta lo ritenga opportuno o necessario, e comungue almeno
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na volta nel corso di ogni esercizio, alla verifica dei fondi
sistentl presso ogni singolo riscuotitore ed al riscontro
elle relative scritture contabili. Di ogni verificazione si
tendono verbali in triplice copia sottoscritti dagli
ntervenuti. Una copia viene mantenuta presso il riscuotitore,
na presso l'ufficio comunale e la terza 1inviata al
egretario.

ART. 86 — VERIFICA DEI PROGRAMMI.

1. Ciascun responsabile di servizio provvede durante tutto
1 corso dell'esercizio alla verifica sull'andamento della
ealizzazlione degli obiettivi programmati, presentan
xotlvata e dettagllata relazione quadrlmestrale al Slndacoggﬂm SEShzake
. .7, dandone comunicazione anche al
‘olleqgio dei Revisori e al Servizio Controllc di Gestione
‘Ragioneria). )

2. Il Consiglic Comunale entro il 30 settembre di ciascun
inno, esprime le proprie valutazioni sullo stato di attuazione
lel programmi.

CAPO XI°®°

ART. 87 — IL CONTROLLO DI GESTIONE,

1. Il controllo di gestione assume le caratteristiche del
controllo funzionale riferito all'intera attivita dell'ente,
rivolto al perfezionamento e migliore coordinamento
dell'azione amministrativa, ai fini dell‘efficienza e
dell'efficacia dell'azione e della economicitd della spesa
pubblica locale.

2. E' controllo interno e concomitante allo svolgimento
dell attivita amministrativa finalizzato a orientare
Jltattivitd stessa e a rimuovere eventualli disfunzioni per

garantire l'ottenimento deil seguenti principali risultati:

-~ la corretta individuazione degli obiettivi effettivamente
prioritari per la collettivita amministrata;

- 11 persequimento degli obiettivi nei modi e nei tempi pil

opportuni sotto l'aspetto dell'efficienza e dell'efficacia
tenendo conto delle risorse disponibili;
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. 1'imparzialita e il buon andamento dell‘azione
ministrativa.

ART. 88 — LE FINALITA' DEL CONTROLLO DI GESTIONE.

1. Le finalita principali del controllo di gestione o
uinzionale sono cosl determinate:

rappresentare lo strumento della partecipazione intesa come
perseguimento degli obiettivi concordati fra gli organi e 1
soggetti responsabili degli indirizzi e degli obiettivi e 1
soggetti responsabili della gestione e dei risultati;

consequire l'economicita quale impiego dellerisorse e il pib
possibile rispondente al soddisfacimento delle esigenze del
oggetti amministrati;

conseguire il coordinamento delle attivita nel caso di piu
entri
decisionali ed operativi autonomi;

esercitare la funzione di impulso qualora per fenomeni di
.nerzia

o inefficienza decisionale o funzionale si registrino
ritardi

rispetto ai tempi previsti per la formulazione dei programmi
) la _

realizzazione del progetti.

ART. 89 — OGGETTO DEL CONTROLLO DI GESTIONE.

1. 11 controlle di gestione & riferito ai seguenti
srincipali contenuti e requisiti dell‘azione amministrativa:

- la coerenza rispetto ai programmi ed al progetti contenuti
nei
documenti previsionali e programmatici dell'ente;

- la compatibilita rispetto alle strutture gestionall interne
ed al

condizionamenti tecnici e giuridici esterni;
- 1l'adeguatezza rispetto alle risorse finanziarie disponibili;
- l'efficacia delle modalita di attuazione prescelte rispetto
alle

alternative disponibili;

~ l'efficienza dei processi di attivazione e di gestione del
serviizi.
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ART. 90 — LA STRUTTURA OPERATIVA DEL CONTROLLO
IESTIONE.

1. La struttura operativa alla quale & assegnata la
unzione del controlle di gestione & servizio di  supporto,
on proprioc responsabile, che predispone strumenti destinati
i responsabili delle politiche dell'ente e ai responsabili
lella gestione per le finalitad volute dalla legge, dallo
itatuto e dal presente regolamento.

2. Le analisi e gli strumenti predisposti dalla struttura
li cui al comma precedente sono impiegati dagli amministratori
n termini di programmazione e controllo e dai responsabili
lei servizi in termini direzionali in ordine alla gestione e
i risultati.

3. La struttura. di culi al primo comma & autonoma sia
‘ispetto agli organi di governo sia rispetto al responsabili
lella gestione ed & inserita nell'area economico-finanziaria
1L fine di agire in modo coordinato ed integrato rispetto al
ilstema informativo finanziario ed economico-patrimoniale.

4. Il responsabile del servizio finanziario & preposto al
oordinamento e alla direzione complessiva dell'attivita
ivolta dalla struttura operativa del controllo di gestione.

5. E' consentita la stipula di convenzioni con altri enti
rer 1l'esercizio della funzione di controllo della gestione.

ART. 91 - FASI DEL CONTROLLO DI GESTIONE.

1. Il controllo di gestione si articola nelle seguenti
‘asi:

predisposizione ed analisi di un plano dettagliato di
bhiettivi;
-
rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai proventi nonché
rilevazione dei risultati raggiunti in riferimento ai
iingoli
servizi e centri di costo, ove previsti;

valutazione del dati predetti in rapporto al piano degli

obiettivi al fine di verificare il loro stato di attuazione
y di

misurare l'efficacia, l'efficienza e il grado di economicita

dell'azione intrapresa;

elaborazione di indici e parametri finanziari, economici e
li
attivita riferiti ai servizi ed ai centri di costo;

elaborazione di relazionl periodiche (reporting) riferite




all'attivita complessiva dell'ente, alla gestlone di aree di
attivita, alla gestione del singoli servizi o centri di
ysto o di

singoli programmi e progetti.

ART, 92 — REFERTO DEL CONTROLLO DI GESTIONE

1. Il coordinamento e 1'integrazione delle attivita
ell'ente ed il  collegamento tra la respensabilita
irezionale, politica e gestionale, e la responsabilita
conomica & attuato con un adeguato insieme di informazioni
he si caratterizzano perché risultano finalizzate rispetto ail
estinatari e rispetto alla realizzazione dei programmi e dei
rogetti dell'ente,

2. Le informazioni e gli strumenti derivanti
all'attuazione del controllo funzionale sono articolate in
odo sistematico in referti da inviare aglli amministratori e
1 responsabill dei servizi con cadenza trimestrale.
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CAPO XIM

REVISOQRE ECONOMICO FINANZIARIA

0 g 8 54 2 ‘e

AR 93 - B REVISORE

Vo controlle inferno e la revisions della pestione cconomceo loanzian ¢ aftidaio
m attuszione delis lepge e dello Staiuio al Revisore,

2. 11 Revisore ha sede presso gli Uffied del Comune v idones locali per le proprie
fundond ¢ per la conservazione della documentazione,

3. 1 Revisore, nell'esercizio delle loro funziont:
1) possono accedere gli atli e documenti del Comune ¢ delle’sue istituziont tramife
richiesia anche verbale al Segrelatio.

lall alti e documendi sono messi a disposizione dei Revisori nel termin richiesti o
onque con tempestivitf{;
b) neevono Ja convocazione del Consiglio con Pelenco degli opgetli isenlit
¢) partecipano alle sedule del Consiglio dedicate alla discussione ed approvazione del
“bilancio di previsione e del rendiconto; .
) partecipano, quando invitati, alle sedute del Consiglio, della giunta, delle
Commissioni Consilian e del Consiglio di Amonmstrazione delle [stituziony, a richiestla
dei vispettivi Presidenti;

4. T Revisore eniro 30 giorni dalla scadenza del mandato, provvederd a consepuace
spposita relazione al Consiglio contenente considerazioni sull'andamente gestionale
dellesercizio in corso e sulle norme comporlamentsli del Colleggio stesso al tine i
garantire una piena continuild di giudizio sull'atlivita del Comune,

ART, 94 - PRINCIPIINTORMATORI DELLATTIVITA DRL COLLUEGHI DR
REVISORL ~

ool Revisure nelbespletamento del suo mandaty, stomspha an poncign d
comporiamenio stabilitt dai fspeitivl Ording Proteazionati

2. Uniformoa la sua azione b indivizzo o o fmpulso, coopermzione od susistonza,
verifica o controlla, per




mseputre [ migliore efficactn, eflicenza, cconomicita ¢ produttivia deli'azione
dl'Ente.

ART. 95 - DECADENZA K SOSTITUZIONE DEL REVISORE

1. Nel caso i sopravvenule canse bt ineompahibilita, & decadenza per
indempionza, i dimissiont dell'incartco, ovvero sia necessario provvedere alla
)siituzione per altre cause, si procede alla surfoga enlro 1 suceessivi 30 giorni.

ART. 96 - ESERCIZIO DELLA REVISIONE.

. L'esercizio della revisione ¢ svollo dal Revisore, in conforinita alle norme del
resente regolamento.

2. Il Revisore potra avvalessi, sotlo la propria responsabilitd ed a sve spese, di
icnict contabili ed aziendali, per le funzioni increnti la revisione cconomico- finanziaria.
I numero degli stessi hon pobrd essere superiore ad uno e in possesso dei medesimi
squisiti di elegibilita,

3. Copra delle valutazioni del Revisore ¢ irasmessa alla Sepreteria Comunale ed
Ala Ragioneria.

ART. 97 - FUNZIONI, COLLABGRAZIONE £ REFERTO AL CONSIGLIO

1. T compiti del revisore sono 1 seguenti:
} collaborazione alle funzioni di controllo e di indirizzo del Consiglio Comunale
sercitata mediante pareri ¢ proposie relalivamenle a:
1} bilancio di previsione e documenti di programumazione allegati;
2) variazione e assestamento bilancio;
3) piant economico fivanziari per ivestintesti chie comportano onerd di geslione indotti;
4) programayi di opere pubbliche e loro modificazioni;
5) alienazioni, acquisti e permute di beni immobili;
6) debiti fuort bilancio riconoseibili ai sensi di legpe:
7y modifiche statutarie, regolamenii ¢ relative modifiche;
8) convenzioni ira Comusi, costiluzione ¢ modificazione di lorme associalive:
) costiluzione di istituzioni ed aziende speciali;




10) partecipazione a sociatd di capitali;
11) indirizz da osservare da parte delle aziende pubbliche e depli Einti dipendenty,
sovyanzionati o sottoposti o vigilanza.
3 vigilanza e reforto sulla regolariia econornico finanziaria della pestione realizzata roe-

diante verifiche trimestrali 10 ordine a:

1) acquisizione delle enirate;

7) effettvazione delle spese;

3) gestione di cassa, del servizio di tesororia e depli agenti contabili;

4} attivitd conteativale;

5) amministrazione dei beny

6) adempimenti relativi agli obbligin fiscali,

7Y tenuta della conlabibits;

1 consulenza e refesto in ordine alla:

1) officienza, produtlivitd ed econonicila della pestione anche funzionate all'obbligo di
edazione della relazione conclusiva che accompagna la proposta” di deliberazione
sousiliare del rondiconto;

2) rilevazion: di evenivnali irregolanta nella geslione;
4y ogni altro controllo, tiscontro e referto previslo dalle disposizioni normative vigenli.

ART, 98 - PARERE SUL BILANCIO DI PREVISIONE E SDOTALLEGATL

1) 11 Revisore esprime il parere derivante da valutazioni in ordine alla congruita
delle previsioni, sulla base dell'ultimo conto consuntivo approvato, del controtlo
finanziario di gestione dell'esercizio in corso, delle manovie sulle entrate o sulle spese
che fa Giunta intende aftuare per il consepuimento dell'equilibrio ¢ del pareggio d
bilancio.

2) 1 parere di cui al comma precedente ¢ espresso nei fenmini di cui al'art, 16 del
presenic repolaunento.

ARE.. 09 . PARERE SULLK VARIAZIONI B ASSESTAMENTE DT BILANCIO.

-
I Le proposte di vatiazione e ¢i assestamento di bilancio, sono trasmesse  al

revisore. Fndro 5 piornt dal ricevimento questi esprime 1) parere ¢ decorso {ale teonime
senza che abbia rimesso i parere 1o stesso si inlende acquistio favorevolmente.

2. Non ¢ inoltre richiesto il parere del Collegpio dei Revisori sui proveedimenti
attoativi di dequilibro del bilancio collegali al controllo finanziario della gestione, da
stiuars at sensi detlml 84 se pid acquisito con esite favorevole sulla proposta d
rigapuiibrio formutata datla Ragionena,
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3) Laddove, per inprocrastiembili motivi di urpenza non sia possibile osservare i
lernuat di e al precedente comina 1), fa Glunta puo adotiare con 1 poteri del Consiglio
latto deliberutivo. ln tal caso atto deve essere comunicato al revisore perché esprima il
preseritio parere da allegare alla delibera di rellifica consiliare,

ARE, 100 ALTRI PARERL ATTESTAZIONI X CERTIFICAZIONL

L Tutti ph alird paren coniennplab nell'and. 97, le allestazioni e cerificaziond per le
quali ¢ dchiesta Ja sotlosenizione dal Revisore sono resi enfro & giomi dalla richiesta,
sadvo casi dhargenza per i quali il terrsine & ridotto a 5 giomi.

ART, 101 - MODALITA' DI RICIHIESTA DEI PARERIL

b, Le riclieste di acquisizione di parere del Revisore sono irasmesse a cura della
Sogrefena., \

ART. 102 - PARERI SU RICHIESTA DEI CONSIGLIERL

L. Ogui gruppo consiliare, con richiesia sottoseritta dal Capogruppo al Presidenie
del Consiglio, pud richiedere parent al Revisore sugli aspeiti economico-finanzian della
gestione ¢ sugli ath fondamentali dell'Ente. :

. Laddove il Presidente del Consiplio non intenda trasmetiere la richiesta al
collepgio, dovid danne immediala molivazione, all'vopo convoecando Ia Conferenza dei
Capigruppo.

[~

3. It Revisore deve esprimersi con urgenza e comungue hon oltre 1 30 piorni dalla
richiesta,

AR, 103 - PARERI SU RICHIESTA BELLA GIUNTA.

1. 0 Sindaco o o Ghusls Comunale possone richiedere pareri preventivi al
Revisore i ordine agli aspetti conlabili, cconomico-1inanziar dell'altivita di competenza,
nonché proposte sall'oltinizazione delle gestione.

20 1 Rewsute fotuisee | pareti ¢ le propuste entro 8 piori dal neevimento detls

richiesia.




ART. 104 - RELAZIONE AIL, RENDICONTO.

1. La relazione al rendiconto contiene valutazion} 'in
>rdine all'efficienza, alla produttivitad ed alla economlclta

iei sistemi procedurali ed organizzativi nonché dei servizi
srogati dal Comune avvalendosi anche delle valutazioni

conseguenti al controllo economico di gestione di cui all'art.
88 e seguenti.

2. la relazione in ogni caso deve dare dimostrazione,
oltre alla corrispondenza del rendiconto alle risultanze
contabili della gestione, in «coerenza con le previsioni
definitive contenute nel bilancio preventivo:

a) del risultato della gestione e dell'analisi delle cause che
1'hanno determinato;

b} della destinazione libera o vincolata delle risultanze
attive;

c) della gestione del patrimonio immobiliare e delle
variazioni intervenute nella sua consistenza;

d) delle variazionl intervenute nei crediti e nei debiti,
nonché dei criteri e modalita segulti per la determinazione
del grado di esigibilita dei crediti e per il recupero,
della sussistenza dei debiti fuori bilancio.

3. La relazione al rendiconto & resa nei termini di -cuil
all'art. 50 del presente regolamento.

ART. 105 — IRREGOLARITA' NELLA GESTIONE,

1. Nel caso riscontri irregolaritad nella ggstione per le
quali ritiene dover riferire al Consiglio, il Revisgre redige
apposita relazione da trasmettere al Presidente del Consiglio
per l'iscrizione all'Ordine del Giorno dell'organo Censiliare.
I1 Consiglio dovra discutere non oltre 30 giorni dalla
consegna della relazione,

™

ART. 106 — TRATTAMENTO ECONOMICO DEI REVISORI.

1. Il compenso spettante al . - revisore @
stabilite con la deliberazione di nomina, fermo restande la
possibilita di  successivi adeguamenti a termini della
normat.iva vigente.

h
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DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

ART. 107 — AREA ECONOMICO FINANZIARIA.

1. Delle funzioni generali di amministrazione, di gestione
e di controllo, i servizi gestione economica, finanzliarla,
cconomato e patrimonio, tributi attivi e passivi e controllo

di gestione, sono ricompresi nell'area economico finanziaria.

2. Il coordinamento dell'area economico finanziaria &
affidato al Responsabile della Ragioneria.

3. La struttura organizzativa del servizi facentl capo
all‘area economico finanziaria & definita nel .regolamento di
organizzazione e relativa pianta organica secondo 1 criteri di
massima di cul al presente articolo tenendo conto che le
funzioni riferite prettamente al servizio finanziario o di
ragioneria cosl come disposto dall'art. 3 del D.Lgs. 77/95
sono le seguenti:

~ programmazione e bilanci;
- rilevazione e dimostrazione dei risultati di gestione;
— investimenti e relative fonti di finanzlamento;
~ gestione del bilancio riferita alle entrate;
- gestione del bilancio riferita alle spese;
- Yilevazione contabile delle riscossioni, delle liquidazioni
e del
pagamenti;
- rapporti con il servizio di tesoreria e con gli altri agenti
contabili interni;
~ rapporti con gli organismi gestionali dell'ente;
—~ rapporti con l'organoc di revisione economico-finanziaria;
_ tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari;
— controllo e salvaguatdia degli equilibri di bilancio;
~ rapporti con la funzione del controllo di gestione e con 1
servizi
dell'ente.

ART. 108 — RAGIONERIA E RESPONSABILE DELLA RAGIONERIA.

R 1. I richiami alla “RAGIONERIA" e Responsabile della
Ragioneria" contenuti nel presente regolamento si intendono
riferiti, rispettivamente, sia all'area economico finanziaria
& al Ragioniere . o alla competente struttura dell’'area
ed al suo responsabile.




ART, 109 POTERE SOSTITUTIVL

1. Lo compelenze, le sottoscriziont, le atlestazioni, 1 pareri ¢ le cortifieazion
altribuiti ai seosi deff'ordinsinento finanziario e contabile e de! presente regolamento, al
Segrefario Comunale, sono resi, in caso di sua assenza o impedimento, dal Vice
Segretario Comunale.

2) Le compolenze, le soltoscrizioni, le altestazioni, i pareri ¢ le cerlificazioni
attabuiti ai sensi deli'ordinamento finanziario e contabile e del presente repolamento, al
Responsabile della Ragioneria sono resi, in caso di sua assenza o impedimento, dal
funzionario delegato dal Responsabile del servizio di Ragioneria.

ART. 110 - MODIFICHE AL REGOLAMENTO.

1. Le modifiche del presente tegolamento sono deliberate dal Consiglio sentito il
Revisore.

ART. 111 - APPLICAZIONE DEL REGOLAMENTO.

1. Liapplicazione deile disposizioni contenule nel presente regolamento decorce
con 1a stessa gradualita e negli stessi termini previsti dalla normativa vigenle.-
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