
N. 
ORDINE

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

FINALE

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA

TERMINE 
(giorni)

RECAPITI MODULISTICA

1
procedura espropriativa per la 

realizzazione di opere pubbliche

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO

SETTORE IV 

LAVORI 

PUBBLICI

240
0872/622240 

lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

2
locazioni, concessioni, comodati 

di patrimonio comunale

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

3

autorizzazione per spese di 

manutenzione straordinaria 

(urgente e indifferibile) nelle 

locazioni attive

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 45

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

4

autotutela del patrimonio 

indisponibile  occupato e senza 

titolo

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 30

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

5
certificazioni e verifiche 

patrimoniali

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 45

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

6
costituzione  di servitù passive  

su patrimonio comunale

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

7

presentazione delle istanze per 

l'assegnazione di alloggi di 

edilizia residenziale pubblica

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 155

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

8
assegnazione alloggi di edilizia 

residenziale pubblica

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 540

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

9
assegnazione di alloggi in 

locazione a canone calmierato

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 60

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

10

gestione alloggio erp post 

assegnazione  (mobilità, 

ampliamento  nucleo, subentro 

ecc.)

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 60

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

11
decadenza assegnazione 

alloggio ERP

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 30

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

12

applicazione  sanzioni 

amministrative nella gestione di 

ERP

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

13
rilascio alloggi occupati 

illegittimamente

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 60

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it



14

presentazione della istanze per 

l'assegnazione di alloggi a 

canone calmierato

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 150

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

15

approvazione  della graduatoria  

per l'assegnazione di alloggi a 

canone calmierato

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

16

accertamento fatti e condizioni 

ai fini della decadenza 

all'assegnazione alloggio ERP

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO

SETTORE IV 

(Polizia Locale)
90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

17

accertamento di violazione delle 

norme di tutela del verde - 

abbattimenti non autorizzati

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
SETTORE IV 30

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

18
Affidamenti incarichi 

professionali 

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

20
Redazione del Piano triennale 

LL.PP

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 150

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

21

Istruttoria,verifica e 

predisposizione atti di 

approvazione studi di fattibilita’

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 120

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

22

Istruttoria, verifica e 

predisposizione atti di 

approvazione progetti defintivi 

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 190

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

23

Istruttoria, verifica e 

predisposizione atti di 

approvazione progetti esecutivi

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

24
Espletamento procedure di 

appalto lavori 

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 190

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

25

Istruttoria e verifica e 

predisposizione atti di 

approvazione perizie di variante

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 30

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

26 Autorizzazione subappalto 
SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 30

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

27 Concessione proroghe
SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 30

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

28
Emissione certificati di 

pagamento 

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 30

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it



29 Aprovazione collaudi /CRE 
SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 365

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

30
Affidamento lavori, servizi e 

forniture in economia 

MARRONE 

MAURIZIO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 120

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

31

Procedure espropriative 

finalizzate all’occupazione 

d’urgenza per opere pubbliche 

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 1825

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

32
Procedure espropriative per la 

realizzazione di opere pubbliche 

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 1825

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

33 Imposizione di servitu’ coattive 
SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 480

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

34
Concessione loculi cimiteriali 

(richiesta urgente)

SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

Modello n°1

35 Concessione loculi cimiteriali
SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

Modello n°2

36 Concessione aree cimiteriali
SGARIGLIA 

SILVANO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 90

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

Modello n°3

37

Segalazioni da parte dei 
cittadini (riguardanti la 
manutenzione del patrimonio 
comunle)

MARRONE 

MAURIZIO

SGARIGLIA 

SILVANO
“ 30

0872/622240 
lavoripubblici@comune.fossacesia.ch.it

Modello n°4 



�
�
�
�
���
��
���
�
�
	


�
	
�

�
���


�
�
�
�
��
�
��


�
�
�
�
�
�
�
�
�

�
����

����
���

��	
�
���

��

�
�
�
�
�
�
�
��
���

�
��

�

�

�
�
�
�
�


���
��
�
��
�
�	
��
�


�
�
�
�
��


�
��
�
�
�
�
�	
�	
��
�
�
�
��
��
��
���
�
�	
��
�

������
���
�������

�
���������������������������������

���
�
��������������������������������������

����������������� 
��
�����

�����������������������������!
�������������������������

�������

�
��
�"
���������#���

 
����$�������������������������#���

�
����%

�����
���

�

�
 
�
�
�
�
�

�

&
����

�
������

�
�� 

���'
�
���
�'
��
#�$���(

'
������)

)
� 
����)

��
��� 

��%
�
�
�*
���#�%

�����
�����

�)
�����

��
�
)
'
�
����

 
�+�

���
���������

�	

�������

�
�����

-
 
�
�%
�
�'
�
,
�
�

-
 
�
������

��
����

���

%
���

���
�'
)
'
��-��

�
��
 
���

�
�,
��
���

����������������������������������#���
�
�
'
���)

��
���� 

��
-��

��
�

�������������������#��
���������������������������#�,

�� 
�
� 
��%
����

��������������������������#�

 
��� 

'
��
�
����

� 
������������������������#��

�����
)
'
�
�� 

��������������������������

���
�
����#���

�
��%

�!
�
��� 

��������
-��

�
��%
��
������

��'
��%
'
.
���
��
��������

�����
� 
�� 
��/

����-��
�
��)

��
 
���#����

���
��� 

���0�����1�� 
���2

�"
�3
��

� 

���)
*
���
�����

��445����'
������!

��)
�
 
�$���-��

�
�#�

�
�

�
��
��
� 
��
��
��
��
�

�2
��$�����������

���
�)

�
 
�
�����'

��!
�
��
�����

�
$��

�
��� 

���0�
)
)
��
�����-��

�
���

�
)
'
�
���#� 

���'
��������%

����

��
�
�����

���� 
���������

���
�'
��
#�����

�
 
�
���!

�,
��
���%

��--�� 
��������

�
���

��
����������������������������������

��
��
� 
��

�

�������������������

����

�

A
lleg

a
re co

p
ia

 d
i u

n
 d

o
c
u

m
en

to
 d

i id
en

tità
 in

 co
rso

 d
i va

lid
ità

 

 

B
o

llo
 

€
 1

6
,0

0
 



�
�
�
�
���
��
���
�
�
	


�
	
�

�
���


�
�
�
�
��
�
��


�
�
�
�
�
�
�
�
�

�
����

����
���

��	
�
���

��

�
�
�
�
�
�
�
��
���

�
��

�

�

�
�
�
�
�


���
��
�
��
�
�	
��
�


�
�
�
�
��


�
��
�
�
�
��
��
��
���
�
�	
��
�

������
���
�������

�
���������������������������������

���
�
��������������������������������������

����������������� 
��
�����

�����������������������������!
�������������������������

�������

�
��
�"
���������#���

 
����$�������������������������#���

�
����%

�����
���

�

�
 
�
�
�
�
�

�

&
����

�
������

�
�� 

���
�����������

�'
��
�
��%
�����

�����
�(
�����

��
�
(
'
�
���� 

�)�

���
���������

�	

�������

�
�����

-
 
�
�%
�
�'
�
*
�
�

-
 
�
������

��
����

���

%
�������'

(
'
��+��

�
��$'

�'
��� 

���%
��
%
���$�(

���������
(
�� 

��!
�*
��
�����*

�
��(

��
��
� 
��"
�
��+����

�
��'

������

���
�
����#���

�
��%

�!
�
��� 

��������
+��

�
��%
��
������

��'
��%
'
,
���
��
��������

�����
� 
�� 
��-

����+��
�
��(

��
 
���#����

���
��� 

���.�����/�� 
���0

�"
�1
��

� 

���(
2
���
�����

��334����'
������!

��(
�
 
�$���+��

�
�#�

�
�

�
��
��
� 
��
��
��
��
�

�-
 
0
��%
�
��� 

���������5
'
�����

�%
��!

����
��
���!

�*
��
�����*

�
��(

��
��
� 
��"
�
��+����

�
��'

������-
�������2

'
�����

'
�
�%
'
�
��*

*
��
�'
������

���%
����-

��%
�
���� 

�����(
�� 

��%
����

�����$��
�
�������+�

�*
�� 

�
���

����
�� 

������#�

*
�6��'

(
'
�����%

�����
��������

�%
%
������ 

�� 
�(
�
���������

�
������$�����

� 
����%

%
����(

��
��
��'

���
(
2
��

��
�
���%

%
������

�
�
� 
��%
��
%
����6� 

������-
�� 

��
����

�%
����

����
�����������+�

�*
�� 

�
� 
��%
����

��������
�����

$��
��
 
��-

�����
�-
��
���

���(
��
 
���

�
�*
��
���

������������������������������������#�
*
�� 

�
�
 
��

%
����

���������������������������������#� 
�$'

�
��
���
� 
�������������������������#�7��'

(
'
�����

%
�����

��������
�%
%
�����

&
�
�'
��
���
���

�
������

�
������

�*
����������������������������������������8�

���

���

-
 
0
���
�
�
�%
�
��� 

���������5
'
�����

���
 
�����

���
�%
���� 

��
+���

��
����������������������������������

��
��
� 
��

�������������������

�

�

A
lleg

a
re co

p
ia

 d
i u

n
 d

o
c
u

m
en

to
 d

i id
en

tità
 in

 co
rso

 d
i va

lid
ità

 

 

B
o

llo
 

€
 1

6
,0

0
 



�
�
�
�
���
��
���
�
�
	


�
	
�

�
���


�
�
�
�
��
�
��


�
�
�
�
�
�
�
�
�

�
����

����
���

��	
�
���

��

�
�
�
�
�
�
�
��
���

�
��

�

�
�
�
�
�


���
���

��
��	

��
�


��
����



�
��
��
	
��
��

���
��	

��
��
�
���	

���
	
���
�
	
�
��


�
��
���

�
�

��� 


	
��
	
�
�
�
��	
��
�


�����

�	
�

������
���
�������

�
���������������������������������

���
�
��������������������������������������

����������������� 
��
�����

�����������������������������!
�������������������������

�������

�
��
�"
���������#���

 
����$�������������������������#���

�
����%

�����
���

�
!
��
�
�
�

&
����

�
������

�
�� 

��'
�
(�������)

��������#�%
�����������**�*��

�
�� 

��'
�
����%

%
�����+

��
����*��� 

��$�)
�+
���#�

%
�����

�����
�)
�����

��
�
)
'
�
���� 

�,�
���
���������

�	

�������

�
�����
-

 
�
�%
�
�'
�
+
�
�

-
 
�
������

��
����

���
%
�������'

)
'
��*��

�
��$'

�'
��� 

���%
��
%
���$�)

�����������
�
 
�
�-
'
��
��
����.

�����
� 
���!

�+
��
�����+

�
��)

��
��
� 
��

%
�
��*���)

�
��'

������
��
�
����#���

�
��%

�!
�
��� 

��������
*��

�
��%
��
������

��'
��%
'
/
���
��
��������

�����
� 
�� 
��0

����*��
�
��)

��
 
���#����

���
��� 

���(�����1�� 
���2

�"
�3
��

� 

���)
.
���
�����

��445����'
������!

��)
�
 
�$���*��

�
�#�

�

�
����

�!
����

��
��
�

-
 
2
��%
�
��� 

���������-
'
�����

�%
��!

����
��
���!

�+
��
�����+

�
��)

��
��
� 
��"
�
��*����

�
��'

������0
�������.

'
�����

'
�
�%
'
�
��+

+
��
�'
������

���%
����0

��%
�
���� 

�����)
�� 

��%
����

�����$��
�
�������*�

�+
�� 

�
���

����
�� 

������#�
+
�6��'

)
'
�����%

�����
��������

�%
%
������ 

�� 
�)
�
���������

�
������$�����

� 
����%

%
����)

��
��
��'

���
)
.
��

��
�
���%

%
������

�
�
� 
��%
��
%
����6� 

������0
�� 

��
����

�%
����

����
�����������*�

�+
�� 

�
� 
��%
����

��������
�����

$��
��
 
��0

�����
�0
��
���

���)
��
 
���

�
�+
��
���

������������������������������������#�
+
�� 

�
�
 
��

%
����

���������������������������������#� 
�$'

�
��
���
� 
�������������������������#�7��'

)
'
�����

%
�����

��������
�%
%
�����

&
�
�'
��
���
���

�
������

�
������

�+
����������������������������������������8�

-
 
2
��%
�
��� 

������
�0
���('

������
�����-

'
�����

�%
��!

����
��0

�������.
'
�����'

������
���%

'
�
��+

+
��
����0

��0
�����

�
�������6� 

���%
�
�������

�������%
%
�����+

��
����*��� 

�������**���#�������)
�� 

��%
����

���$��
�
����9:�+

�� 
�
�

��
����

��� 
������#�%

�����-
'
����������

%
��+

+
�'
�
���'

�
��)

�
����%

��)
��'

��� 
���

�
�
��
�����	����

�
�#�%

�����6�
 
���

 
�$'

�
��
�
��
$����

���
��

55�
��
�
���

�
�
����

$��
��

 
��0

�����
�0
��

���
���)

��
 
���

�
�+
��
���

������������������������������������#�+
�� 

�
� 
��%

����
���������������������������������#�

 
�$'

�
��
���

� 
�������������������������#����(��6� 

����������
�
�#����6��%

�
�������

�������%
%
����� 

��
$�)

�+
���� 

�������**��������+
'
���
� 
���!

��
�'
������

�
������

�
�� 

���(��������0
��������

�
����%

�����
���

�����
*���

���

���

-
 
2
���
�
�
�%
�
��� 

��������-
'
��������

 
��������

�%
���� 

��
*���

��
����������������������������������

��
��
� 
��

�
�������������������

��

�
�
�����������������


�
����


�
��

���������


�
����
����������������
��

 

B
o

llo
 

€
 1

6
,0

0
 



�

�
�
�
�
�
���

�
��
	




�
�
�


�
�
�

M
e

d
a

g
l
ia

 d
’
A

r
g

e
n

t
o

 a
l
 M

e
r

i
to

 C
i
v

i
le

 

P
R

O
V

I
N

C
I

A
 
D

I
 
C

H
I

E
T

I
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

������ ���
����
��
�
��	


���
����������������������������

����
��
�
���
�

�
�������������������������

�


�
��
�
�
��
��
��
�
�
�
�

��� �
 0

8
7
2

 -  6
2

.2
2

.1
           ��� �

 F
a
x

 0
8

7
2

- 6
2

2
2

3
7

            ��� �
   V

ia
 M

a
rin

a
 1

8
             C

.a
.p

. 6
6

0
2

2
                  C

.F
. 0

0
1

8
2

9
1

0
6

9
5

     

    ��� �
in

fo
@

co
m

u
n

e.fo
ssa

cesia
.ch

.it               p
ec: co

m
u

n
e@

p
ec.fo

ssa
cesia

.o
rg

           sito
: w

w
w

.co
m

u
n

e.fo
ssa

cesia
.ch

.it

Il/la  so
tto

scritto
/a_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

 

N
ato

/a _
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
 il_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

 

�
    R

esid
en

te in
 F

o
ssacesia, V

ia/P
iazza _

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
n

 .°_
_

_
_

 

�
    D

o
m

iciliato
/a in

 F
o

ssacesia, V
ia/P

iazza _
_

_
_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

 n
° _

_
_

_
 

S
E

G
N

A
L

A
 Q

U
A

N
T

O
 S

E
G

U
E

 

A
u

to
rizzo

 
il 

C
o

m
u

n
ale 

d
i 

F
o

ssacesia 
al 

trattam
en

to
 

d
ei 

m
iei 

d
ati 

p
erso

n
ali 

ai 
sen

si 
d

el 
D

.L
. 

3
0

.6
.2

0
0

3
 n

. 1
9

6
 e s.m

. p
er i fin

i d
ella p

resen
te seg

n
alazio

n
e. 

D
ata _

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

F
irm

a _
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

 

D
a trasm

ettere:     

�
 III° S

etto
re         �

 P
o

lizia L
o

cale   �
  A

ssesso
re M

arro
n

e      �
 A

ltro
 …

…
…

…
…

…
…

…
…

.. 


