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N. 
ORDINE 

 
DESCRIZIONE PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 

TERMINE 
(in giorni)  

1. certificati vari/attestazioni SETTORE  I 30 

2. risposte a istanze varie SETTORE  I 45 

3. assegnazione in uso degli impianti (campi di calcio, palestre, ecc...) SETTORE I  30 

4. 
concessione di contributi a sostegno di iniziative proposte dalle libere forme associative 
nell'ambito di avvisi pubblici emanati dal settore SETTORE I 60 

5. 
concessione di contributi a sostegno di iniziative proposte dalle libere forme associative al di 
fuori di avvisi pubblici emanati dal settore SETTORE I 30 

6. ordinanze per inconvenienti igienici di vario tipo  SETTORE I 5 

7. locazioni, concessioni, comodati di patrimonio comunale SETTORE I 90 

8. rRichiesta utilizzo teatro comunale SETTORE I 30 

9. erogazione di contributi economici ad enti ed associazioni culturali, sociali e sportive  SETTORE I 30 

10. concessione del patrocinio per iniziative culturali, sociali e sportive SETTORE I 30 

11. ammissione trasporto scolastico per gli studenti di scuola primaria e secondaria  SETTORE I  30 

12. ammissione al servizio di mensa scolastica per gli studenti di scuola primaria SETTORE I 30 

13. risposta ad istanze e reclami relativi ai servizi scolastici di mensa e trasporto SETTORE I 30 

14. esenzione dal pagamento dei contributi dei servizi per la fruizione dei servizi scolastici  SETTORE I 30 

15. recupero dei crediti per il mancato pagamento dei contributi dei servizi scolastici SETTORE I 30 

16. fornitura gratuita dei libri di testo agli studenti della scuola 1 e 2 grado SETTORE  I  90 

17. assegnazione delle borse di studio agli studenti della scuola di 1 grado e 2 grado SETTORE I 90 

18. ordinanza per l'adozione di misure igieniche in caso di malattie infettive e diffusive in esseri umani SETTORE I 5 
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19. procedimento selettivo per il reclutamento di personale SETTORE I  180 

20. rilascio di certificati di idoneità per la partecipazione a concorsi SETTORE I 30 

21. Rilascio certificati di servizio al personale  
 

SETTORE I 30 

22. risposte a richieste di mobilità esterna e comandi 
SETTORE I 30 

23. rilascio di certificati di servizio 
SETTORE I 10 

24. autorizzazione dello svolgimento di incarichi SETTORE I 30 

25. autorizzazioni a permessi, aspettative, congedi di competenza del Settore SETTORE I 15 

26. visita per accertamento idoneità e inidoneità assoluta o parziale SETTORE I 15 

27. trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale SETTORE I 60 

28. visita per causa di servizio SETTORE I 
Termini definiti 

dal D.P.R. 
461/2001 

29. revisione  delle quote di contribuzione  per i servizi educativi e scolastici SETTORE I 90 

30. attribuzione  quote ai servizi scolastici  SETTORE I 90 

31. autorizzazione per manifestazioni temporanee a carattere locale SETTORE I 30 

32.  
 

Risposta ad istanze e reclami relativi alla gestione dei servizi di competenza del Settore  
 

SETTORE I 30 
 

33.  Richieste di accesso informale ai documenti amministrativi SETTORE I 1 

34.  Richieste di accesso formale ai documenti amministrativi SETTORE I 15 

35.  Richiesta pubblicazione di atti all’albo SETTORE I 15 

36.  Richiesta svolgimento LPU  in convenzione con il Tribunale  
 

 SETTORE I 30 

37.  Richiesta utilizzo locali comunali da parte delle associazioni  
 

SETTORE I 30 
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38.  
Richiesta rimborso dei datori di  lavoro per la partecipazione  degli amministratori alle sedute  degli 
organi collegiali  
 

SETTORE I 30 
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N. 

ORDINE

 
DESCRIZIONE PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

TERMINE 

(in giorni) 

1 accertamento d'ufficio per omessa denuncia tributi a ruolo: tassa rifiuti solidi urbani SETTORE II 1460 

   2 
riconoscimento del diritto al rimborso di somme non dovute per tributi a ruolo: tassa 

per smaltimento  rifiuti solidi urbani (tarsu) 
SETTORE II 180 

3 accertamento per tributi a ruolo: tassa rifiuti solidi urbani (tarsu) SETTORE II 1825 

4 rimborso di somme non dovute per i.c.i. 

 
SETTORE II 

 
 

180 

5 applicazione  sanzioni amministrative - ingiunzione di pagamento (fase eventuale) SETTORE II 1825 

6 
accertamento d'ufficio per omessa dichiarazione  per entrate tributarie (tributi non 

iscritti a ruolo): imposta comunale sugli immobili (i.c.i.) 
SETTORE II 1825 

7 
accertamento in rettifica per dichiarazione  infedele per entrate tributarie (tributi non 

iscritti a ruolo): imposta comunale sugli immobili (i.c.i.) 

 
 

SETTORE II 
 

1095 

8 
liquidazione/accertamento per entrate tributarie (tributi non iscritti a ruolo): imposta 
comunale sugli immobili (i.c.i.) 

SETTORE II 1825 

9 domanda di partecipazione al procedimento selettivo SETTORE II 180 

10 rilascio di certificati di servizio 
SETTORE II  10 

11 autorizzazione dello svolgimento di incarichi SETTORE II 30 

12 autorizzazioni a permessi, aspettative, congedi di competenza del Settore SETTORE II 15 

13 cessazioni dal servizio senza collocamento a riposo SETTORE II 30 

14 cessazioni dal servizio con collocamento a riposo SETTORE II 90 

15 rilascio di certificati di servizio ad uso previdenziale SETTORE II 30 

16 rilascio modello Pa04 SETTORE II  30 

17 definizione del trattamento economico e riliquidazioni per applicazione CCNL  SETTORE II 30 
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18 rilascio modello 350P o modello TFR SETTORE II 15 

19 ricongiunzioni e riscatti SETTORE II 30 

20 tentativo di conciliazione SETTORE II 

Termine definito 
dall’art. 410 c.p.c. 
come modificato 
dall’art. 31 L. 

183/2010 

21 accesso agli atti relativi ai procedimenti sopra indicati SETTORE II 30 

22 certificazioni varie di natura contabile (contabilità del personale) SETTORE II 7 

23 certificato CUD SETTORE II 7 

24 cessione del quinto  dello stipendio o piccolo prestito SETTORE II 7 

25 richieste varie di riconoscimenti trattamenti economici e di accesso agli atti SETTORE II  30 

26 richieste varie di rendicontazioni di spese SETTORE II 30 

27 accesso agli atti e documenti amministrativi SETTORE II 30 
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N. 

ORDINE

 
DESCRIZIONE PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

TERMINE 

(in giorni) 

1. verifica topografica  e congruenza con gli strumenti urbanistici SETTORE III 30 

2. attribuzione numerazione esterna SETTORE III 30 

3. certificati vari/attestazioni SETTORE III 30 

4. restituzione oneri SETTORE III  90 

5. determinazione e/o ripristino di confine catastale “ 30 

6. certificato di destinazione urbanistica “ 30 

7. nulla osta al titolo edilizio in deroga “ 120 

8. ordinanza di sospensione lavori “ 15 

9. ordinanza di ripristino/demolizione di abusi edilizi (L.R. 52/89 e D.P.R. 380/01) “ 45 

10. dichiarazione di decadenza per mancato inizio lavori permesso di costruire (p.d.c.) “ 60 

11. permesso di costruire per intervento diretto “ 120 

12. permesso di costruire a sanatoria (accertamento di conformità) “ 60 

13. richiesta applicazione sanzione pecuniaria (L.R. 52/89 e D.P.R. 380/01)   “ 30 

14. proroga termine inizio/fine lavori p.d.c “ 30 

15. Segnalazione certificata di inizio attività (SCIA) controllo successivo “ 30 

16. ordine di demolizione ai lavori pubblici  “ 30 

17. intitolazione area di circolazione “ 60 
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18. accesso agli atti SETTORE III 15 

19. risposte a istanze varie SETTORE III 30 

20. riparto 10% oneri urbanizzazione secondaria enti religiosi (L.R. 29/88) “ 60 

21. permesso di costruire a seguito di piano particolareggiato e/o convenzionato “ 120 

22. autorizzazione presentazione piano particolareggiato di iniziativa privata “ 60 

23. 
approvazione piano particolareggiato di iniziativa privata (p.p., p. di r.)  con valutazione 
sostenibilità ambientale (VAS) 

“ 300 

24. approvazione  piano particolareggiato di iniziativa privata (p.p., p. di r.)  senza  VAS “ 240 

25. proroga convenzione piano particolareggiato “ 90 

26. scia a sanatoria (accertamento conformità) “ 30 

27. accertamento compatibilità  paesaggistica (art. 181 codice dl 42/2004) “ 90 

28. autorizzazione paesaggistica (art. 146 codice dl 42/2004) “ 120 

29. controlli campione agibilità autocertificata “ 30 

30. 
parere per intesa opere pubbliche di interesse statale non conformi a strumenti 
urbanistici (art. 81 dpr 616/77) 

“ 90 

31. attestato conformità opere pubbliche di interesse statale “ 60 

32. proroga termine inizio/ fine lavori pdc per interventi convenzionati “ 60 

33. attestati per beneficiari contributi pubblici edilizia agevolata “ 40 

34. svincolo parziale fiediussioni a garanzia opere urbanizzazione “ 90 

35. determinazione prezzo massimo cessione alloggi convenzionati “ 90 

36. autorizzazione sismica L.R. 138/96 “ 60 
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37. deposito progetto esecutivo strutture controllo documentazione pdc   SETTORE III 15 

38. deroga per parcheggi, conferenza di servizi programmata  (art. 9 co. 1 L. 122/89) SETTORE III 120 

39. deroga superamento/eliminazione barriere architettoniche (L. 13/1989) “ 60 

40. parere preventivo commissione per la qualità architettonica ed il paesaggio “ 30 

41. monetizzazione manutenzione verde pubblico “ 30 

42. verifica requisiti piano di riconversione e ammodernamento aziende agricole  “ 120 

43. controllo campione scia “ 90 

44. 
prescrizione del risanamento, della sospensione di attività o della chiusura di piscine o 
impianti di balneazione 

“ 30 

45. dichiarazione di inabitabilità “ 30 

46. 
classificazione delle industrie insalubri ai sensi del decreto del ministero della sanità del 
5/9/1994 

“ 75 

47. autorizzazione allo scarico di reflui industriali “ 30 

48. prescrizione di adeguamento di industrie insalubri alle norme dell'art. 217 del t.u.ll.ss. “ 30 

49. autorizzazione convenzionata o variante all'attività estrattiva “ 180 

50. proroga dell'autorizzazione convenzionata all'attività estrattiva “ 90 

51. 
dichiarazione di decadenza o revoca/sospensione temporanea dall'autorizzazione 
all'attività estrattiva 

“ 30 

52. diffida al rispetto delle prescrizioni contenute nell'autorizzazione dettate dalla norma “ 30 

53. certificato di regolare esecuzione della sistemazione finale area estrattiva “ 90 

54. repressione  di rumori molesti da sorgenti fisse “ 30 

55. 
rinnovo autorizzazione allo scarico di reflui industriali, da parte di insediamenti 
produttivi 

“ 30 
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56. 
autorizzazione di scarico da parte di insediamenti civili di acque che non recapitano in 
pubblica fognatura 

SETTORE III 
30 

57. 
ordinanza di adeguamento/cessazione di scarico da parte di insediamenti civili di 

acque che non recapitano in pubblica fognatura 
SETTORE III 30 

58. 
autorizzazione/diniego rinnovo alla sospensione  temporanea del vincolo idrogeologico e 
per variante in corso d'opera 

“ 60 

59. 
segnalazione certificata di inizio attività per opera in area sottoposta a vincolo 
idrogeologico 

“ 30 

60. autorizzazione in sanatoria per opere in area sottoposta a vincolo idrogeologico “ 60 

61. autorizzazione al piano di caratterizzazione di sito potenzialmente contaminato “ 30 

62. autorizzazione abbattimento alberi per motivi fitosanitari “ 60 

63. 
accertamento di violazione delle norme di tutela del verde - abbattimenti non 
autorizzati 

“ 30 

64. approvazione  della perimetrazione e zonizzazione in area a rischio idrogeologico “ 180 

65. ordinanza di ripristino o riassetto per danni accertati all'assetto idrogeologico “ 30 

66. 
approvazione  procedura di via - valutazione impatto ambientale - art.26 d.lgs.152/06 e 
successive modifiche 

“ 330 

67. 
approvazione  procedura di assoggettabilità ambientale -screening - art.20 d.lgs.152/06 
e successive modifiche 

“ 90 

68. ordinanza riduzione conformità per campi elettromagnetici per impianti radiotelevisivi “ 30 

69. approvazione  analisi di rischio di sito potenzialmente contaminato “ 60 

70. autorizzazione piano operativo di bonifica di sito contaminato “ 90 

71. approvazione piano monitoraggio di verifica dell'esito positivo dell'analisi di rischio “ 30 

72. 
comunicazione per occupazione  suolo pubblico per lavori di pronto intervento di durata 
superiore a 48 ore   

“ 0 

73. 
modifiche temporanee della disciplina della circolazione  per l'esecuzione  di lavori in 
sede stradale 

“ 30 

74. autorizzazione alla collocazione  di manufatti interessanti la circolazione e la sosta “ 90 
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75. nulla osta impianti enel SETTORE III 60 

76. autorizzazione alla realizzazione delle opere cimiteriali SETTORE III 50 

77. adozione di atti in materia di incolumità privata e pubblica - artt. 54 e 107 t.u.e.l. “ 30 

78. declassificazione dei beni dal demanio al patrimonio “ 180 

79. 
procedure espropriative finalizzate all'occupazione d'urgenza per opere pubbliche e per 
erp 

“ 115 

80. trasferimenti in proprietà di beni immobili “ 360 

81. acquisizione  in proprietà di beni immobili “ 360 

82. annullamento autorizzazione unica D.P.R. 160/10 e s.m.i. “ 30 

83. 
Endo procedimento con Provincia e ASL per autorizzazione per scarichi di acque reflue 
domestiche provenienti da insediamenti produttivi recapitate in superficie 

“ 90 

84. impianti di telecomunicazioni- procedimento  unico semplificato “ 90 

85. 
impianti di telecomunicazioni - comunicazione pr modifica impianto senza incremento 

di campo elettrico e/o comunicazione di installazione  di ponti radio senza titolo edilizio 
“ 0 

86. 

impianti di telecomunicazioni - comunicazione per impianto provvisorio e/o per 

l'installazione di apparati radio elettrici per comunicazione elettronica con potenza 

inferiore a 2 watt 

“ 45 

87. 
impianti di telecomunicazioni - scia per installazione  o modifica di impianti radio elettrici 
con potenza inferiore o uguale a 20 watt senza titolo edilizio 

“ 90 

88. procedimento  unico semplificato  con richiesta di pareri e titoli edilizi “ 60 

89. 
Endo procedimento con S.U.A.P. unico semplificato  per autorizzazione emissioni in 
atmosfera con procedura ordinaria 

“ 150 

90. 
Endo procedimento con S.U.A.P. unico autocertificato per emissioni in atmosfera 

prodotte da impianti e attività in deroga in quanto soggetti ad autorizzazione generale 
“ 45 

91. 

Endo procedimento con S.U.A.P. per comunicazione per impianto e attività 

in deroga in quanto aventi emissioni scarsamente  rilevanti agli effetti 

dell'inquinamento atmosferico 

“ 0 

92. 
procedimento  unico semplificato  per richiesta pareri e certificati in materia di 
prevenzione  incendi 

“ 90 

93. 
procedimento unico semplificato per autorizzazione scarichi produttivi e di servizio in 
pubblica fognatura 

“ 90 
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94. 
comunicazione di scarico in pubblica fognatura di acque reflue domestiche originate da 
stabilimento  industriale 

SETTORE III 0 

95. 
procedimento unico semplificato per scarichi di acque reflue provenienti da 

insediamenti produttivi recapitate in superficie 
SETTORE III 90 

96. 
procedimento unico semplificato  per comunicazione inizio attività di recupero di 

rifiuti effettivamente destinati al riutilizzo 
“ 90 

97. procedimento  unico semplificato per autorizzazione integrata ambientale (aia) “ 150 

98. procedimento unico semplificato per valutazione di impatto ambientale “ 120 

99. procedimento unico semplificato per procedura di screening “ 105 

100.procedimento unico semplificato generico D .P .R .  160/10 e s.m.i. “ 90 

101.
procedimento unico autocertificato D.P.R. 160/10 e s.m.i. per impianti a struttura 
semplice 

“ 45 

102.
impianto distribuzione  carburanti - autorizzazione all'installazione ed esercizio, alla 

ristrutturazione parziale o totale, all'aumento carburanti erogati 
“ 90 

103.palestre apertura nuove strutture, modifica locali variazione superficie, subingresso “ 0 

104.
rilascio di autorizzazione all'installazione di insegne, targhe, pannelli di esercizio o 
pubblicitari e cartelli 

“ 30 

105.concessione  per rinnovo occupazione  suolo pubblico o privato per dehors “ 30 

106.
Gestione bandi pubblici relativi all’assegnazione di aree demaniali marittime previste dal 
P.D.C. 

“ 180 

107.
Gestione bandi pubblici relativi all’assegnazione di aree demaniali marittime a carattere 
temporaneo o stagionale  

“ 30 

108.Rilascio nuove concessioni demaniali marittime “ 90 

109.Sub-ingresso a concessioni demaniali marittime  “ 15 

110.Rilascio concessioni suppletive per aree demaniali marittime “ 60 

111.Autorizzazione occupazione temporanea aree demaniali marittime “ 7 

112.Rinnovo concessioni demaniali marittime “ 7 
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113.Autorizzazione attività sportive aree demaniali marittime SETTORE III 7 

114.Autorizzazione accensione fuochi aree demaniali marittime SETTORE III 7 

115.Ordinanza divieto di balneazione “ 0 

116.
Ordinanza per individuazione corridoio di alaggio e sosta imbarcazioni su aree demaniali 
marittime 

“ 7 
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1 procedura espropriativa per la realizzazione di opere pubbliche SETTORE IV 240 

2 locazioni, concessioni, comodati di patrimonio comunale SETTORE IV 90 

3 
autorizzazione per spese di manutenzione straordinaria (urgente e indifferibile) nelle 
locazioni attive 

SETTORE IV 45 

4 autotutela del patrimonio indisponibile  occupato e senza titolo SETTORE IV 30 

5 certificazioni e verifiche patrimoniali SETTORE IV 45 

6 costituzione  di servitù passive  su patrimonio comunale SETTORE IV 90 

7 presentazione delle istanze per l'assegnazione di alloggi di edilizia residenziale pubblica SETTORE IV 155 

8 assegnazione alloggi di edilizia residenziale pubblica SETTORE IV 540 

9 assegnazione di alloggi in locazione a canone calmierato SETTORE IV 60 

10 gestione alloggio erp post assegnazione  (mobilità, ampliamento  nucleo, subentro ecc.) SETTORE IV 60 

11 decadenza assegnazione alloggio erp SETTORE IV 30 

12 applicazione  sanzioni amministrative nella gestione di erp 
SETTORE IV 

 
 

90 

13 rilascio alloggi occupati illegittimamente SETTORE IV 60 

14 presentazione della istanze per l'assegnazione di alloggi a canone calmierato SETTORE IV 150 

15 approvazione  della graduatoria  per l'assegnazione di alloggi a canone calmierato SETTORE IV  90 

16 accertamento fatti e condizioni ai fini della decadenza all'assegnazione alloggio erp 
SETTORE IV 

(Polizia Locale) 
90 

17 
accertamento di violazione delle norme di tutela del verde - abbattimenti non 
autorizzati 

SETTORE IV 30 

18 Affidamenti incarichi professionali  “ 90 
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20 Redazione del Piano triennale LL.PP “ 150 

21 Istruttoria,verifica e predisposizione atti di approvazione studi di fattibilita’ “ 120 

22 Istruttoria, verifica e predisposizione atti di approvazione progetti defintivi  “ 190 

23 Istruttoria, verifica e predisposizione atti di approvazione progetti esecutivi “ 90 

24 Espletamento procedure di appalto lavori  “ 190 

25 Istruttoria e verifica e predisposizione atti di approvazione perizie di variante “ 30 

26 Autorizzazione subappalto  “ 30 

27 Concessione proroghe “ 30 

28 Emissione certificati di pagamento  “ 30 

29 Aprovazione collaudi /CRE  “ 365 

30 Affidamento lavori, servizi e forniture in economia  “  120 

31 Procedure espropriative finalizzate all’occupazione d’urgenza per opere pubbliche  “ 1825 

32 Procedure espropriative per la realizzazione di opere pubbliche  “ 1825 

33 Imposizione di servitu’ coattive  “ 480 
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1 
istruttoria domande per il contributo economico del fondo per il sostegno all'accesso 
alle abitazioni in locazione 

SETTORE V 90 

2 erogazione di sussidi economici SETTORE V 30 

3 erogazione di contributi economici alle persone in stato di bisogno SETTORE V 30 

4 assegnazione del bonus energia elettrica SETTORE V 7 

5 erogazione dell'assegno per il nucleo familiare con almeno 3 figli minori SETTORE V 7 

6 erogazione dell'assegno di maternità SETTORE V 7 

7 assegnazione del bonus gas SETTORE V 7 

8 assegnazione del bonus energia elettrica  SETTORE V  7 

9 accreditamento di strutture sociali e assistenziali pubbliche e private SETTORE V 90 

10 

concessione  di contributi per la frequenza di nidi d'infanzia privati, sezioni 

primavera private, piccoli gruppi educativi privati e nidi d'infanzia in luogo di 

lavoro autorizzati al funzionamento 

SETTORE V 60 
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1 esecuzione delle pubblicazioni di matrimonio richieste da altro comune SETTORE VI 15 

2 celebrazione matrimonio civile SETTORE VI 30 

3 trascrizione atti di matrimonio celebrati innanzi a ministri di culto 
SETTORE VI 

 
10 

4 
trascrizione atti di matrimonio celebrati in altro comune con rito concordatario o altro 
culto ammesso 

SETTORE VI 30 

5 trascrizione  atti di matrimonio di cui all'art. 63, comma 2, del dpr.396/2000 SETTORE VI 30 

6 ricevimento denuncia morte avvenuta  SETTORE VI 2 

7 trascrizione  atti di morte avvenuta fuori del comune di residenza SETTORE VI 10 

8 trascrizione  atti di morte di cui all'art. 71, del dpr. 396/2000 SETTORE VI 30 

9 autorizzazione alla cremazione SETTORE VI 10 

10 annotazioni sugli atti di nascita di cui agli artt.43 e 49 del dpr. 396/2000 SETTORE VI  90 

11 
annotazioni sugli atti di matrimonio di cui all' art. 69, del dpr. 396/2000 e successive 
modificazioni 

SETTORE VI  90 

12 annotazioni di cui agli artt. 162 e 163 c.c. (convenzioni patrimoniali dei coniugi) SETTORE VI 90 

13 annotazioni sull`atto di morte di cui all' art. 81, del dpr. 396/2000 SETTORE VI 90 

14 immigrazione da altro comune  SETTORE VI 70 

15 immigrazione dall'estero di cittadino italiano SETTORE VI 40 

16 immigrazione dall'estero di cittadini stranieri SETTORE VI 40 

17 emigrazione in altro comune italiano SETTORE VI 20 

18 emigrazione all'estero di cittadino italiano SETTORE VI 60 
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19 rilascio carta d'identità a cittadini italiani o stranieri residenti SETTORE VI 8 

20 rilascio carta d'identità a cittadini italiani o stranieri non residenti SETTORE VI 10 

21 rilascio licenza di pesca a cittadini residenti SETTORE VI 10 

22 rilascio certificati anagrafici riferiti a date pregresse SETTORE VI 30 

23 ricerche di archivio SETTORE VI 7 

24 rilascio dati ed elenchi anagrafici SETTORE VI 7 

25 concessione residenza(iscrizione) SETTORE VI 30 

26 cancellazione residenza  SETTORE VI 20 

27 variazione di qualifica professionale o titolo di studio  SETTORE VI 0 

28 cambio di abitazione nell'ambito del territorio comunale  SETTORE VI 60 

29 iscrizione nello schedario della popolazione  temporanea  SETTORE VI 60 

30 rettifica dati anagrafici o di stato civile desumibili da atti interni del comune  SETTORE VI 30 

31 rettifica dati anagrafici o di stato civile non desumibili da atti interni SETTORE VI 60 

32 rilascio albero genealogico SETTORE VI 90 

33 cancellazione per irreperibilità SETTORE VI 425 

34 riconoscimento cittadinanza jure sanguinis SETTORE VI 180 

35 acquisto della cittadinanza  ai sensi dell'art. 4, l. 91/1992 SETTORE VI 180 

36 ricevimento di giuramento a seguito della concessione  di cittadinanza SETTORE VI 30 

37 rilascio attestato di soggiorno permanente per cittadini comunitari SETTORE VI 30 
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38 rilascio attestato di iscrizione anagrafica  per cittadini comunitari SETTORE VI 30 

39 
rilascio attestato d'iscrizione nello schedario della popolazione  temporanea per cittadini 
comunitari 

SETTORE VI 30 

40 Accesso agli atti  SETTORE VI 30 

41 Rilascio tessere elettorali SETTORE VI 60 

42 Revisione dinamica liste elettorali SETTORE VI 45 

43 Revisione semestrale liste elettorali SETTORE VI 150 

44 
Iscrizione albo prsidenti di  seggio 
 

SETTORE VI 90 

45 Iscrizioni albo scrutatori SETTORE VI 90 

46 Iscrizione albo giudici di pace   SETTORE VI 180 

47 Trascrizione atti dall’estero  SETTORE VI 90 

48  Iscrizioni dell’Aire  “ 90 

49 

 

Statistiche mensili popolazione 
 

“ 30 

50 Statistiche annuali popolazione “ 30 

51 Formazione liste di leva “ 180 

52 Rilascio certificazioni di nagrafe “ 1 

53 Rilascio certificazione di stato civile “ 1 

54 Rilascio certificazione di godimento dei diritti politici “ 2 

55 Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta’ “ 1 

56 Dichiarazione sostitutiva dell’atto di certificazione “ 1 
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57 Dichiarazione di nascita “ 1 

58 Riconoscimento di nascituro  “ 1 


