COMUNE DI BUDONI
Provincia di SASSARI

Segreteria

SEDE: La segreteria si trova presso la sede comunale nella Piazza Giubileo al numero
civico 1

RESPONSABILE del Servizio: segretario comunale dottoressa Maria
Giuseppa Bullitta

A chi rivolgersi:
Anna Chessa
Salvatore Flore

ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO

Il lunedi dalle 10.00 alle 12.00 e dalle 15.30 alla 17.30
Il martedi dalle 10.00 alle 13.00

Il mercoledi dalle 8.00 alle 13.00

Il giovedi CHIUSO AL PUBBLICO

I venerdi dalle 8.00 alle 12.00

RECAPITI:
- e mail pec: segretaria@pec.comune.budoni.ot.it
- e mail pec: - ufficiocontratti@pec.comune.budoni.ot.it
- e mail pec- affarigenerali@pec.comune.budoni.ot.it
- telefono 0784 844007
- fax 0784 844420

Il Settore Segreteria ha finalita di supportare le funzioni e le attivita amministrative degli
organi politici del Comune e di tutti gli uffici dell'Ente. In particolare svolge le seguenti
attivita:
- assistenza agli organi istituzionali;
partecipa con funzioni consultive, referenti e di assistenza alle riunioni del
consiglio e della giunta e ne cura la verbalizzazione;

- rogazione, su richiesta dell'Ente, di contratti nei quali I'Ente e parte ed
autenticazione di scritture private e gli atti unilaterali nell'interesse dello stesso;

- registrazione, trascrizione dei contratti e vidimazione del Repertorio;

- richieste di accesso formale agli atti di deliberazioni della Giunta e del Consiglio e
delle ordinanze sindacali;

- predisposizione del Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della
Trasparenza (PTPCT);

- responsabile prevenzione della corruzione e della trasparenza;
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